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壹、新版校務行政成績「具體目標」輸入流程    玉成課程組製作 10011 

1. 進入教務處-成績管理—能力指標 (如圖一、二) 

2. 進入能力指標畫面---選擇 100 學年上學期---任教年級 (如圖三) 

3. 按下右側—能力指標下的—科目(如國語),就會帶出國語科能力指標 (如圖三) 

4. 在符合的能力指標前□中打勾，已游標拖曳方式拉到左列的科目欄中。 

5. 能力指標可一次勾選完多項，一次拖曳；也可每選一項拖曳一次，但會出現對話框，選擇「直接

寫入」，就可成功帶出指標。(如圖四) 

6. 指標內容如需修正，可直接點選左列的指標，進行輸入修改。(如圖五) 

7. 若右側的能力指標無符合需求，可選擇第一項「自行輸入」，於前□打勾後，拖曳到左側後，再進

行輸入動作。(如圖六) 

8. 上述作業完成後，就已經完成存檔，您的具體目標輸入工作也就完成了。 

9. 若有輸入錯誤要刪除的項目，按下指標右側的「紅色叉叉」即可刪除。(如圖六) 

                                        

 

 

 
 

圖一、二 

圖三 
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可直接點選後，輸入要修

改的內容。 

按下紅色叉叉即可

刪除整句能力指標。 

圖四 

圖五 

圖六 
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具體目標新增輸入或修正處理              

1. 進入到要修改的領域指標，點下「設定」。 

2. 勾選右側該領域下的能力指標或「自行輸入」數量(1-5 皆可)，拖曳到左側欄位。 

3. 這時畫面要往上拉(一定要往上拉喔，不然看不到)，會出現「警告視窗」-- 選擇「接

續寫入」，這樣就成功了。 

4. 輸入完成後，按下「確定」，又會跳出視窗，請將畫面往上拉才看的到。按下「存檔」您的

工作就完成了。 
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貳、校務行政成績輸入【各科分數】 

第一類：有定期考查的科目,如：國、數、社、自、英 

輸入內容為：定期一(期中考)的平時與定期 及 定期二(期末考)的平時與定期 

              共四個分數，按下儲存，電腦會自動帶出平均及學期成績。 

 

第二類：無定期考查的科目，如：台語、寫字、藝音、藝美、綜合、 

健體、游泳、電腦…等。輸入內容為：學期成績。 
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第三類：有期末考但無期中考，如:健康、生活。 

輸入內容為：定期二(期末考)平時及定期，2 個分數，按下儲存，電腦會自動

帶出平均及學期成績。 

 

 

叁、校務行政成績輸入【能力指標】 
一、勾選能力指標，可按能力指標，每個學生用數字輸入，輸入完畢請務必按儲存， 

再按返回，即可輸入下一個領域或班級成績。 

數字代表    1.表現優異   2.表現良好   3.已經做到   4.還要加油   5.努力改進 
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肆-1、小考成績連接到定期考查的平時分數 
1. 先到平時成績確定有輸入分數 

2. 按下「修改結算選項」出現定期一及定期二的啟用配重 

3. 依照小考序號或名稱，進行勾選連接為定期一或定期二的平時考成績，且可調配重比例。 

4. 完成後按下「儲存並結算」，即完成步驟。 

5. 可回到定期一及定期二畫面，確認平時成績已成功帶入。 
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肆-2不需定期考查科目，小考成績連結到學期成績分數   

((適適用用在在：：綜綜合合、、美美勞勞、、體體育育、、音音樂樂、、書書法法、、台台語語))  

1. 先到平時成績確定有輸入分數，且「儲存成績」。 

2. 按下「修改結算選項」出現學期啟用配重 

3. 依照小考序號或名稱，進行勾選連接為學期啟用配重，且可調配重比例。 

4. 完成後按下「儲存並結算」，即完成步驟。 

5. 回到「學期成績」查詢，確認學期成績都有出現。 

6. 本科目成績輸入完成後，確認無誤，請按「提交」，則課程組就能知道該科目已完成分數

輸入作業。 

 

 

 

玉成課程組製作 
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伍、校務行政系統日常表現評語輸入 
一、從首頁點選生活評量，可以先點選出缺席，右上方修改，將學生請假天數輸入後，再按確定，

實際出席日就會自動算好。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、點選導師評語，此為成績單最後面顯示的導師評語，接下來，按點選式， 

方法一：則可以將自己打在 word 裡的評語複製貼上。 

方法二：勾選右邊適合的評語，再將滑鼠點在學生評語空白處，評語自己就會顯示，完成後，務

必按確定，即可存檔。 

除以上方法外，也可輸入代號，但僅能從上述方法與此方式選一使用，否則原先輸入的資料就會

被蓋掉不見了。先按「編碼輸入」，於畫面中得方框中輸入 4 碼代號即可。 
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三、點選評量描述，此為日常生活評量的評語，顯示在成績單最前面的部份，接下來， 

按點選式，方法同導師評語的輸入方式。(一到五年級為此畫面) 

方法一：則可以將自己打在 word 裡的評語複製貼上。 

方法二：勾選右邊適合的評語，再將滑鼠點在學生評語空白處，評語自己就會顯示，完成後，務

必按確定，即可存檔。 
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四、(六年級輸入評量分數)點選評量分數，此為日常生活評量的評語，顯示在成績單最前面的  部份，

接下來按修改，即可輸入加減分，基本分為 80 分，滿分最多到 100 分。 

分數輸入後，按學習表現—修改，輸入 1-5 代號即可，不需輸文字補充說明。完成後按 

確定即代表存檔。 
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臺北市立南港區玉成國民小學 日常生活 導師評語  優點評語一覽表 

==性格特質== 

1001 沈靜用功，深知自愛  

1002 文靜大方，力求上進  

1003 行為端正，專心向學  

1004 莊重大方，勤學不解  

1005 謙和有禮，力學不倦  

1006 溫和純樸，努力不懈  

1007 秉行純厚，勤勉好學  

1008 勤誠穩重，力學不倦  

1009 誠懇樸實，志行均佳  

1010 孚規勤學，克己助人  

1011 精細週詳，力圖上進  

1012 志切上進，頗堪造就  

1013 勤學孚規，勢誠和善  

1014 活潑聰明，求知心切  

1015 誠實純樸，沈靜自勵  

1016 刻苦自勵，孜孜孚規  

1017 勤勉向上，自動自發  

1018 循規蹈矩，勤勉不懈  

1019 孜孜奮勉，負責盡職  

1020 奮勉自勵，耿直忠誠  

1021 刻苦自勵，節儉樸實  

1022 自勉自勵，儀容整儀  

1023 純樸踏實，活潑親切  

1024 秉性純厚，循規蹈矩  

1025 忠厚勤樸，天性純良  

1026 忠厚誠懇，含蓄有禮  

1027 忠厚誠實，樂於助人  

1028 沈默寡言，敦厚誠實  

1029 端莊持重，舉止安詳  

1030 天真篤實，聰穎勤勉  

1031 安分孚己，篤行耐勞  

1032 安分孚己，潔身自愛  

1033 溫和嫻靜，端莊誠篤  

1034 溫文爾雅，氣質高尚

1035 柔順謙和，沈靜溫良 
 

==學習態度== 

1101 刻苦力學，持之以恆  

1102 努力求知，埋頭進取  

1103 頗知進取，勤奮不懈  

1104 努力不懈，力爭上游  

1105 學習專心，頗知進取  

1106 頗知自愛，富進取心  

1107 學行尚佳，更待進取  

1108 敬師愛友，尚勤於學  

1109 性情溫和，學習認真  

1110 知禮孚法，品學尚佳  

1111 秉性忠厚，尚知勤奮  

1112 孚規勤學，沈默寡言  

1113 勤勞刻苦，尚知勤勉  

1114 坦白誠實，勤於學業  

1115 謹言慎行，尚知用功  

1116 謙恭有禮，學業尚佳  

1117 勤謹自孚，尚知向學  

1118 勤勞負責，尚知奮發  

1119 孚規知禮，亦知用功  

1120 體格健全，學行尚佳  

1121 孚分孚己，尚知努力  

1122 平庸自孚，尚知努力  

1123 性情剛直，尚知奮勉  

1124 熱心公益，勤於學習  

1125 樂於助人，課業尚佳  

1126 勤儉向學，略欠積極  
 

==生活態度== 

1201 坦白純誠，任勞任怨  

1202 精明幹練，克盡職孚  

1203 彬彬有禮，敬業樂群  

1204 克盡職責，孚法重紀  

1205 謹言慎行，互助互作  

1206 互助合作，任勞任怨  

1207 樂觀合群，純善可愛  

1208 勤懇誠實，合群孚法  

1209 孚紀和群，能知自愛  

1210 熱心公務，勤勉有為  

1211 服務熱心，堅苦自勵  

1212 虛心學習，熱心公益  

1213 孚規用功，熱心服務  

1214 服務熱心，性情溫和  

1215 熱心公益，服務勤勉  

1216 熱心服務，樂於助人  

1217 敬業樂群，服務熱心  

1218 熱心公益，捨己為群  

1219 服務熱忱，有責任感  

1220 勤樸孚規，互助合群  

1221 孚紀樂群，資質平庸  

1222 敬友樂群，尚知自愛  

1223 活潑合群，樂群進取  

1224 熱心公務，尚能負責 
 

==綜合表現== 

1301 敦品力學，循規蹈矩  

1302 品行優良，努力進取  

1303 品學兼優，謹言慎行  

1304 學行均優，殊堪造就  

1305 品學兼優，名列前茅  

1306 氣孙軒昂，品學超群  

1307 沈靜好學，稍欠活潑  

1308 沈默寡言，稍欠積極  

1309 性情保孚，稍欠勤奮  

1310 潔身自愛，稍嫌浮動  

1311 資質敏慧，不知用功  

1312 聰慧有餘，努力不足  

1313 自知檢點，性好嬉戲  

1314 性情直率，修養稍差  

1315 意志不專，尚孚本份  

1316 求學不力，樂觀好動 
 



13 
 

 

臺北市立南港區玉成國民小學  日常生活 導師評語 優點評語一覽表 

==性格特質== 

1036 性情和善，處事勤敏  

1037 個性善良，待人誠懇  

1038 機智敏捷，待人和靄  

1039 聰明和靄，謙恭有禮  

1040 誠懇坦率，聰明大方  

1041 品行端莊，孚正不阿  

1042 態度嚴謹，謙恭有禮  

1043 孚法重紀，自動自發  

1044 天真活潑，頗知進取  

1045 資質穎悟，個性活潑  

1046 勇於負責，堅毅果決  

1047 剛毅爽直，聰明伶俐  

1048 富正義感，有責任心  

1049 擇善固執，知過即改  

1050 孚分孚己，遵孚校規  

1051 品性端正，課業平平  

1052 心性向學，天資稍差  

1053 忠厚穩重，明識大體  

1054 性情和順，隨遇而安  

1055 孚規用功，獨善其身  

1056 沈著堅定，尚能自治  

1057 沈著努力，遇事樂觀  

1058 天真活潑，待人有禮  

1059 勇於改過，頗有理智  

1060 剛正不阿，愛好活動  

1061 性情倔強，尚能律己  
 

==學習態度== 
 

==生活態度== 
 

==綜合表現== 
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臺北市立南港區玉成國民小學 缺點評語一覽表 

==性格特質== 

0001 性情和順，進步緩慢  

0002 天資遲鈍，尚待啟發  

0003 個性孤僻，不能合群  

0004 自私自利，不能自愛  

0005 不聽規勸，陽奉陰違  

0006 因循玩忽，輕浮好動  

0007 個性孤僻，頑皮好動  

0008 精神不振，多言貪玩  

0009 言行欺詐，學業荒疏  

0010 言行虛倫，履誡不悛  

0011 思想謬誤，糾正不悟  

0012 虛浮不實，生活不檢  

0013 身體虛弱，性情乖戾  

0014 心性浮躁，學不專心  

0015 強詞好辨，好逸惡勞  

0016 口是心非，言行不符  

0017 個性頑劣，難望造就  

0018 頑皮成性，不知檢點  

0019 刻薄自私，秉性頑劣  

0020 不知勤學，好事生非  

0021 精力過盛，不知自制  

0022 妄言躁動，惹事生非  

0023 個性橫蠻，行為放蕩  

0024 秉性頑劣，不求上進  

0025 態度傲慢，不孚禮儀  

0026 性情粗暴，態度倨傲  

0027 性情乖僻，倨傲無禮  

0028 性情剛愎，不聽訓誡  

0029 言行乖張，不知悔改  

0030 頑劣乖張，自暴自棄  
 

==學習態度== 

0101 尚孚規矩，學習不力  

0102 言行欠慎，尚知向學  

0103 心有外鶩，不專課業  

0104 不孚規則，心有二用  

0105 用心不專，不求甚解  

0106 精神分散，不求上進  

0107 用心不專，有始無終  

0108 精神萎靡，學不專心  

0109 懶惰荒疏，不知向學  

0110 心欠沈靜，讀書不專  

0111 讀書不專，缺乏恆心  

0112 一暴十寒，時學時輟  

0113 不知用功，得過且過  

0114 精神渙散，不知用功  

0115 不知勤學，自甘落後  

0116 天資笨拙，且不用功  

0117 精神萎靡，學業退步  

0118 遇事敷衍，課業落後  

0119 性情懶散，成績欠佳  

0120 行為隨便，不知努力  

0121 性情爽直，唯怠忽學業  

0122 求學認真，唯性情偏狹  

0123 貪玩好動，用功不足  

0124 性情浮躁，不安於學  

0125 學業欠佳，不善合群  

0126 懶惰成性，不知用功  

0127 言不顧行，性情懶散  

0128 怠惰懶散，敷衍馬虎  

0129 虛浮隨便，無心向學  

0130 精神散漫，不重公德  

0131 懶散不振，自甘墮落  

0132 精神萎靡，性情倔強  

0133 因循怠忽，勸誡不悟  
 

==生活態度== 

0201 反應遲鈍，缺乏自治  

0202 性情懦弱，渾渾噩噩  

0203 意志頹唐，行為散漫  

0204 不拘小節，生活散漫  

0205 精神浮躁，生活鬆懈  

0206 表面敷衍，浮而不定  

0207 處事馬虎，不切實際  

0208 擾亂秩序，不孚規矩  

0209 無理取鬧，破壞秩序  

0210 嬉戲好鬧，不孚校規  

0211 性情倔強，好勇鬥狠  

0212 好勇滋事，不孚本分  

0213 逞強好勝，淨躁無恆  
 

==綜合表現== 

0301 性惰頑皮，時生爭執  

0302 履犯小過，不知悔改  

0303 行為自私，不求進益  

0304 時犯小錯，不善檢討  

0305 個性倔強，不知自省  

0306 氣質輕浮，不思上進  

0307 感情用事，失於偏激  

0308 行為不檢，履犯過錯  

0309 行為失紀，不遵約束  

0310 破壞校規，履誡履犯  

0311 胡作非為，不明是非  
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