雲林縣斗六市溝壩國小109學年度巡堂實施計畫
1、 依據：
1. 民國99年7月16日訂定、民國 100 年 04 月 28 日府教學字第1010767993號函「雲林縣加強輔導中小學教學正常化實施要點。
2. 雲林縣公立高級中等以下學校教師出勤差假管理補充規定。

2、 目的：
1. 促進教學正常化，按教學進度表及日課表上課，準時上下課。

2. 適時處理所發現之特殊情況或偶發問題，以策勵改進；同時為瞭解教學活動之實況。

3. 維護校園之安寧，協助師生建立良好之學習環境，進而提升教學成效，以達成教育目標。
3、 組織：由校長、各處室主任、組長等人員組成。

4、 巡堂時間：

（1） 定時：如下表
	星期
	星期一 
	星期二 
	星期三 
	星期四 
	星期五 

	 巡堂人員
	教學組長
	教務主任
	總務主任
	學務主任
	訓育組長


（2） 不定時：除排定之巡堂時間外，校長、教務主任得不定時巡堂；各處室主任因業務需要亦得不定時巡堂。
5、 巡堂紀錄：

（1） 巡堂重點：
1. 教學、學習、教學設備、衛生、整潔、秩序、師生關係等。
2. 巡堂時若遇有偶發事項或特殊情況，應立即處理或會同有關處人員適時妥處；並具體扼要加以紀錄。
3. 巡堂記事欄應簡要填寫班級、科目、任課教師姓名、記事及處理情形。
（2） 巡堂紀錄簿：
1. 教務處設置「雲端巡堂紀錄表單」，待期末列卬巡堂紀錄表製訂成冊，巡堂紀錄表請詳填，校長隨時上網檢閱後，會有關處室及老師以茲改進或勉勵。

2. 各處室主任、組長排定時間巡堂，並請立即至雲端巡堂紀錄表單填，每週教務處檢適巡堂紀錄表單填寫狀況。

3. 巡視時如發現特殊狀況，應及時處理並向相關處室報告。必要時，填寫「教學巡堂意見通知單（附件二）」，由巡堂員簽名後交教務處，通知當事人參考改進。
4. 巡堂時發現特殊優良事蹟，請具體扼要加以紀錄，以便於適當集會中公開表揚。
（3） 代理人：輪值巡堂人員公出或請假由代理人視導，每次視導必記錄。
（4） 巡堂職責：
1. 督促學生於上課鈴響後，立即進入教室。
2. 巡視各班上課秩序及學習態度。
3. 糾正學生遲到、早退或擅離教室。
4. 巡視授課教師出勤、教學情形及須協助事項。
5. 偶發事件之防範及處理。遇偶發事件，巡堂人員應立即聯繫有關處室人員妥善處理。
6. 巡視環境衛生及教室設備之短缺。
7. 改進事項之發現與建議。

（5） 巡堂範圍：全部校區。
1. 巡堂人員以不進入教室為原則，如需要進入教室應向教師示意以免誤會。
2. 教師上課中遇巡堂人員進入教室，仍應繼續教學不必停止，且無需特別指導小朋友問安。
3. 巡堂人員行經教室腳步宜輕避免影響教室上課。
（6） 填表要領：請確實執行巡堂工作，若因公務未能執勤，請巡堂人員事先覓妥委代理人巡堂。
1. 紀錄內容請用文字簡要敘述所見情況之事項。
2. 巡視各班教師教學情形、上課秩序、師生互動及學生學習態度。
3. 偶發事件之防範及處理。
4. 巡視環境衛生及教室設備之短缺。
5. 改進事項之發現與建議。
6. 本表格不敷使用或不夠時，請隨時向教務處索取。
6、 追蹤輔導：如發現任課教師有任何缺失，由教務處妥善追蹤輔導。
7、 本辦法經行政會議通過後，陳請校長核准公布實施。
承辦：             教務主任：                 校長：
                   學務主任:
                   總務主任:
附件一(採雲端填寫)
雲林縣斗六市溝壩國小109學年度巡堂紀錄表

	日期
	 年 月 日 

星期（  ）
	上課時間
	 ：  -  ：  
	堂數
	第(   )堂課

	班別
	授課教師姓名
	授課領域
	巡堂結果紀錄檢核

	 年

 班
	
	
	□教師準時上下課    □未課表上課

□師生互動佳專注上課□教師不在教室

□妥善運用教學設備  □不當管教

□教學環境整齊清潔　□室外課電燈風扇未關
□班級常規良好    　□秩序欠佳學習狀況差

□正常              □其他：

	 年

 班
	
	
	□教師準時上下課    □未課表上課

□師生互動佳專注上課□教師不在教室

□妥善運用教學設備  □不當管教

□教學環境整齊清潔　□室外課電燈風扇未關
□班級常規良好    　□秩序欠佳學習狀況差

□正常              □其他：

	 年

 班
	
	
	□教師準時上下課    □未課表上課

□師生互動佳專注上課□教師不在教室

□妥善運用教學設備  □不當管教

□教學環境整齊清潔　□室外課電燈風扇未關
□班級常規良好    　□秩序欠佳學習狀況差

□正常              □其他：

	 年

 班
	
	
	□教師準時上下課    □未課表上課

□師生互動佳專注上課□教師不在教室

□妥善運用教學設備  □不當管教

□教學環境整齊清潔　□室外課電燈風扇未關
□班級常規良好    　□秩序欠佳學習狀況差

□正常              □其他：

	 年

 班
	
	
	□教師準時上下課    □未課表上課

□師生互動佳專注上課□教師不在教室

□妥善運用教學設備  □不當管教

□教學環境整齊清潔　□室外課電燈風扇未關
□班級常規良好    　□秩序欠佳學習狀況差

□正常              □其他：

	 年

 班
	
	
	□教師準時上下課    □未課表上課

□師生互動佳專注上課□教師不在教室

□妥善運用教學設備  □不當管教

□教學環境整齊清潔　□室外課電燈風扇未關
□班級常規良好    　□秩序欠佳學習狀況差

□正常              □其他：

	備註
	＊巡堂結果應確實記錄，如需通知教學者，應填寫巡堂意見通知單。


巡堂人員：             教務主任：　　　　　   校長：

（附件二）      巡 堂 意 見 通 知 單（簽收聯）
※授課時間：民國 　年　 月　 日第 　節﹝ 　時 　分﹞
※授課班級： 　    年級　 班 

※授課科目：　　   
※會知事項：

（         　　）老師於前述時間授課有下列情形：
□遲到﹝ 分鐘﹞   □早退﹝ 分鐘﹞□自行調、代課  

□未在場指導學生  □不當管教□室外課電燈風扇未關
□教室經營請改進﹝□秩序不佳 □學生擅離教室 □學生看其他書刊 □學生嬉戲傳紙條﹞□其他(               )

授課人員簽收：                  教務處：

﹝本單一式二聯，一聯會當事人回覆處理情形，一聯會教務處存查﹞

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

巡 堂 意 見 通 知 單（回覆聯）

※授課時間：民國 　年　 月　 日第 　節﹝ 　時 　分﹞
※授課班級： 　    年級　 班 

※授課科目：　　   
※會知事項：

（         　　）老師於前述時間授課有下列情形：
□遲到﹝ 分鐘﹞   □早退﹝ 分鐘﹞□自行調、代課  

□未在場指導學生  □不當管教□室外課電燈風扇未關
□教室經營請改進﹝□秩序不佳 □學生擅離教室□學生看其他書刊 □學生嬉戲傳紙條﹞□其他(               )

授課人員處理情形：

教務處：

﹝授課教師回覆處理情形完畢，請送回教務處存查﹞

