
打掃工作分配表 
 

區域名稱 人數 負   責   人 

教室(含走廊) 6 

 

如下所列 

1.掃地(含倒垃圾)、拖地 4 
（1）1、2、3、10、11、12（八、九月） 

（2）4、5、6、13、14、15（十月） 

（3）7、8、9、16、17、18（十一月） 

（4）1、2、3、19、20、10（十二月） 

（5）4、5、6、11、12、13（一月） 
2.擦門窗、櫃子、黑板 2 

外掃一(前棟二樓廁所) 6 如下所列 

1.小便斗、大便池 2 （1）4、5、13、14、15、16（八、九月） 

（2）7、8、16、17、18、19（十月） 

（3）1、2、19、20、10、11（十一月） 

（4）4、5、11、12、13、14（十二月） 

（5）7、8、14、15、16、17（一月） 

2.掃地、拖地(含倒垃圾、洗垃 

  圾桶) 
2 

3.洗手台、擦牆壁(含門板) 2 

外掃二(前棟二樓走廊、中廊) 5 如下所列 

1.校長室走廊到廁所前教室走廊 2 
（1）6、7、17、18、19（八、九月） 

（2）9、1、20、10、11（十月） 

（3）3、4、12、13、14（十一月） 

（4）6、7、15、16、17（十二月） 

（5）9、1、18、19、20（一月） 
2.右邊二樓中廊、公佈欄加飲水機 3 

外掃三(後棟二樓中廊) 3 如下所列 

1.左邊二樓中廊(含四甲旁兩 

  間教室走廊) 
  2 

（1）8、9、20（八、九月） 

（2）2、3、12（十月） 

（3）5、6、15（十一月） 

（4）8、9、18（十二月） 

（5）2、3、10（一月） 
2.公佈欄加飲水機 1 

           


