頂溪國小辦理校外教學流程圖
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準備文件：（班級、班群、學年）


校外教學申請表


學習單


校外教學防救指揮小組組織表





提出校外教學申請


10萬元以內，一個月前


10萬元以上100萬以下，二個月前


100萬元以上，三個月前





校外教學申請表核備：（申請表）


（一）學年主任、.學務處、.總務處、教務處


（二）校長核定





發下校外教學活動報名表


製發收費三聯單


校外教學參與人員名冊


平安保險





十萬以上





十萬以下





議比價


簽約





公開招標評選


比價評選


簽約





路線勘查（會勘記錄）


校外教學活動實施


車輛安全檢查（檢查表）





學生學習成果彙整





校外教學檢討會（會議記錄）


經費核銷





未收費之（社區）校外教學活動








