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台中市大勇國民小學愛心工作隊 

值勤須知 
 

1.  我們願意貢獻自己的能力，提昇志工服務士氣，替全校師生服務。 

2.  我們願意協助，而非干涉，學校各項工作的推展。 

3.  我們會依照約定的時間準時值勤，臨時有事時，會主動請組員幫

忙代班，有任何困難，會和組長或副組長連絡。  

4.  我們在進出校園、工作值勤時，會佩帶愛心工作隊識別證（交通

組會穿上黃色背心）。 

5.  我們在值勤時，會避免經過自己小朋友的班級，以免影響課程的

進行。 

6.  我們在以愛心工作隊名義參加校外活動時，會事先向學校報備。 

7.  我們除了固定的值勤時間外，也會積極參與校方或愛心工作隊舉

辦的各項活動。 

8.  我們不會利用愛心工作隊之名義，從事校外各項商業、政黨或宗

教活動。 

9.  態度和藹、儀表端莊、不大聲喧嘩、謹守崗位。 

10. 遇衝突或突發事件時立即通知隊長或學校處理。 

11. 未規定事項，請遵守志工倫理守則執行服務。 
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編

號 
組別 服務內容 服務時間 

1 
午餐 

服務組 

協助維持學生抬餐具之秩序及安全流

程。 

週一～五  

12：15～12：45 

2 

幼教 

製作組 

 

1. 協助製作班級教學使用的教材、教具。 

2. 美化園區環境 

3. 協助幼稚園與校內各項活動之場地佈

置。 

每星期四  

09：00～12：00 

3 
交通 

服務組 

協助學生（小朋友）安全上下學、維護

交通秩序 

1. 07：20～07：50 

2. 11：50～12：10   

3. 12：40～13：00 

4. 15：20～15：40         

5. 16：00～16：20 

4 
自然 

教育組 

1.校園植物標示，校樹選拔分類和製作

各樹木總位置圖。 

2.協助自然教學種植各式植物，並支援

校園植物介紹活動。 

每週二  

08：30～10：30 

5 
海報 

文書組 

學校海報製作、支援大型活動佈置、文

書工作 

每週三  

09：00～12：00 

6 
教具 

整理組 

1.協助班級教具借用歸還、登錄及歸

位。 

2.協助教師及學生準備教具。 

08：30～11：30 

13：30～16：00 

7 

資源 

回收組 

 

紙類、塑膠類、牛奶盒、鐵鋁罐、玻璃、

保麗龍、寶特瓶…等資源的回收與資源

回收宣導。 

每週四  

07：30～08：30 

8 
圖書 

服務組 

新書編冊入檔、舊書整理修訂、從旁協

助學生借閱 

08：30～12：00 

13：20～16：00 

9 
學習 

輔導組 
協助指導快樂成長團體 

每週二、三  

07：50～08：40 

 


