
新北市坪林區坪林國民小學 101 學年度教職員工級職務分掌表 

編號 級 職 務 姓    名 工   作    職    掌 

1 校   長 劉鳳儀 綜理校務 

2 教導主任 謝鳳鞠 

辦理教、訓、輔業務；辦理樂齡中心、數位

機會中心、新住民、遊學業務；協訓運動團

隊 

3 總務主任 戴允華 綜理總務業務。 

4 教務組長 林佳霈 

課程計畫；課務；教科書、簿本選用分發事

宜；週三教師進修、課後班業務；語文競賽

規劃與組訓；  

5 訓導組長 馬嘉楠 

訓育；體育；衛生；導護；課間活動；學生

體適能檢測；組訓運動團隊；龍隊管理；體

育器材室及風雨教室管理 

6 資訊組長 林塾華 
資訊教育；註冊；輔導；網管；學校網站維

護；資訊設備維護；電腦教室管理 

7 分班組長 王聖淳 
漁光校區教學活動規畫與連繫；環境教育業

務；協辦遊學業務 

8 事務組長 黃建凱 
財產管理、小額採購、器材管理與維護、其

他交辦事項。 

9 午餐秘書 朱婉榕 

午餐行政事務處理、自然專科教室管理、其

他交辦事項、語文競賽—字音字形比賽指

導。 

10 六忠導師 李淑娟 
班級教學活動、班級經營、龍隊指導、語文

競賽—國語朗讀比賽指導。 

11 六孝導師 鄭佳鈺 班級教學活動、班級經營、龍隊指導 

12 六仁導師 蘇亞琍 班級教學活動、班級經營 

13 五忠導師 陳倩玉 班級教學活動、班級經營 

14 五孝導師 湯珮珍 班級教學活動、班級經營 

15 四忠導師 劉品汝 班級教學活動、班級經營 

16 四孝導師 鄭淳尹 
班級教學活動、班級經營、語文競賽—作文

比賽指導 

17 四仁導師 許智偉 班級教學活動、班級經營 

18 三忠導師 劉旻宜 
班級教學活動、班級經營、語文競賽—寫字

比賽指導 



19 三孝導師 張捷龍 
班級教學活動、班級經營；郵儲業務、語文

競賽—閩南語演說比賽指導 

20 二忠導師 游  萱 班級教學活動、班級經營 

21 二孝導師 江明慧 班級教學活動、班級經營、 

22 一忠導師 陳宥妤 
班級教學活動、班級經營、語文競賽—國語

演說比賽指導。 

23 一孝導師 黃鴻志 班級教學活動、班級經營、 

24 特教班導師 張丹青 特教業務   

25 特教班教師 江旻珍 特教業務 

26 科任老師 張瑀凡 英語教學；英語文競賽組訓、 

27 科任老師 翁馥瑜 英語教學；英語文競賽組訓、 

28 附幼主任 吳綺芸 辦理附幼業務 

29 附幼教師 林雅文 協辦附幼業務 

30 2688 鐘點教師 劉文卿 音樂教學；社團活動指導 

31 2688 鐘點教師 陳淑儉 
美勞&科任教學；一孝綜合活動＆活化(精進

閱讀) 

 2688 鐘點教師 許金佑 閩南語教學；高年級閩南語、一孝閩南語。 

32 行政助理 曾子玲 

閱讀活動推展、教學情境與活動場地布置、

學生活動規畫與指導、學生自治活動指導；

樂齡中心協辦 

33 組織再造助理老師 鍾天祥 
教學、學生事務助理；圖書館管理；數位機

會中心協辦 

34 人事主任 舒大麟 辦理人事業務 

35 會計主任 張哲銘 辦理會計業務 

36 校護 蕭松貞 健康中心、公勞保、健保 

37 幹事 黃姿鳳 出納業務、其他交辦事項。 

38 工友 陳美麗 

消耗物品清點與管理、文書影印、茶水接

待、坪林校區各場館整潔維護、其他交辦事

項。 

39 工友 林美雲 
附幼餐點、幼兒園區整潔維護、其他交辦事

項。 

40 工友 王碧麗 
漁光校區校園整潔維護、文書影印、茶水接

待、其他交辦事項。 

41 生活輔導員 蔡雅玲 特教班助理；協辦公文網路傳輸、檔案目錄



建置、公文登錄  

42 幼兒園教保員 黃文裕 協辦附幼業務 

43 特教班  司機 方建和 

特教學童交通服務、協助特教教師環境整

理、車輛維護與保養、協助校園綠化美化規

劃、其他交辦事項。 

44 交通車  司機 胡國欽 

一、二校區間學童往返接送、車輛維護與保

養、協助漁光校區校園整潔維護、水電維

修、其他交辦事項。 

45 值勤員 楊孫正 

校園安全執勤、校園花木修剪、校舍水電修

繕事宜、樂齡中心及風雨教室管理、其他交

辦事項。 

46 值勤員 陳世輝 

校園安全執勤、校園花木修剪、校舍水電修

繕事宜、樂齡中心及風雨教室管理、其他交

辦事項。 

47 值勤員 許金佑 
校園安全執勤、協助漁光校區校園整潔維

護、校舍水電修繕事宜、其他交辦事項。 

48 值勤員 許寶絨 
校園安全執勤、協助漁光校區校園整潔維

護、校舍水電修繕事宜、其他交辦事項。 

49 午餐廚工 林梅花 
營養早午餐供應、廚房、廚具餐盤及內外環

境衛生整潔維護、其他交辦事項。 

50 午餐廚工 高玉惠 
營養早午餐供應、廚房、廚具餐盤及內外環

境衛生整潔維護、其他交辦事項。 

51 教育替代役 莊承峪 
協助英語教學活動、英語環境布置、各項活

動會場布置、其他交辦事項。 

52 替代役 陳和君 
協助漁光校區校園整潔維護、協助各項活動

會場布置、其他交辦事項。 

53 英速魔法學院主任 林勝豪 綜理英速魔法學院業務 

54 英速學院教學助理 吳致宏 英速外師各項事務/交辦事項 

55 英速學院教學助理 林家伶 英速總務/交辦事項 

56 英速學院教學助理 黃子芸 英速人事/交辦事項 

57 英速學院教學助理 陳儀嬙 英速各項資料彙整/交辦事項 

58 英速學院教學助理 游清興 英速教務/交辦事項 

59 英速學院教學助理 李郁樺 英速資訊及網頁維護/交辦事項 

60 英速學院教學助理 張江寧 英速總務/交辦事項 

61 英速學院護理人員 陳建邦 英速設備器材/交辦事項 

62 英速學院替代役 姜蜿蓁 英速護理及餐食/交辦事項 



63 英速學院管理員 柯香蘭 英速護理及餐食/交辦事項 

64 英速學院行政協助 林耿玄 校區安全及清潔事項/交辦事項 

 


