雲林縣元長鄉仁愛國小午餐行事曆

	 營養午餐工作行事曆~101學年度第一學期

	月份
	工                  作                    計                  畫
	備              註

	8月份
	1.擬定新學期工作計畫表 
2.午餐會議
3.請購營養午餐使用副產品
4.更新午餐教育專欄
5.廚房大掃除（迎接新學期開始）
6.查本學期低收入戶支付午餐的
學生
7.清點廚房副食品剩量
8.申請米食
9.廚工定期身體檢查
10.廚房衛生檢查
	    
 
 
 
 
 

 
 

	9月份
	1.了解各班學生午餐費情形
   調查無力支付學生名冊
2.申請無力支付午餐費者
3.鍋爐設備機件清潔與保養
  鍋爐安全檢測
4.盤點廚房物資提領
5.申請米食
6.廚房衛生檢查
7.參觀午餐供應商冷凍冷藏櫃、

屠宰場及蔬果農藥驗驗場所 
8.規劃慶生會活動 
9.更新午餐教育專欄
	  
 


	10月份
	1.九、十、十一月份慶生會 
2.營養教育宣導（藝文活動）
3.盤點廚房物資提領
4.廚房衛生檢查
5.申請米食
6.更新午餐教育專欄

	 
 

	11月份
	1.廚房設備檢查 
2.鍋爐設備機件清潔與保養鍋爐安全檢測
3.盤點廚房物資提領
4.廚房衛生檢查.  
5.申請米食
6.更新午餐教育專欄

	 
 
 
主廚交接
每週五
 

	12月份
	1. 營養教育 
2. 營養知識測驗
3. 午餐教育實施績效檢討
4. 了解各班學生用餐情形 
5. 盤點廚房物資提領
6. 廚房衛生檢查
7. 申請米食
8. 更新午餐教育專欄

	低、中、高年級
低、中、高年級 
 
每週五

	1月份
	1. 盤點廚房物資提領
2. 廚房衛生檢查
3. 期末廚房大掃除
4. 更新午餐教育專欄
5. 午餐會議檢討

	 
 
每週五


	營養午餐工作行事曆~101學年度第二學期 

	月 份
	工  作  計  畫
	備      註

	2月份
	1.擬定新學期工作計畫表 
2 午餐會議. 
3.申請營養午餐使用副產品
4.布置午餐教育專欄
5.廚房大掃除（迎接新學期開始）
6.鍋爐設備機件清潔與保養
  鍋爐安全檢測
7.調查本學期低收入戶支付午餐的學生
8.申請97年度下學期無力支付午餐費者
9.申請午餐設備補助
10.申請米食
11.廚房衛生檢查
	報體健課
報體健課
每週五 

	3月份
	1.規劃慶生會活動 
2.用餐禮儀宣導
3.盤點廚房物資提領
4.廚房衛生檢查
5.申請米食
6.更新午餐教育專欄
	 
請各班導師及自治小鄉長協助 
主廚交接
每週五

	4月份
	1.午餐供應檢查 
2.三、四、五月慶生會
3.廚房衛生檢查
4.盤點廚房物資提領
5.更新午餐教育專欄 
6.申請米食
7.午餐會議
	 
請各班導師及自治小鄉長協助
每週五
主廚交接

	5月份
	1.鍋爐設備機件清潔與保養
  鍋爐安全檢測
2.廚房衛生檢查
3.盤點廚房物資提領
4.更新午餐教育專欄 
5.申請米食
6.更新午餐教育專欄
	每週五主廚交接 

	6月
	1.午餐教育實施績效檢討
2.了解各班學生用餐情形
3.廚房衛生檢查
4.盤點廚房物資提領
5.六、七、八 月慶生會
6.更新午餐教育專欄
7.申請米食
8 學期末午餐會議檢討
	午餐會議 
每週五
主廚交接
請各班導師及自治小鄉長協助


主辦人：                    校長：
