屏東縣大新國民小學    學年度第一學期三年級電腦教學計劃
	教師必備資訊能力
	1、 電腦軟硬體的應用

2、 視窗作業系統操作

3、 中英文輸入法

4、 小畫家、word

5、 能啟發學生電腦興趣
	學生學習必備能力
	1、 閱讀能力

2、 遵守生活規範能力

3、 學習電腦能力

4、 熟悉校園環境,教室位置


	週別
	課程單元
	教學內涵
	能力指標
	教學方法
	評量方式

	1

2
	啟動檔案總管
	1. 啟動檔案總管

2. 常見檔案類型圖示

3. 資料夾的存放順序
	2-2-2

2-4-1

3-4-5
	教師: 教導學生進入電腦世界、應暸解檔案的特性並依教材實例操作。

學生: 配合課程實際操作。
	1. 口頭問答

2. 實例操作

3. 課後練習

	3

4
	整理自己的資料
	1. 選取資料夾

2. 資料夾的建立與改名

3. 複製與刪除檔案

4. 搬移檔案
	3-4-5

2-2-2

2-2-3

2-4-1
	教師:依教材內容實例操作並說明操作技巧並留意刪除資料應注意事項。

學生:配合課程實際操作。
	1. 教學觀察

2. 實例操作

3. 課後練習

	5

6
	進階學習檔案管理
	1. 找回迷路的檔案

2. 資源回收筒

3. 建立捷徑
	2-2-2

2-4-1

3-4-5
	教師:依教材內容教導學生如何把資料找回來並實例操作。

學生:配合課程實際操作。
	1. 口頭問答

2. 實例操作

3. 課後練習

	7
	認識「智慧財產權」
	1. 引導兒童了解法律必須隨時修正，才能適應因社會快速變遷，而引發的各種問題。
2. 說明何謂智慧財產權，以及尊重智慧財產權的重要性。
3. 了解經濟犯罪的方法及相關的防制措施。
4. 了解利用科技犯罪的方法，及管制的相關法律。
5. 了解以法律防治科技犯罪的優點與限制。
6. 了解民眾如何在法律之外，幫助減少科技犯罪的發生。
	1-2-2

2-2-2
	教師：講解智慧財產權的發展緣由及相關法律問題等，說明網路上的資料、軟體隨意下載取用或變更都有可能觸犯智慧財產權；進一步了解智慧財產權對於創意等相關產業的重要性。

學生：了解智慧財產權的相關法律常識。
	1. 口頭問答

2. 實例操作

3. 課後練習

	8
	認識 Open Office
	1. Open Office的相關網站簡介
2. Open Office的下載與安裝
3. Open Office替代Microsoft Office的軟體比較
	3-4-5

2-2-2

2-2-3

2-4-1
	教師：說明open office與microsoft office的異同，引導學生下載、安裝、基本設定。

學生：熟悉open office的內建軟體。
	1. 口頭問答

2. 實例操作

3. 課後練習

	9

10
	輕鬆製作文件
(Writer)
	1. 介紹Writer

2. 認識工具列及功能表
3. 開啟新(舊)文件及儲存(另存)檔案
4. 輸入文字及標點符號
	3-4-5

2-2-2

2-2-3

2-4-1
	教師：說明Writer與word的異同，引導學生下載、安裝、基本設定。

學生：熟悉word的基本操作。
	1. 口頭問答

2. 實例操作

3. 課後練習

	11

12
	走進彩繪天地-小畫家
	1、 開啟彩繪殿堂

2、 認識小畫家

3、 打開我的小畫布
	3-2-2

2-4-1

2-2-2

3-2-1
	教師:RGB顏色是依紅綠藍三個基本顏色組合

而成。依教材內容實際操作。

學生:配合課程實際操作滑鼠。
	1. 口頭問答

2. 實例操作

3. 課後練習

	13

14
	塗鴉調色盤
	1、 畫出一直線.一個圓

2、 可愛的毛毛蟲

3、 毛毛蟲要回家
	2-2-2

2-4-1

3-2-1
	教師:引導學生進入好玩繪圖軟體、依教材內容實際操作。

學生:配合課程實際操作
	1. 教學觀察

2. 實例操作

3. 課後練習

	15

16
	加油!go!go!go
	1、 可愛的兔寶寶

2、 當我們同在一起

3、 千變萬化的特效

4、 彩繪我的電腦桌面

5、 列印我的卡片
	2-2-3

3-2-1

3-2-2

2-4-1
	教師:依教材內容教導學生實際操作完成作品並列印出一份成品。可融入美勞教學。

學生:配合課程實際操作、設計出個人專屬名片。
	1. 教學觀察

2. 實例操作

3. 課後練習

4. 成品展示

	17

18
	好朋友通訊錄
	1、 開啟wordpad

2、 認識操作環境

3、 輸入文字

4、 設定對齊方式與定位點

5、 儲存檔案
	2-4-1

2-2-3

3-2-1
	教師:依教材實例完成一份文章、並可融入國語課文內容練習。

學生:配合課程實際操作、完成一份文章。
	1. 教學觀察

2. 實例操作

3. 課後練習

4. 互相觀摩

	19

20
	我的好朋友
	1、 開啟舊檔

2、 尺規與段落

3、 插入圖片

4、 另存新檔

5、 版面設定與列印
	2-4-1

2-2-3

3-2-1

3-2-2
	教師:依教材實例操作、並完成作品列印。教導圖片使用時。尊重智慧財產權觀念。

學生: 配合課程實際操作。例如唐詩三百首。
	1. 教學觀察

2. 實例操作

3. 課後練習

4. 專題製作
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