屏東縣大新國民小學    學年度第一學期四年級電腦教學計劃
	教師必備資訊能力
	1、 電腦軟硬體的應用

2、 視窗作業系統操作

3、 中英文輸入法

4、 熟悉鍵盤位置

5、 能啟發學生電腦興趣
	學生學習必備能力
	1、 閱讀能力

2、 遵守生活規範能力

3、 學習電腦興趣

4、 熟悉電腦教室上課規定


	週別
	課程單元
	教學內涵
	能力指標
	教學方法
	評量方式

	1
	暖身
	1、 教室公約說明

2、 了解值日生輪值工作

3、 能透過網路存取檔案
	1-2-2

2-2-2
	教師：講解教室規範、分組及座位指定及其輪動方式。說明檔案存取及命名規則。

學生：熟悉電腦教室上課規則，練習檔案存取及命名。
	1、 口頭問答

2、 課後練習

3、 教學觀察

	2

3
	Windows7操作入門
	1、 windows的簡介

2、 windows的畫面介紹

3、 滑鼠的基本操作

4、 windows的基本認識

5、 視窗畫面的調整

6、 中文輸入

7、 離開windows7
	2-2-2

2-2-3

2-4-1

1-2-2
	教師：引導學生瞭解視窗作業系統的特質及實務操作Windows作業系統。

學生：配合實際操作開、關視窗作業系統。
	1. 教學觀察

2. 實例說明

3. 課後練習

	4
	檔案總管
	1、 檔案格式介紹

2、 查看磁碟檔案

3、 標示選取操作

4、 複製、搬移、刪除、改名

5、 檔案的搜尋

6、 格式化、複製磁片

7、 MS-DOS模式
	2-2-2

2-4-1
	教師：依教材內容說明檔案總管的操作及使用方法並實際操作

學生：配合課程實際操作。
	1. 口頭問答

2. 實例操作

3. 課後練習

	5

6
	打造操作環境
	1、 控制台－顯示器

2、 控制台－滑鼠

3、 控制台－輸入法、鍵盤

4、 控制台－日期時間、國別

5、 控制台－新增、移、無除

6、 控制台－字型、印表機

7、 設定工作列

8、 設定開始功能表
	1-2-1

2-4-1

2-2-2

2-2-3
	教師：依教材內容說明控制台的操作及使用方法並實際操作

學生：配合課程實際操作。
	1. 口頭問答

2. 實例操作

3. 課後練習

	7
	認識「智慧財產權」
	1. 引導兒童了解法律必須隨時修正，才能適應因社會快速變遷，而引發的各種問題。
2. 說明何謂智慧財產權，以及尊重智慧財產權的重要性。
3. 了解經濟犯罪的方法及相關的防制措施。
4. 了解利用科技犯罪的方法，及管制的相關法律。
5. 了解以法律防治科技犯罪的優點與限制。
6. 了解民眾如何在法律之外，幫助減少科技犯罪的發生。
	1-2-2

2-2-2
	教師：講解智慧財產權的發展緣由及相關法律問題等，說明網路上的資料、軟體隨意下載取用或變更都有可能觸犯智慧財產權；進一步了解智慧財產權對於創意等相關產業的重要性。

學生：了解智慧財產權的相關法律常識。
	1. 口頭問答

2. 實例操作

3. 課後練習

	8
	認識 Open Office
	1. Open Office的相關網站簡介

2. Open Office的下載與安裝

3. Open Office替代Microsoft Office的軟體比較
	3-4-5

2-2-2

2-2-3

2-4-1
	教師：說明open office與microsoft office的異同，引導學生下載、安裝、基本設定。

學生：熟悉open office的內建軟體。
	1. 教學觀察

2. 實例操作

3. 課後練習

	9

10
	製作工作表文件

(Calc)
	1. 介紹Calc

2. Calc工作表的命名

3. Calc表格的一般設定

4. 分數的加總

5. 分數的平均
	3-4-5

2-2-2

2-2-3

2-4-1
	教師：說明calc與Execl異同，引導學生下載、安裝、基本設定。

學生：熟悉calc的基本操作。
	1. 教學觀察

2. 實例操作

3. 課後練習

	11

12

13
	Word與小畫家
	1、 認識Word

2、 基本編輯按鍵

3、 資料的複製、搬移、刪除

4、 格式美化文字

5、 檔案的存取

6、 列印功能

7、 段落設定

8、 認識小畫家

9、 小畫家工具箱介紹

10、 圖形特效處理

11、 圖形檔案處理

12、 抓取螢幕的畫面

13、 wold與小畫家整合運用
	2-2-2

2-2-3

2-4-4

1-2-1
	教師：依正確中英文輸入方式教學並配合教學軟體進行配合教學練習。可融入英文及國語教學。

學生：配合課程實際操作、並比賽誰成績最高。
	1. 教學觀察

2. 實例操作

3. 課後練習

	14

15

16
	附屬應用程式
	1. 系統工具－磁碟掃描

2. 系統工具－磁碟重組

3. 系統工具－磁碟清理

4. 系統工具－相關字詞

5. 系統工具－造字

6. 遊樂場－中文輸入練習

7. 遊樂場－接龍

8. 遊樂場－新接龍

9. 遊樂場－踩地雷

10. 遊樂場－傷心小站

11. 視聽娛樂－CD撥放程式

12. 視聽娛樂－媒體撥放程式

13. 視聽娛樂－錄音程式

1、 
	2-2-2

2-2-3

2-4-1

1-2-1
	教師：引導學生進入好玩的遊樂場的遊戲軟體、並熟悉滑鼠的操控。

學生：配合課程實際操作。
	1. 教學觀察

2. 實例操作

3. 課後練習

4. 比賽

	17

18

19

20
	網路簡介
	1、 網路上的芳鄰

2、 INTERNET的發展緣起

3、 台灣INTERNET連線服務

4、 建立撥號連線

5、 撥號上網

6、 上INTERNET所需軟體

7、 INTERNET－IE5.0瀏覽器

8、 INTERNET－E-mail電子郵件

9、 INTERNET－News新聞論壇

10、 INTERNET－Chat漫畫式多人上線交談

11、 INTERNET－Netmeeting視聽網路會議
	4-3-1

4-2-2

4-2-3

5-3-1

3-4-7
	教師：依教材實際上網教學、並可融入國語課文內容讓學生練習如何尋找與課本內容相關資料。

學生：配合課程實際操作、完成一份專題文章。
	1. 教學觀察

2. 實例操作

3. 課後練習

4. 互相觀摩
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