望嘉國民小學體育器材借用辦法
一、為妥善管理本校各項體育活動借用體育器材，特訂定本辦法。

二、各班級於每學期甄選二位小朋友擔任體育器材借用工作。從中挑選一位擔任組長，負責協調指派組員執行任務。

三、借用體育器材時，限下課時間借用。且於體育課上課前的下課時間借用，不得提前借用，以免妨礙其他班級借用。借用後，借用組組員須保管到老師到場上課後依上課需要分配給同學使用，不可以在老師未到前，任由同學拿來玩。

四、借用體育器材時，必須按項目、數量清點清楚登記在借用登記簿上。下課時，立即點收器材確認數量，儘快送回器材室。在登記簿上記錄歸還時間，完成歸還手續。不得長期借用。

五、所借用器材遺失時，依遺失項目數量由班級負責賠償，若確定是班級小朋友遺失者，則由該位小朋友負責賠償。無故損壞時亦同。請任課教師指導各項器材正確用法與愛惜公物習慣。

六、進入器材室借用時，請遵守借用規定，不可以在室內玩弄各項器材。

七、凡違反本辦法者，將處以適當勞動服務。

八、各項輕便體育器材，請任課教師叮嚀小朋友自行攜帶例如：羽球、桌球、跳繩、毽子等；較貴重的小型體育器材（如：碼錶）請任課教師親自向體育組借用。

九、請上體育課的老師於體育課下課前三至五分鐘，集合班級清點整理借用的器材，確定無誤後請借用組學生送回器材室辦理歸還。

 ＊同一位老師上課時，可移交下一個班級使用，待最後一節課班級再行歸還器材。

例如：  借用體育器材登記方式如下：

※歸還時間請在歸還至器材室時確認數量無誤後才填寫。
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