
屏東縣來義鄉望嘉國民小學 100學年度教導處年度工作計畫 

一、依據： 

（一）本校校務發展計畫。 

（二）本校學區特性及未來發展需要。 

二、目標： 

（一）實施人性化的行政領導，建構優質的行政服務團隊。 

（二）強化行政組織功能，型塑民主和諧的校園文化。 

（三）發展學校本位的研習進修機制，促進教師專業成長。 

（四）鼓勵研究發展，創新教學方法，發展學校特色課程。 

（五）倡導學校本位課程設計與發展，精進教學，奠定學童學習知能。 

（六）加強生活教育，著重品格陶冶，營造友善校園。 

（七）開辦多元的體驗活動，鍛鍊強健體魄，培養實用的生活能力。 

（八）強化輔導機制，引導適性發展，帶好每個學生。 

（九）加強良性的親師互動，發展合作夥伴關係，共創親師生三贏。 

（十）執行老舊校舍拆除整建，整體規劃安全舒適的校園環境。 

（十一）有效整合運用社會資源，建構支持系統，激勵永續發展。 

（十二）重視幼稚教育，發展精緻課程計畫，促進幼生心智成長。 

（十三）建立學校本位評鑑及卓越的回饋機制，兼顧績效與改進目的。 

三、實施項目： 

工作項目 實施方式說明 承辦人 備註 

一 

、 

推 

動 

九 

年 

一 

1.成立組織 

1.組織課程發展委員會 教導 定期 

2.組織、分配領域研究會 教導 定期 

2.課程研習 1.辦理九年一貫課程相關研習 教導 定期 



工作項目 實施方式說明 承辦人 備註 

貫 

課 

程 

3.課程實施 

1.辦理教科書評選 教導 定期 

2.課程計畫撰寫 教導 定期 

3.課程計畫審核 教導 定期 

4.彈性課程編排 教務 定期 

5.本位課程研究與實施。 教務 定期 

4.改進評量 
1.實施多元評量，鼓勵採用報告、實驗、 

實作等評量方式 
教務 經常 

二 

、 

促 

進 

教 

師 

專 

業 

發 

展 

1.教師進修 

1.擬定校內週三進修計畫 教導 定期 

2.延聘學者專家指導 教導 適時 

3.校內教師專業分享 教導 適時 

4.鼓勵教師參加校外、院校進修 教導 經常 

2.教學觀摩 1.辦理校內教學觀摩，精進教學 教導 定期 

3.行動研究 

1.鼓勵教師進行教學行動研究 教導 經常 

2.強化學習領域教學研究會 教導 適時 

4.教學檔案 1.教學檔案建立與分享 教導 經常 

5.專業對話 

1.參與教師專業發展評鑑計畫 教導 定期 

2.組織教師專業學習社群團隊 教導 定期 

三 

、 

推動 

閱讀 

1.圖書室規劃 

1.充實圖書室藏書籍班級圖書 
教務、 

總務 
依經費辦理 

2.充實圖書設備及情境佈置 
  教務、 

總務 
經常 



工作項目 實施方式說明 承辦人 備註 

培養 

學習 

興趣 

3.建立圖書室電腦管理系統 教務 經常 

2.推動網路心

得寫作 

1.鼓勵寒暑假期間及學期中上網撰寫讀

書心得報告 
教務 定期 

3.辦理好書介

紹 1.辦理好書介紹、好書大家讀 教導 適時 

4.辦理閱讀護

照 

1.結合獎勵制度鼓勵學童閱讀及提高興

趣 
教務 經常 

5.結合雲水書

坊行動圖書

車 

1.與市公所合作，行動圖書車隔週到校辦

理借閱書籍 
教導 定期 

6.推行晨光時

間師生共讀

活動 

1.多元化活動提升學童閱讀興趣及能力 教務 經常 

7.我來演書 1.根據書的內容以戲劇方式呈現 教導 適時 

四 

、 

發展 

本位 

課程 

深入 

社區 

鄉土 

1.本位課程規

劃 

1.召開課程發展委員會 教導 定期 

2.研發本位課程年段綱要 教導 定期 

3.規劃彈性課程實施應用 教務 定期 

4.編印校園植物教材 教務 依經費辦理 

2.教學資源 1.結合社區資源推動鄉土教學 教務 適時 

 

 

五 

、 

議題

課程

融入

教學 

1.環保教育 1.融入課程計畫教學 教學 經常 

2.性別平等 1.融入課程計畫教學 教學 經常 

3.親職教育 1.融入課程計畫教學 教務 經常 

4.生活教育 1.融入課程計畫教學 教務 經常 

5.安全教育 1.融入課程計畫教學 教務 經常 

6.衛生教育 1. 融入課程計畫教學 教務 經常 



工作項目 實施方式說明 承辦人 備註 

7.生命教育 1.融入課程計畫教學 教務 經常 

8.人權教育 1.融入課程計畫教學 教務 經常 

9.資訊教育 1.融入課程計畫教學 教務 經常 

10.鄉土教育 1.融入課程計畫教學 教務 經常 

11.法治教育 1.融入課程計畫教學 教務 經常 

六 

、 

推動

資訊 

融入

教學 

1.教師資訊研

習 
1.辦理週三資訊專業能力研習 教導 定期 

2.資訊融入教

學 

1.提供教師教學資訊資源 教導 經常 

2.鼓勵資訊媒材融入教學 教導 經常 

3.鼓勵學生參加資訊活動比賽 
電腦 

教師 
經常 

3.班級資訊網

頁 
1.鼓勵建制及善用班級網頁 導師 經常 

4.鼓勵學習電

子白板教學 
1.辦理進修活動及教學觀摩 教導 經常 

 

七 

、 

發展

策略

聯盟 

1.校際策略聯

盟 

1.鼓勵參與他校校際觀摩研習活動 教導 經常 

2.策略聯盟精進教學課堂能力 教導 定期 

2.社區策略聯

盟 
1.結合社區推展社區走讀活動 教導 適時 

3.教育機構策

略聯盟 

1.屏東教育大學活動支援 教導 適時 

2.屏東科技大學活動支援 教導 適時 

3.美和技術學院活動支援 教導 適時 

八 

、 

多元

學習 

 

1.推展藝文活

動 

1.申請藝文深耕計畫 教導 定期 

2.學校各類出版品發行 教導 適時 

3.辦理校內學藝比賽活動 教務 定期 



工作項目 實施方式說明 承辦人 備註 

4.張貼徵文徵書畫優良作品 教務 定期 

5.規劃學生作品專欄張貼 教務 定期 

6.鼓勵文章、書畫投稿報社並張貼表揚 教務 經常 

7.積極鼓勵參與校外藝文競賽 教務 適時 

2.社區結合 

1.辦理親職教育活動 教導 定期 

2.辦理班親會 教導 定期 

3.學生社區走讀鄉土教學 教導 定期 

 

 

 

 

九 

、 

推營 

動造 

學溫 

生馨 

訓學 

輔習 

工情 

作境 

1.建立學生基

本資料 

1.學生輔導簿詳實紀錄 

2.建立學生緊急聯絡名冊 
訓導 定期 

2.落實輔導工

作 

1.實施認輔教師制度 輔導 經常 

2.舉辦個案輔導座談會 輔導 適時 

3.辦理校內輔導研習 輔導 適時 

4.鼓勵教師參加輔導知能研習 教導 經常 

5.訂定「學生輔導與管教辦法」 教導 定期 

3.道德教育 

1.品格核心價值宣導 訓導 定期 

2.品德教育講座 訓導 經常 

4.性別平等教

育 

1.定期召開性別平等委員會 訓導 定期 

2.性別平等教育宣導 訓導 經常 

3.性騷擾及性侵害防治宣導 訓導 經常 

4.家暴防治宣導 訓導 經常 



工作項目 實施方式說明 承辦人 備註 

5.性別平等教育融入課程 訓導 經常 

5.人權法治教

育 

1.法治教育宣導 訓導 經常 

2.執行春暉專案反毒宣導 訓導 經常 

3.模範兒童選舉活動 教導 定期 

4.組訓司儀、旗手 訓導 經常 

6.生命教育 

1.生命教育宣導活動 訓導 適時 

2.學生憂鬱及自我傷害預防 訓導 適時 

3.母親節感恩系列活動 教導 定期 

4.植樹活動 訓導 適時 

 十 

 、 

增培 

強養 

學良 

生好 

身生 

心活 

健習 

康慣 

1.生活教育 

1.制訂生活教育實施辦法 訓導 經常 

2.落實導師責任制 各教師 經常 

3.訂定班級生活公約 各教師 經常 

4.生活教育宣導 訓導 經常 

5.生活常規訓練 訓導 經常 

6.榮譽制度 訓導 經常 

7.學生校外生活、行為指導 訓導 經常 

8.學生請假、外出、缺課、家長聯絡事宜 訓導 經常 

9.拾、遺物處理 訓導 經常 

10.偶發事件處理 訓導 經常 



工作項目 實施方式說明 承辦人 備註 

11.學生違規事件處理 訓導 經常 

2.安全教育 

1.安全教育之擬定及推行事項 訓導 經常 

2.強化校園危機管理，以達人安、物安 訓導 經常 

3.排定導護輪值,維護學童上下學交通安

全 
訓導 經常 

4.宣導學生上下學路隊安全  訓導 經常 

5.校園安全教育宣導，加強門禁 訓導 經常 

6.防災教育（防火、防震） 訓導 經常 

7.時時走動管理，協助學生偶發事件處理 教導 經常 

8.交通安全保腦宣導 訓導 經常 

3.體育活動 

1.舉辦運動會 訓導 定期 

2.參與校外比賽，拓展學生經驗 訓導 經常 

3.提升學生體適能 訓導 經常 

4.4-6年級游泳教學 訓導 定期 

5.成立樂樂棒球及法式滾球社團 教導 定期 

4.衛生保健教

育 

1.充實健康中心設備 護理師 經常 

2.健康檢查 護理師 經常 

3.傳染病（H1N1、登革熱等）預防 護理師 經常 

4.急救處理 護理師 經常 

5.缺點矯治 護理師 經常 



工作項目 實施方式說明 承辦人 備註 

6.視力保健工作 護理師 經常 

7.口腔保健工作 護理師 經常 

8.規劃全校整潔區域及督導責任區 訓導 經常 

5.營養教育 

1.持續改進學校營養午餐 訓導 經常 

2.營養教育宣導 訓導 經常 

3.用餐禮儀指導 訓導 經常 

十一 

、 

積落 

極實 

推節 

展約 

環能 

保源 

教工 

育作 

1.垃圾分類 

1.落實班級垃圾分類 訓導 經常 

2.落實辦公室環保 訓導 經常 

3.設置垃圾分類筒 訓導 經常 

2.資源回收 

1.結合社區辦理 訓導 經常 

2.廢乾電池回收 訓導 經常 

3.光碟片回收 訓導 經常 

4.訓練「資源回收小天使」 訓導 經常 

5.午餐廚餘回收 訓導 經常 

6.資源回收宣導 訓導 經常 

7.設立資源回收處 訓導 依空間規劃 

3.環境保護教

育 

1.辦理植樹活動 訓導 經常 

2.環保常識講座 訓導 經常 

3.綠色能源宣導 訓導 經常 



工作項目 實施方式說明 承辦人 備註 

4.能源教育 1.省水省電宣導 訓導 經常 

十二 

、 

推激

展發

社多

團元

活學

動習 

1.組訓跆拳道

校隊 
1.參加各項跆拳道比賽 教導 經常 

2.組訓太鼓隊 
1.爭取經費購置設備  總務 經常 

2.外聘專業師資指導 教導 經常 

2.組訓鼓笛樂

隊 

1.爭取經費購置設備  總務 經常 

2.外聘專業師資指導 教導 經常 

3.ㄧ人一藝 

1.全面推廣直笛 教導 定期 

2.朝會演奏國歌及國旗歌 教導 經常 

4.兒童才藝   

  發表會 

1.配合節慶（母親節、聖誕節）辦理 教導 適時 

2.個人才藝發表 教導 適時 

3.班級團體表演 教導 適時 

5.育樂營 
1.配合鄰近大專院校利用寒暑假及週休

假日辦理 
教導 經常 

十三 

、 

加建

強立 

社良

區善 

連關 

繫係 

1.學校社區   

  互動 

1.參與社區廟會活動 教導 適時 

2.學生走讀庄頭 教導 適時 

3.清淨家園活動 訓導 適時 

2.參與守望 

  相助 
1.成立愛心商店 訓導 經常 

 

 

 承辦：廖昌謀 校長：張金山 


