雲林縣西螺鎮中山國民小學109學年度(上)導護工作分配及輪值表

	編號1
	編號2
	編號3
	編號4
	編號5
	編號6
	編號7
	編號8

	許再增
	鄭俊宏
	許家菱
	侯宗利
	黃  嬌
	詹淯鈞
	謝政輝
	黃玉如

	編號9
	編號10
	編號11
	編號12
	編號13
	編號14
	編號15
	編號16

	程俊議
	賴淑娟
	簡婉婷
	程少祺
	陳怡萍
	陳淑君
	詹素滿
	陳玫鈴

	編號17
	編號18
	編號19
	編號20
	編號21
	編號22
	編號23
	編號24

	廖智千
	王育靜
	陳見成
	廖敏君
	李浩平
	廖姿婷
	李宗達
	李芷昀

	編號25
	編號26
	編號27
	編號28
	編號29
	編號30
	編號31
	編號32

	廖俊焜
	劉瑞蘭
	吳宇鼎
	陳惠雀
	廖毓瓊
	陳婉華
	蔡佳紋
	張琴雯

	編號33
	編號34
	編號35
	編號36
	編號37
	編號38
	編號39
	編號40

	廖芷儀
	蕭如玲
	黃僅媚
	張彭閔
	方麗娟
	陳建利
	
	

	一、總導護

(一)負責週四升旗典禮及宣導推行事項。
(二)因應疫情之關係，總導護早上7:10~7:30協助北側門導護(機車接送區)測量學生額溫。

(三)中午放學12:40~13:00巡視遊戲器材區﹑活動中心。
(四)填寫遺失物品登記簿。
(五) 詳實記載「導護日誌」當週完成後移交學務處。
二、各崗哨導護

 (一)學生上、放學交通安全監護。
 (二)第二站導護星期一值勤完後7:30，需將ㄇ型拒馬或交通錐於校門廣場邊緣擺放，預留一
     輛車輛進出空間即可。
     中午及下午執勤完，需將ㄇ型拒馬挪移，方便一輛車輛進出空間即可。
     星期五中午值勤完，需將ㄇ型拒馬或交通錐收進校門內草皮駱駝區。
 (三)第三站中午執勤完後需上鎖。但星期二﹑星期五:中午不鎖鐵門(廚餘車進校園收廚餘)
 (五)下雨天請安親班於放學後15分鐘從大門進來接送學童，大門進大門出。
 (六)各崗哨導護執勤時間過後請將未歸之學童帶至學童班級請導師聯絡家長。

	◎總導護---校園內     ◎第一站---興農西路與新街路交叉口    
◎第二站---校門口     ◎第三站---北側門（機車）

	◎上午執勤時間07：10－07：30   
◎中午執勤時間12：40－13：00 

◎下午執勤時間16：00－16：20

	1.每週五上午8:30進行導護移交工作，地點在學務處，請當週及次週導護老師準時交接。

2.公差（假）同仁未能執勤者，煩請自行與他人調開並告知學務處。
3.懷孕老師請告知生教組，由生教組排機動組協助。
3.輪值時間：週五上午8：30至隔週週五上午8：30，如遇特殊假期則由學務處彈性調整。

4.導護補休：非上班時間導護值勤得累積時數(需滿一個小時)進行補休，其餘依加班補休相關規定辦理。


      承辦人：                     學務主任：                   校長：
附件一








