桃園市桃園區文山國民小學學生午餐工作計畫

一、依據：                             
   （一）桃園市國民中小學＜辦理學校午餐工作手冊＞。
   （二）本校校務發展計畫。
二、目標：
   （一）提供營養均衡，衛生安全之午餐，促進生長發育。
   （二）指導並建立學生健康、營養、衛生、禮儀、環保的觀念及
         習慣。
   （三）培養學生勤勞、服務、合群及互助之美德，達到群育之目
         標。 
三、原則：
   （一）全校學生整天課時一律在教室用餐，導師負午餐教育指導
         之責。
   （二）班級午餐之管理、督導、分配等任務由級任導師負責。
   （三）每週供應四天。
   （四）專款專用，收支平衡，謀求學童之最大福利為原則。
   （五）午餐訂餐原則，以符合新鮮、營養、衛生、安全、經濟
         為原則。
四、組織： 
為期午餐供應順利推行，特設「學生午餐工作推行委員會」其組織表如下：
	 
	    主任委員：校長-江彩鳳
	 

	
	  副主任委員：
  家長會長-呂哲瑋  教務主任-彭宏育
  訓導主任-葉佳旺  輔導主任-李美慧                   
    執行秘書：文書組長-葉淑美
	

	研究設計組：葉佳旺、葉淑美
            蔡怡華、梁鍾琦
採購驗收組：陳英叡、彭宏育
            柯憶秋、葉淑美
會計出納組：邱淑枝、陳淑華

	管理監督組：呂哲瑋、鄭孝慈
            陳英叡、蔡怡華
            葉淑美、鄭惠予

全校教師
午餐教育組：陳英叡、葉淑美、

            蔡怡華、鄭惠予、
            各班級任         


各委員、小組職責如下：
         1.主任委員：
           （1）統籌本委員會一切事宜。
           （2）協調家長與學校意見溝通。
         2.副主任委員：協助主任委員綜理學校午餐供應事宜。
         3.執行秘書：
           （1）擬定午餐工作計畫。
           （2）協調各組工作及對外聯繫。
           （3）完成午餐各項管理工作。
           （4）協調各組工作之推行及參加相關會議。
         4.研究設計組：

           （1）午餐食譜審核及公布。

           （2）午餐營養分析與公布。

           （3）營養教育研究與改進。

           （4）出版午餐教育刊物或建置網頁。

           （5）定期召開工作檢討會。

         5.採購驗收組：

           （1）印發午餐各類通知單。

           （2）填寫午餐各類報表，統計每月用餐人數。
           （3）審核每月菜單。

        6.管理監督組： 
           （1）驗收合菜食材之品質、數量及清潔衛生。

           （2）抽驗合菜食材、提供各項改進意見。

        7.會計出納組：經費收支、登錄及憑證整理。

        8.午餐教育組：

           （1）營養教學與活動之推展。

           （2）飲食禮儀指導訓練與觀摩。

           （3）舉辦營養常識測驗或教學研討。 

           （4）舉辦班級學生午餐工作示範及營養教學觀摩會。

           （5）辦理各類相關藝文活動。

五、檢討：午餐工作推行委員會每學期召開工作檢討會。

六、本計劃於午餐執秘擬定、提交午餐工作推行委員會討論，主委裁

    定後實施。  
  午餐執行祕書：          副主委：             主委：
