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	班級空間規劃
與教室佈置
	1.依照學生生理的需求調整座位。例如：將聽障、視力較弱的學生安排在第一排，或是在低功能的學生附近安排高功能的學生，以便就近照顧

2.教室課桌椅的安排以教師能夠很快迅速的到達每一個座位為原則

3.規劃公布欄，張貼活動訊息以及學生平日活動照片

4.張貼榮譽榜或增強板，表揚優良學生

5.規劃學生作品展示區

6.規劃學生使用個人專屬櫥櫃，做好個人的物品管理

7.設置資源回收筒，落實環保工作

	學習輔導
策    略
	1.培養學生收集及製作個人學習檔案

2.早自修時間提供小文章的導讀，增進學生的生活常識

3.採合作學習，各小組各司其職

	生活輔導
策    略
	1.訂定班級生活公約，張貼於教室內

2.請學生在聯絡簿中寫下當天的心情或生活事件

3.分配清潔打掃的區域，要求學生確實負責

4.選班級幹部並編排值日生，明確說明各項職務

5.規劃利用升旗前或放學後時間，養成學生運動的習慣

	家長配合
校務事項
	1.向家長宣導準時接送學生上、下學

2.各項通知請家長務必要交回回條，以確認訊息已傳達

3.積極邀請家長踴躍參與班上或校內活動，如參加IEP會議、親師座談會、期末成果展等活動

	家長配合
班務事項
	1.請確實注意學生書包內所攜帶的物品，且不要讓學生帶太多的錢到校

2.家庭聯絡簿請家長盡可能每天過目、簽名，以瞭解學生的學習狀況

3.若要請假時，請先告知導師

	親師溝通管道
	1.家庭聯絡簿：老師會將相關班級資訊或學校重要通知等訊息於家庭聯絡簿上通知；若學生日常生活中的行為或功課上有問題，家長也可以以書寫在聯絡簿上，老師會給予協助

2.提供聯絡方式：開學之初，親師雙方皆需留下彼此的聯絡方式，以便利親師約定時間解決學生問題

	檢討與改進

	1.確任學生遵守生活公約及常規的情形：

  觀察學生適應班級生活的情形，生活公約能建立學生有良好的生活習慣，盡量讓不同身心特質的學生，找到一套自己遵守常規的方式

2.班級常規的執行是否達到公平、公正的原則？

  在執行獎懲時，需提醒自己利用具體的行為事項來檢視

3.各項推行的學習活動是否達到預定的效果？如未達到效果要如何修改活動內容的進行？

4.在上課時間之外，多注意學生平常與同儕之間的互動情形








