台南縣關廟國民小學導護實施細則
1、 本校為加強訓育工作之實施，切實推行生活教育輔導兒童從事各項正常活動，以養成兒童良好的生活習慣，特訂定本細則。

2、 導護工作由全校老師輪流擔任之，依學校行事曆之週次設導護教師三人，分別擔任總導護及導護。

3、 導護教師職責：

（1） 總導護：

1. 推行中心訓練及精神講話。

2. 聯絡並協助各導護教師，實施導護工作。

3. 巡視校園注意各種遊戲運動器具之安全和兒童使用秩序

4. 維持全校秩序如主持升旗、團體集合整隊、午休靜息。早晨時間等秩序維護。

5. 處理遺失物品及招領事項。
6. 填寫導護日誌。
7. 環境整潔之視導。

8. 高年級秩序、禮貌與整潔比賽評分。
（2） 導護(：

1. 維持校門口前上下學路隊秩序、上下學學生安全。

2. 協助巡視中年級教室，秩序、禮貌與整潔比賽評分。

3. 協助營養午餐監廚、食品驗收工作。
（3） 導護(
1. 維持校門口前上下學路隊秩序、上下學學生安全。。

2. 協助巡視低年級教室、秩序、禮貌與整潔比賽評分。

3. 協助營養午餐監廚、食品驗收工作。

4. 填寫學校日誌。
4、 本校導護通則如左：

（1） 導護值勤時間：上午7：10至7：30、下午16：00至16：10

（2） 每日朝會總導護應依活動計劃執行：
	星期
	一
	二
	三
	四
	五

	朝會
	報告信條及加強事項
	教職員晨會
	垃圾分類資源回收
	晨光時間
	反省與檢討


（3） 導護教師因故不能執行工作，除依章辦理請假手續外，應自行請人代理，並事先通知學務處主任或組長。
（4） 導護工作交接定於週五上午第二節下課舉行之，由本週學務處召集之，交接時應檢討本週導護成效及改進或建議事項，並提交次週導護教師應行注意或繼續辦理事項，次週導護教師應採納切時執行之。
五、本細則經校長核定後實施之，修正時亦同。

    訓育組長：                   學務主任：               校長：
