教務處宣導大綱
※本學期辦理校內科學環保創意車設計比賽，收件時間為3月10日至3月15日，請家長、老師鼓勵孩子參加。
※閱讀手札活動持續進行，已獲家長會同意補助印製閱讀卡，請教師、家長鼓勵孩子進行閱讀，並將閱讀心得、想法與大家分享，閱讀卡張貼於教務處前走廊【I閱讀、愛閱讀】牆上，歡迎大家共襄盛舉。
學務處宣導大綱

◎作息時間
· 學校作息時間表，請詳見本校網頁左邊點選。

· 本校學童上學時間7：30～7：50，請勿過早到校以維護學童安全。
· 這學期開始，學校警衛工作由保全公司負責，每天早上6:30才會上班。目前警衛反映有學生會於6:30前到校，為顧慮學生安全，請家長不要讓學生太早到校。警衛會於7:15過後才打開天橋門與家扶門，7:20過後才會讓學生進入班級教室，7:20前到校的學生統一於活動中心一樓等候，以免單獨進入教室，發生危險。

· 為顧及學生安全，不建議家長在放學後讓孩子自己一個人留在學校，即使是留在教室裡，但老師也可能會因為開會而離開，無法顧及學生安全；請家長安排孩子適當的課後地點。

· 請所有家長盡量不要進入校園內(教室)接送孩子，慢慢養成孩子獨立自主的習慣。家長要學習放手，不要當孩子的書僮；如果是書包太重，家長可仔細審視原因，解決問題:是課程內的書太多(教室都有櫃子可放，不用每本每天都帶回家)；還是安親班的自修太重；抑或是拖拉式的書包太重?

◎體育服裝
· 學校希望每位學生都能有本校體育服裝，以利進行全校活動或校外參觀時，有一致性且容易識別，具有安全性的功能，請每位學生務必於全校性活動或體育課時穿著學生體育服裝。
· 運動服購買地點：郵局龍山代辦所，新竹市民有一街30號。
◎學生學習
· 家長如有廢棄電池，請收集整理，學校將辦理廢電池回收的環境教育。(每20顆廢電池換一張榮譽貼紙，學生可於第二節下課拿到學務處兌換)

· 為推展品德教育，學校持續辦理發票捐助的活動。(每20張未兌獎之發票換一張榮譽貼紙，學生可於第二節下課拿到學務處兌換)

· 本學期品格教育—紀律的學習，學校每月有中心德目並推動實施，可是在家的品格教育，請家長為了孩子，一定力行品德作為孩子的學習楷模。

· 與孩子共同或鼓勵養成規律的運動習慣，累積孩子生命財產。
· 精緻、多元、創意―才藝表演(家長請鼓勵孩子報名，把握展現自己的機會)
· 請各班級協同兩班家長共同提供學生廁所用衛生紙捲，和前後洗手檯肥皂的捐贈提供，以利衛生習慣養成！
· 請家長盡量讓孩子在上學前將早餐食用完畢，不要讓孩子帶早餐來學校吃。

· 五年級的游泳課於3/1(二)第一次上課，跳過4/5(清明節)、4/12(月考)、4/19(預定校外教學)，連上12次，於6/7結束。

· 環境教育:100年6月政府將通過環境教育法，依法規定每學期學生必須接受3小時環境教育的課程，除了融入一般學科教育之外，學務處將針對相關議題進行課程研討，規劃實施本校環境教育。
· 視力保健教育:本校被指定為『教育部視力保健三年計畫』實施學校，將對全校學生進行相關課程與指導，希望能降低學生近視的機率。

· 反霸凌教育:透過相關活動與宣導，營造健康、樂群、人倫快樂校園。防治霸凌求救方式:(教育部反霸凌的申訴電話為0800-200885（耳鈴鈴 幫幫我）； (新竹市反霸凌申訴專線0800-222-805；(最能及時幫助你解決煩惱和問題的是學校的師長和你的家人-科園國小防制霸凌專線6668421*110，111；(輔導室的海綿寶寶信箱永遠為每位學生解決煩惱。 
◎校外教學
· 五年級開始進行六年級上學期「畢業旅行」相關問卷調查與規劃工作。
· 一~五年級暫定於4/19(二)進行校外教學活動。
◎畢業活動
· 本學期於6/21(二)舉行畢業典禮，相關籌備會議將陸續召開，屆時詳情請見學校網頁新聞或通知。
· 畢業典禮由學務處負責籌備規劃，畢業紀念冊由教務處協助，畢業紀念陶土版畫由總務處協助，輔導室則協助學生升學問題。希望在全校行政的協助下，能為六年級留下美好的回憶。
◎社團活動
· 目前學校的校隊社團為太鼓隊、羽球隊、田徑校隊和即將成立的合唱團，參加成員多為甄試入選的學生，請家長多鼓勵孩子參加。

· 課後才藝性社團為校外機構或個人租借學校場地進行教學活動，學校不經手任何費用的收取，只協助代發簡章。已提醒授課老師務必確實點名，並注意學生放學狀況；也請家長準時接送。

· 各校外社團簡章於2/17(四)發下，請家長詳閱相關簡章，配合相關時間繳交報名表或費用。

◎交通安全
· 交通安全的宣導。Ex：騎車戴安全帽、過馬路走斑馬線和注意交通號誌……
· 請絕對絕對不要將車輛停放學校對面，並帶著孩子橫越馬路，對孩子而言，不只危險而且是相當錯誤的示範，請家長以身作則，樹立優良的楷模。

· 學校正門口皆不許暫停任何車輛，汽車接送區為科學園路173巷靠體育館的側邊。請家長從科學園路直行，左轉207巷，慢行直達207巷底左轉；207巷底左轉後，順著圍牆彎行，直達173巷底，學校南側門L型路口；前行至體育館側門汽車接送區。(請和孩子約好等候地點，駕駛請不要離開車子)

· 若家長要下車，請將車子停放在學校車道的後方道路旁，不妨礙到接送區。

· 請家長不要在學校停車場車道前方的路口迴車，危險又容易造成堵車。
· 目前校門口正門前方有機車接送道，請機車迴轉時放慢速度，並注意安全！ 

· 請騎乘機車的家長不要左轉科學園路173巷，並將機車行駛上體育館側門的人行道；您的機車路線已經和汽車行進路線互相衝突，險象環生。請盡量從機車接送道讓孩子上下學。
· 放學時間務必聯繫好接送安親班或與學童等待地點時間，學期中如有更換安親班，也請主動告知導師。
· 目前本校尚缺多名交通志工(早上路口7:30~7:50，中午路口12:40~13:00，家扶門及天橋門)，為了給孩子更安全的交通環境，請發揮您的愛心，加入科園交通志工的行列。可以一周一次，只要在上班前付出30分鐘的愛心，全體科園師生都會感恩您!

◎教育儲蓄戶
· 本校為扶助經濟弱勢、家庭突遭變故學生，使其順利就學，以發揚「人溺己溺，人飢己飢」精神，特訂定『新竹市東區科園國民小學教育儲蓄戶實施辦法』，照顧對象為本校在學學生低收入戶、中低收入戶、家庭突遭變故致無法順利接受教育者或其他需要協助順利就學之特殊個案學生。若家長或老師發現身邊有學生需要協助，請儘速通知學務處。
· 學校並設立專戶：本校另行開立專戶儲存經費，其經費收支採代收代付方式，專帳管理，專款專用。(戶名：新竹市東區科園國民小學教育儲蓄專戶；帳號：015038293193；金融機構：台灣銀行新竹分行；銀行代碼：004)，並接受上級機關、校友、家長、各界善心人士捐款。若有家長願意捐款，也請與學務處聯繫。

總務處宣導大綱(2/18修改版)
1. 請大家配合節能減碳計畫，以達成用電量每年減少2個百分點為原則:
(1) 具體措施：

1.硬體部份：
(1) 電風扇使用：室內悶熱時，請開窗或使用電風扇，風扇轉速則請設定在「弱」以降低電力消耗。

(2) 照明系統：
a. 依全校作息時間，開關公共區域燈光。

b. 請全校師生養成隨手關燈習慣。

c. 全校中午關燈1.5小時（12：00至13：30）。

(3) 節約用水：

a. 養成水開適量及隨手關水龍頭習慣。

(4) 事務機器及其他：
a. 所有電腦，應設定為當其未使用時，即自動進入低耗能休眠狀態；長時間不用電腦時應關閉電源，減少待機耗電損失。

b. 影印前先正確設定所需之紙張大小及複印份數，以免無效複印，浪費紙張及電力。

c. 每日下班前，應指定專人負責檢視確認電器電源關閉狀況。          

2.班級部份：
(1) 各班配合作息開關燈光，下課時間除非必要，一律關閉燈光。

(2) 各班至專科教室上課或上室外課時，務必關閉原教室燈光、電風扇及其他電器用品。

(3) 養成廁所照明燈使用後隨手關燈的習慣。

(4) 全校午休時間關燈1.5小時（12：00至13：30）。

(5) 每日放學前，各班應巡視班級設備，確定燈光、電扇、麥克風及其他電器設備均已關閉。衛生股長則應巡視班級外掃公共區域電源是否關閉。
2. 請務必建立學童「遠離施工區域」的安全觀念，避免不必要的危險產生(本學期預計施工地點為2年5班教室)!
3. 為建立安全求學環境及維護校園門禁及管理，自100年1月1 日起由聯安保全公司承攬本校駐衛警工作!警衛先生為原任鄭伯伯及新任鐘伯伯。
4. 請宣導愛護校園各項設施及公物的觀念:如遊樂器材、教室設備及校園建築正確使用觀念!科園已有七年的歲月，若想長保「新」學校的風貌，請大家與總務處同仁一同維護!
5. 若學童體質為容易被蚊蟲叮咬者，請在學童上體育課或戶外活動前，有相關防護的措施(如:長袖衣物、防蟲劑或片)，因為過多的殺蟲劑噴灑亦會危害我們學童的身心，有正確的防護觀念，將讓生態與我們和平相處!
6. 本校侷限於規模，用電量有一定的限制，目前本校已確定為97.98年度用電執行不佳的學校，請大家協助共體時艱，切勿有公家資源與自身無關之觀念!
7. 本學期成立場地租借審查小組，請鼓勵外來團體或講師利用課後時間進行場地租借，以彌補每年數十萬以上電費的差額!
8. 本學期替代役南彥哥哥到校服役!
9. 誠摯地邀請家長具木工、園藝專長、水電者，協助加入維護校園景觀的行列!
六年級陶土製作事宜(請務必於班親會宣達):
1. 各班家長代表已於會前會決議:由各班家長認捐陶土製作費用(含材料費及上牆費用預計四萬元)，請各班有意願的家長共襄盛舉!
2. 秀娟副會長已捐贈一萬元購置畢業生禮物，請各班彙整家長禮物形式的建議，以利作成決議!
輔務處宣導大綱
1. 學校目前亟需輔導人力，若您有輔導的專長或熱忱，每週可以有一個固定的時段（每週每次約40分鐘，早修或午休時間最佳。早修時間：週一～週五08:00~08:40；午休週一、二、四、五的12:40~13:20。），能夠陪伴學校需要的孩子談談心事，請您留下聯絡資料給班級導師，輔導處將與您聯絡，感謝您！
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2. 國中資優班初審已申請截止，後續資料準備詳細內容請見本校新聞區網頁或各承辦國中學校網頁。

3. 3/22（二）9：30-11：30親職講座：邀請蔡穎卿蒞校演講，講題：為你的孩子活出更好的榜樣--生活與工作；教養與禮物，3月會發下報名表，敬請踴躍參加。
代家長會宣導
1. 校務會議、課發會等需要家長代表出席的各項校方會議，若班級代表不克出席請通知主辦處室並通知其他班級代表出席，落實代理人制度。
2. 科工館有免費導覽資源，歡迎有興趣的家長或導師參考。
（http://www.nstm.gov.tw/）
