天母國小103學年度教師專業發展評鑑
教學觀察注意事項（第一年）
1、 教學者
1. 請於104年3月12日（二）前擬定「教學觀察辦理時程調查表」。
2. 提供(1).評鑑者簡案、(2).教師自評表、(3).班級座位表（視需要情況）、(4).教學觀察表、(5).教學觀察前會議簽到單。
3. 召開教學觀察前會議；建議於教學觀察前七日內邀請兩位以上觀察者參加（記錄簽到、拍照留檔）。
4. 入班教學觀察（如需錄影請至教務處借用設備）。
5. 召開教學觀察後會議；建議於教學觀察後七日內邀請兩位觀察者參加（記錄簽到、拍照留檔）。。
6. 上列資料皆可作為自己的教學檔案。
2、 教學觀察者（定期評鑑人員）
1. 參與教學觀察前會議（拍照）。
2. 至教學現場實際觀察，填寫「教學觀察表」。
3. 參加回饋會議（拍照；記得給予善意、正面的評語喔！）。
4. 填寫「綜合報告表」，於五月底以前完成並交至教務處。
3、 注意事項

1. 評鑑相關事項（含自評、教學觀察、會議記錄等）完成時間預訂於四月至五月間，最遲請於5月15日（五）前完成。
2. 參與人員收到「綜合報告表」後，視同完成評鑑。
3. 上列會議紀錄及表格正本請教學者留存，並將一份影本交至教務處。內容包含：(1)簡案、(2)班級座位表（無則免）、(3)教師自評表、(4)教學觀察表、(5)綜合報告表、(6)觀察前會議紀錄、(7)觀察後會議紀錄、(8)專業成長計畫表（無則免）、(9)成果照片。
4. 相關文件檔案電子檔位置－天母國小教師專業發展評鑑園地
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