
臺北市萬華區龍山國民小學

102學年度行政主管 第18次會議記錄
1、 會議日期：103年04月08日(二)  上午09：00
貳、會議地點：校長室

參、主席：陳榮富 校長              紀錄：陳信宏
肆、出列席人員：（詳如簽到表）

伍、議程：

一、檢視上次會議執行追蹤檢討： 

(一)執行進度追蹤：追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
1.例行工作事務：

（1）追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
（2）請各處室主任行程與相關會議、重要事錄請隨時登錄(或修正)網路行事曆。各組承辦業務及活動亦隨時登錄(或修正)網路行事曆（含假日）。
（3）各處室辦理相關活動、頒獎或是參加校內外各種比賽的照片，能即時掛上學校網頁之「數位檔案\圖片」，能展現學校的活力與優質，並方便家長及外部人員瞭解學校相關活動辦理情形。 

（4）請各處室各組能每日定時上網查看是否有需填報之表單，請勿逾期填報。
 (二)其他追蹤與新增事項：
1.本週2～3為第一次定期評量，請教務處妥善安排相關事宜。

＊教務處回覆:依據期中評量計畫與期程辦理。
2.下週三～五將舉辦五年級城鄉交流南下活動，相關行前準備事項請學務處檢視。

＊學務處回覆:依據計畫與期程辦理南下交流活動。

3.五月份慶祝母親節活動及兒童才藝表演活動，請輔導室及學務處及早規劃。
＊學務處.輔導室回覆:已訂定相關計畫與期程，屆時請各處室鼎力協助與支援。
4.五月份交通安全訪視請學務處及早做準備。
＊學務處回覆:配合訪視計畫辦理評鑑準備。
5.有關績優導師選拔的相關辦法，請學務處先草擬，經過討論修正後實施，請人事室在召開

  教師年度考績會時一併討論績優導師的選拔。
＊學務處回覆:已擬定相關草案，待各項會議審議後實施。
6.信義樓屋頂及聯絡走廊已經開始施工，請總務處隨時注意施工的安全及校園學生的安全問

  題。
＊總務處回覆:加強於維護工地施工與勞安衛之維安機制，另請學務處加強宣導學生勿靠近

             工地，以減少與避免傷害。
7.請主任思考下學年度的主任職務是否調整，於四月底決定103學年度主任們的職務。
＊各處室回覆:知悉研議後提出。
二、確認下週行事曆，並請落實執行。 (未登錄或待修正行程請補正)
	日期
	主旨名稱

	4月13日(日) 
	大漢玉集劇藝團租借場地 、龍友網球隊租借網球場、 兆豐金控租借網球場、 龍山輪椅網球隊練球、

	4月14日(一) 
	身心障礙學生鑑定資料上傳鑑定安置系統 

	4月15日(二) 
	行政主管會報 、期中定期評量、臺灣體育運動舞蹈發展協會租借場地

	4月16日(三) 
	期中定期評量、第二群組研習/補救教學/閱讀策略領域共同備課會議與專業成長（4）  

	4月17日(四) 
	臺灣體育運動舞蹈發展協會租借場地 

	4月18日(五) 
	四年級游泳課結束 、身心障礙學生鑑定安置相關資料繳交分區學校

	4月19日(六) 
	龍山輪椅網球隊練球 

	4月20日(日) 
	大漢玉集劇藝團租借場地 、龍友網球隊租借網球場、 兆豐金控租借網球場 、龍山輪椅網球隊練球

	4月21日(一) 
	調閱四～六年級聯絡簿 、新住民簡易母語學習營~泰國母語教學 、行政主管會報

	4月22日(二) 
	臺灣體育運動舞蹈發展協會租借場地 、調閱一～三年級聯絡簿

	4月23日(三) 
	學年段/科任會議與專業成長(2) 、南北龍山校際交流活動（高雄活動）

	4月24日(四) 
	南北龍山校際交流活動（高雄活動）、 臺灣體育運動舞蹈發展協會租借場地

	4月25日(五) 
	四年級圖書館利用教育 、南北龍山校際交流活動（高雄活動）

	4月26日(六) 
	龍山輪椅網球隊練球


三、各處室相關事項報告及討論決議：

(一)教務處：詳附件。
(二)學務處：詳附件。
1.學務處擬定「績優導師選拔實施要點（草案）」詳附件，請研議。
【校長裁示】修正通過，請提請學年段會議討論，並送交行政會議審議通過後，預計於本學年
            度實施。   
(三)總務處：詳附件。
 1. 研議下週將進行「103年廣播系統整修工程」廠商資格與規格審查期程討論。
 【校長裁示】配合下週二(04.22日)將進行廠商資格與規格審查，原定行政主管會議暫停召開

             乙次．
(四)輔導室：詳附件。
(五)幼稚園：詳附件。
(六)會計室：詳附件。
 (七)人事室：詳附件。
四、感恩與感謝

（一）感謝盈如老師用心規劃及辦理三年級圖書館利用教育，辛苦了！ 
（二）感謝學務處用心規劃及辦理六年級口腔檢查、人身安全教育(性侵.性騷.兒少保護)校園巡
      迴宣導活動，亦感謝老師的協助與配合，謝謝！
（三）感謝學務處召開「城鄉交流活動」籌備會議，亦感謝五年級導師及家長會的大力協助與配

      合，感恩!
（四）感謝輔導室及資源班老師用心規劃及辦理校內疑似特殊生鑑定送件前說明會，亦感謝導師

      的協助，感恩!
（五）感謝幼兒園用心規劃及辦理「教授在園輔導」活動，提升教師教學專業，辛苦了！
散會： 上午11時15分。
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