	臺北市萬華區龍山國小102年11月擴大行政工作會報議程

	1、 會議日期：102年11月29日(五)下午14：3 0
2、 會議地點：會議室
3、 主席：陳榮富 校長                        記錄：陳姵之 
4、 出列席人員：（詳如簽到表）
5、 議程：

	一、校長：上月工作執行檢討與本月工作重點提示：

	
	(一)本月份活動及訪視評鑑很多：客家文化活動、家長志工及新住民親子體驗營活動、教師社群及領召運作訪視、攜手班及課後班訪視及閱讀訪視等等，感謝所有同仁的努力辛苦付出，才能讓各個活動及訪視順利完成，真的很感謝！這些活動的種種點滴在心底，因為各主任們在有限經費內苦思長遠規劃，比如易拉展；因為龍山每個老師投入構成堅強而專業的團隊，教育局的長官已全然了解龍山的核心能力，因此深感光榮。
(二)本月份各班都在緊鑼密鼓練習「體育表演會」的各個節目，感謝所有同仁還有短期教授的老師、家長會的志工等的努力辛苦付出，真的很感謝！尤其是淑媛小姐對音樂掌控的用心，特別要感謝她。
(三)體育表演會即將在下週上場，感謝各年級老師近日來用心努力的訓練各項表演節目及競賽活動，期望在當日能展現出我們良好的教學成效。
(四)學校環境清潔（校園、走廊、樓梯及廁所等）除靠班級打掃外，亦請學務處及班級老師加強學生維護的觀念及習慣。
(五)班級網頁及學校同仁的網頁，請檢視裡面的資料，是否有過期或是空白的，請即時更新。
(六)感謝戈凱老師及實習老師用心訓練西區運動會各項比賽選手，辛苦了！

	教務處業務報告

	教務主任：
	(一)十二月份教務處規劃活動（詳教務處附件一）。
(二)十二月份主題月活動：環境月，敬請學務處協助規劃與推動。
(三)十二月份『教師週三進修』說明：
日期
進度內容
備註
102.12.04
無毒生態環境教育研習
（中華民國有機生活環境教育推廣協會）
學務處
102.12.11
領域共同備課(7) 
教務處
102.12.18
兒少保護研習—高風險家庭與高關懷學生之辨識與輔導
輔導室
102.12.25
領域共同備課(8)/課程評鑑
教務處
(四)10201期末評量試卷命題期程規畫：
日期
進度內容
備註
12.10日（二）
發下期末評量收卷日期通知單
12.25日（三）
期末評量各學年各科命題完成
01.02日（四）
進行期末評量試題審題與修題。
週四晨光
時間
01.09日（四）-01.10日（五）
期末定期評量
01.14（二）
期末評量「評量命題檢核表」各學年上傳繳回
(五)請各組落實各項檔案管理與資料建置：
  1.每月行事曆（包括網頁各項資訊），依權責定期登錄更新資料。
  2.各處室各項成果獎項均紀錄完整（榮譽榜）。
  3.特色課程主題月檔案建置。

	教學組長：
	(一)12.11日（一）~12日（五）進行「臺北市兒童美術創作展-校外送件」。  
(二)12.11日（三）-12日（四）各學年作業抽查，請各學年配合教務處規劃作業抽查項目，於規定日期上午第二節課下課前將班級作業簿送至教學組審查，敬請協助與配合!
  1.12.11日（三）一三五學年作業抽查國語習作。
  2.12.12日（四）二四六學年作業抽查數學習作。
(三)12.17日（二）~26日（四）辦理五年級多語文競賽，請五年級老師協助參賽選手參與培訓相關事宜。
(四)12.27（五）晨光時間：本學期第二次演說日，麻煩導師協助配合。

	註冊組長：
	(一) 林施水蓮優秀清寒學生獎助學金已於本週發放，感謝導師的協助替孩子申請。
(二) 請老師協助學生基本資料的輸入與檢核，麻煩老師於11月底前完成，感謝大家。

	資訊
（設備）組
	(一)下學期教科書已進行訂購，若有更換版本需求請即洽資訊組。
(二)重申各教室之投影機在下課時間或未使用時請務必關閉，避免燈泡因過熱變形或爆破以延年益壽。

	圖書幹事：
	（一）本學期第1次閱讀護照認證人次統計如下： 
級別
第1次認證
小計
學
碩
博
超博
人次
15
21
6
7
49
    本次認證班級及人數較少，請老師協助學生閱讀點數認證，並提醒同學第2次認證時間為12月23～27日。
（二）感謝四至六年級各班導師指導學生至兒童深耕閱讀教育網發表心得，請持續落實推動102年深耕閱讀計畫之「線上讀書會」活動，11月主題為「截長補短，共同進步」、12月主題為「體貼他人，支持公益」。
（三）9月及10月學生借閱排行業公布於學校網站之龍山悅讀網及圖書室外牆，請參閱。
（四）龍山悅讀網好書推薦專區極需老師提供好書推薦文章，推薦圖書以學校圖書室現有館藏書籍為主，手寫稿或電子檔不拘，字數及篇數均無限制，請教師踴躍提供，謝謝！

	學務主任
	（一）十二月份學務處規劃活動（詳學務處附件一）。
（二） 102學年度[飛龍騰達•活力青春]校慶暨體育表演會規畫說明暨配合事項： (校慶暨體育表演會即將上場，特別感謝各學年老師、學生努力積極準備及用心之練習。)
1.預定工作期程：
時間
內容
備註
11.28日（四）

第一次預演
08：00開始、不停課
11.29日（五）
全校繞場練習
(雨天備案)
學生晨會時間
11.29日（五）
校慶暨體表會
工作會議
14：00（行政.科任同仁）
12.02日（一）

第二次預演
(雨天備案)
08：00開始、不停課
12.04日（三）

第三次預演
(正式彩排)

08：30開始、停課
12.07日（六）

校慶暨體表會
08：30
12.09日（一）

補假
2.器材道具置放說明：請競賽表演學年（一~三年級）配合辦理。
  （1）預演活動因不停課，故無規劃器材組人員，各項競賽活動請學年自行搬運（行政同仁會協助布置）。
  （2）正式彩排停課有規劃器材組人員，於彩排當日（8：10前）請學生先行將道具器材送至器材布置區『晴天-操場司令台右側(教務處前）、雨天-信義樓禮堂舞台左側（播音區前面）』，活動當日布置及撤離由器材組同仁協助。
  （3）校慶體表會當日，請學年於12.06日（五）中午前，請學生先行將道具器材送至學務處，活動當日布置及撤離由器材組同仁協助。
 3.創意繞場配置規畫
(1) 創意繞場集合區位於籃球場各單位休息區（帳篷）後方，繞場順序依序為 低年級＞中年級＞高年級＞幼兒園＞家長會進行展演。
(2) 掌旗同學沿著3、4跑道交界之中間線上直行，各單位間隔約8公尺。     其餘同學分成3列，分別走在第2、3、4、5跑道線上，向前直行。
(3) 低年級、中年級、幼兒園繞場結束後請回休息區待命。
(4）高年級繞場完成後請至操場中間定位，請要求各班同學隨音樂邊踏步邊看齊，並盡量注意排面能對齊，腳步抬高雙手自然擺動，掌旗則立定不踏步。
4.各單位排演練習注意與配合事項：
（1）各項展演節目如需自備音樂，請先行將音樂燒成CD片，以方便播音組進行播音，另自備音樂CD務必確認品質。
（2）繞場隊伍行進時請抬頭挺胸、昂首踏步，隊伍等待時，請原地踏步，腳步抬高，手擺動起來，指揮者可用哨音協助調整步伐，展現運動員抖擻精神。
（3）表演節目與趣味競賽指導者整隊完成後再向主席行禮致意（舉手注目禮），上台指揮，盡量以鼓聲替代指令（鼓聲請按音樂律動有節奏敲擊），表演結束後再向主席行禮禮畢，隊伍再退場。
 ＊表演節目與趣味競賽指導者上台步驟：
a.由舞台左側上臺。
b.先向主席行禮致意（舉手注目禮）。
c.隊伍進場。
d.活動表演。
e.再向主席行禮禮畢（舉手注目禮）。
f.隊伍退場。
g.由舞台右側下臺。
（4）趣味競賽使用道具宜美化或以顏色加以區分。
 5.雨天備案規畫（詳附件）
 （1）校慶行事：當天若不下雨，按照既定流程。若遇雨，則進行雨天備案，依照節目表順序，所有徑賽節目擇期辦理，另閉幕典禮取消。
 （2）雨天備案節目表
順序
節 目 名 稱
表 演 單 位
負 責 人
備 註
1
創 意 繞 場
各學年、
幼兒園、
家長會
劉 戈 凱
繞 場
2
祥獅獻瑞
舞獅隊
吳 至 晃
舞 獅
3
開幕典禮
五 、 六 年 級
劉 戈 凱
4
飛龍騰達．人中之龍
五 、 六 年 級
楊 婷 瑛
舞 蹈
5
天清地泰
社 區 人 士
劉 素 珍
舞 蹈
6
健康gogo健康go
幼 兒 園
陳 美 雲
舞 蹈
7
蹦蹦跳跳闖天關
一 年 級
魏 美 珍
競 賽
8
熱情活力健康操
四 年 級
吳 淑 玲
健康操
9
護國祐民 幸福滿滿
民俗技藝團
家 長 會
舞 蹈
10
快樂精靈YO! YO! YO!
二 年 級
楊 素 琴
競 賽
11
青春活力跑跳蹦
三 年 級
歐 玲 宜
競 賽
12
武 動 跆 拳
跆 拳 道 社
呂 傳 宗
表 演
（3）當天穿運動服，若下大雨，將進行雨天備案，請攜帶毛巾及便服一套。
（4）學務處製作『通知單』請班級協助張貼於聯絡簿，星期六體育表演會若遇下雨，地點改至活動中心，學生正常時間到校，0830體育表演會開始，12：00統一放學。（表演節目預計10：30左右結束，家長經導師同意可先行帶學生回家）
 6.第一次預演配合事項（11.28日）
 （1）0830-0900創意繞場，0900依「體育表演會節目表」（詳附件）順序進行彩排，各單位請提前一個節目至準備區待命(學務處用電話連繫)，不停課，若逢雨天則進行雨天備案。
 （2）預演活動因不停課，故無規劃器材組人員，各項競賽活動請學年自行搬運（由行政同仁協助布置）。
 （3）競賽項目
    a.一年級40 m各班男生女生各取前3名參加決賽。
    b.二年級40 m各班男女各分兩組，各組第一名參加決賽(每班2名)。
    c.三年級60  m預賽(每班男女各4名計時取前8名，參加複賽)。
    d.四年級100 m預賽(每班男女各4名計時取前8名，參加複賽)。
    e.五年級150 m預賽(每班男女各4名計時取前8名，參加複賽)。
    f.六年級150 m預賽(每班男女各4名計時取前8名，參加複賽)。
（4）請總務處協助司令台布置，請置放長桌2張、座椅10張、音響、鼓等器具。
  7.第二次預演(雨天備案)配合事項（12.02日）
(1) 各單位請於0810-0830於創意繞場集合點集合完畢，典禮預計於0830依「雨天備案節目表」順序進行彩排，各單位請提前一個節目至準備區待命(學務處用電話連繫)，不停課。
(2）預演活動因不停課，故無規劃器材組人員，各項競賽活動請學年自行搬運（由行政同仁協助布置）。
(3) 請總務處協助司令台布置，請置放長桌2張、座椅10張、音響、鼓等器具。
8.第三次預演-正式彩排（12.04日）請穿著正式服裝
 （1）0830開始，各單位請於0820前完成就位，上午全校停課，工作人員請
      依工作分配進行任務執行，若逢雨天則進行雨天備案。
（2）競賽項目
   a.一、二年級40 m試跑（男、女各6人）。
   b.三年級60  m複賽(男、女各8人，計時取前6名，參加決賽)。
   c.四年級100 m複賽(男、女各8人，計時取前6名，參加決賽)。
   d.五年級150 m複賽(男、女各8人，計時取前6名，參加決賽)。
   e.六年級150 m複賽(男、女各8人，計時取前6名，參加決賽)。
   f.四~六年級大隊接力試跑。
（3）各學年休息區座椅設置說明：
   a.一年級請於12.04日（三）0750-0810時指導學生置放個人座椅（木頭製）
     至各班休息區，活動結束後請置回教室，並協助該區域之整潔工作。
   b.二~六高年級
   （a）五年級學生請於12.03日（二）第三節下課1010時至禮堂，協助將座椅（300張）置放於信義樓一樓走廊。
   （b）二~六年級請於12.04日（三）0750-0810時至信義樓一樓走廊，拿取各班座椅置放於各班休息區(2-3年級座椅置放位置於信義樓東側，4-6年級座椅置放位置於信義樓西側)，活動結束後請置回原放置區（信義樓一樓走廊），並協助該區域之整潔工作。
(4) 請總務處協助司令台布置，請置放長桌2張、座椅10張、音響、鼓等器具。
 9.校慶暨體表會（12.07日）
（1）0830開始，各單位請於0820前完成就位，工作人員請依工作分配進行任務執行，若逢雨天則進行雨天備案。
 （2）各學年休息區座椅設置說明：
   a.五.六年級請於12.06日（五）1500時至至信義樓一樓走廊，協助拿取二~六年級各班座椅置放於各班休息區(先行布置)。
   b.一年級請於12.07日（六）0750-0810時指導學生置放個人座椅（木頭製）
     至各班休息區，活動結束後請置回教室，並協助該區域之整潔工作。
   c.二~六年級請於12.07日（六）活動結束後請置回原放置區（2-3年級座椅置放位置於信義樓東側，4-6年級座椅置放位置於信義樓西側），並協助該區域之整潔工作。
   d.六年級於12.10日（二）活動結束後請協助將座椅置回信義樓二樓禮堂。
【注意事項】
＊12月09日（一）補假，停止上課上班乙天。
＊請各班離開教室後記得將門窗關上，重要物品請上鎖。
＊校慶暨體表會當日同仁請穿著家長會提供服裝，另午餐由家長會提供，請活動結束後至總務處領取。
（三）一生一專長認證說明
  1.預計於102.12.23日（一）-103.01.03日（五）進行認證，請體育老師、藝文老師、團隊教練依據一生一專長認證標準協助授課與認證。
    2.一生一專長相關資料都建置在學校一生一專長網頁，敬請自行參考。
	

	訓育組長
	(一）12.19日(四)校外教學，對象-四年級、地點-動物園。
(二）12.13日(五)臺北市102學年度第一學期國小模範生表揚大會，時間
-0920-1200、地點- 福星國小。
(三) 12.17日(二)戲劇賞析-微波爐裡的無事下午，主辦單位-曉劇場，時間
     -1330-1600、 對象-六年級、地點-糖部文化園區A倉。
	

	衛生組長
	（一）12月-課程主題：環境月，主辦單位:學務處。
  1.12.04日(三)週三進修-境教育研習，講座-中華民國有機生活環境教育推廣協會，地點-會議室、對象-教職員工。
  2.12.12日(四)節能減碳宣導，時間-0800-0830、對象-全體師生，講座-環保局。
  3.12.18日(三)節能減碳體驗營，時間-0840-1010、對象-五年級、地點-多功能視聽教室，講座-環保局。
（二）教育宣導
  1.12.10日(二)視力保健宣導，對象-二年級、時間-8:00-8:30、地點-多功能視聽教室。
（三）12.31日(二)12月份「學童午餐巡視記錄表」.「晨間檢查記錄簿」請擲回衛生組。
	

	體育組長
	（一）體育團隊校外競賽
  1.棒球隊
(1) 12.21日(六)-26日(四) 棒球隊參加2013年第16屆諸羅山盃國際軟式少年棒球邀請賽、地點-嘉義市。
  2.桌球隊
(1)12.09日(一)-12.11日(三)桌球隊參加102年度第37屆全國中正盃桌球錦標賽，地點-新北市。
(2)12.19日(四)-12.20日(五) 桌球隊參加102年嘉義市第8屆諸羅山盃全國桌球錦標賽、地點-嘉義市。
  
（二）體育競賽
  1.12.16日(一)-20日(五)體適能測驗週，對象-四~六年級。
	

	健康中心
	（一）10月份傷病記錄：傷病人數254人次
  1.受傷地點排名-（1）操場（2）普通教室（3）走廊。 
  2.受傷原因分析- 
  (1) 自己不慎跌倒、撞到。
  (2) 個人/他人不慎碰觸到設備器材或物品。例如筆心、紙張、美工刀、竹掃把。
 （3）他人不慎打到、撞到。
  3.受傷種類排名- (1) 擦傷(2) 挫撞傷(3)裂割刺傷。
  4.低年級的小朋友在遊戲器材區玩耍時，有不慎撞到器材或跌倒之情形，中  高年級小朋友喜歡在走廊玩耍而撞到受傷，請小朋友注意安全，勿在走廊遊戲。
~敬請老師協助安全教育宣導，以減少學生意外受傷之發生~

	總務主任
	(一)12月為「校園安全月」，屆時請行政同仁、級任老師及科任老師，就自己的職務性質與內容，填寫相關之檢核表，謝謝！ 
(二)12月份將進行103年度「電梯維修保養、高壓電力檢驗技師、飲水機保養及影印機租用」簽約。
(三)103年度校園機械及人力保全服務勞務案已於11/22決標，本案仍由臺灣新光保全股份有限公司得標。
(四)社會局提供本校駐點服務人力目前共有3位伯伯和1位阿姨，協助校園環境清潔與整理的工作。
(五)請老師協助指導學生共同維護並愛護校舍與各項設施，讓人為的破壞處儘量減少，可大量減少不必要的修繕人力與經費，感謝！

	事務組長
	(一)依據臺北市政府所屬各機關學校補助員工交通費注意事項第12條規定「新進員工或員工居所異動而需加、減發交通費者，應檢附相關資料自到職日或異動之日起一個月內向各機關秘書室或總務單位提出申請，經核定後自到職日或異動日起核發。但申請異動交通費後，交通費金額減少者，其自居所異動之日起已溢領之差額， 應予收回。員工如有虛報溢領及居所異動應減發而未主動申報者，經查明屬實，除一次追回已領金額外，並依相關規定議處。」，所以，請各位同仁確實檢視是否曾搬家，若曾搬家，請於異動一個月內務必至事務組填寫新的的交通費申請表，以符法規。
(二)年底將屆，爰各項請購請於12/10前提出，謝謝。

	文書（出納）組長
	(一) 8~10月份的交通補助費於11/28入帳。
(二) 12月份的薪津於11/29入帳。

	輔導主任
	本校榮獲本市「102年度推展家庭教育績優學校（團體）」
1.會議

  12/24輔導團隊會議(13：30~14：30)；

12/27性別平等、中輟生、家庭教育暨特教推行委員會(13:30~14:00，家長、行政代表、教師代表列席)； 

2.活動

  12/1 國際移民日活動(10:00~12:30，二二八公園)；

  12/3中高年級性平戲劇宣導「淑女還是鐵男?」(8:00~9:00)；

12/1~7新移民多元文化週(結合人口政策宣導)；

12/7校慶暨體育表演會、四海一家親啦啦隊創意繞場、學習型榮譽家庭頒獎、多元文化文物美食展；

  12/16火炬計畫新住民泰國母語宣導活動(徐德秀，8:00~8:40)；  

12/23聖誕節慶祝活動；
3.研習宣導
  12/18 高風險家庭與高關懷學生之辨識與輔導(13:30~15:30，王雅芬主任)；   4.輔導課程
  高關懷個案輔導(由輔導、認輔教師依排定時間進行)；
  每週一、四 中午12:40~13:20小型團輔；
  每週一、四 下午17:30~19:00大手牽小手課後班(1/2結業)；
5.專業團隊到校服務(國家財政越來越不好，未來不知道是否還有這樣的專業支持，所以若有需要的老師需要提前告知，以利作業，謝謝!)
   12/17個案諮商或個案研討督導(13:30~16:30，戴駿瑜心理師)；       

   12/16個案諮商或個案研討督導(13:30~16:00，鄭麗芬心理師)；

12/20個案諮商或個案研討督導商(13:30~16:00，杜淑芬心理師)；

6.送件及填報
   11/29 推動學習型家庭方案成果
12/5推展學校輔導工作專案
12/20預防中輟成果
12/31輔導教師人力運用計畫經費
12/31外籍及大陸配偶子女教育輔導計
12/31精進教學品質親師合作研習
7.其他
   12/4 家庭績優團體頒獎(8:00~10:00，博愛國小)；
   12/12火炬計畫新住民泰國母語教學討論(徐德秀, 13:30~15:00)
依教育局規定於校務評鑑前完成性別平等教育網站建置。
請導師開始完成上學期輔導AB卡建檔、認輔教師填寫學生認輔紀錄。
	

	特教組長
	1.宣導
  12/17-23特殊教育宣導週
  12/17生命鬥士陳碧蓮：「微笑的蓮花」演講(罕見疾病，13:30~15:30)
  12/17校內特殊學生鑑定說明及轉介開始
2.調查申請
  12/ 16~20志工志願服務紀錄冊第二次申請
  12/17~1/7校內特殊生鑑定轉銜調查開始
  12/16~1/2世界展望會社區助學金申請
3.送件及填報
  12/06人口政策成果
  12/10 特教專業團隊經費送件(特教科)
  12/10生命鬥士演講成果送件
  12/31幼兒園特教生活助理員核銷報結。
  每月25日前火炬計畫活動執行結果填報
	

	人 事 室
	無

	會 計 室       
	1.再次提醒102年度申購案件請於12月10日前提出，並於12月22日前完成核銷俾於期限內完成付款作業；預定12月25日辦理零用金收回作業，以上敬請各處室配合，謝謝。 
2.有關本校各項專案補助款及預算尚未執行情形彙總表，提供各處室參考並請各相關承辦組積極辦理尚未執行部分，謝謝。（彙總表資料截止日為102年11月28日，該表將於會議當日提供）

3.請大家確實配合核銷及審核的行政作業如下:

  3.1「預借」作業的配合，若已拿到發票，不能用預借方式。
  3.2 事務組在零用金撥還給老師墊付的金錢上請速度上需要加快，以免浪費行政作業時間及效率。

  3.3 班級自治費及班及布置費請在開學後一定期間內請老師及事務組盡快核銷。
  

	一年級
	無

	二年級
	無

	三年級
	無

	四年級
	無

	五年級
	無

	六年級
	無

	幼兒園
	無

	三、提案討論：

	四、臨時動議：

	案由1:當學生放學後受傷時可否有醫藥箱使用。 (提案人:二年級學年主任)

說明:若學生上課後班時若發生受傷因護士阿姨不在而無法處理傷處，所以希望可否在學務處或哪裡有醫藥箱，以方便處理學生的傷處。

擬辦:在學務處與教務處皆放置醫藥箱，以利老師快速為學生處理傷處。


	五、主席裁示：
1.體表會當天師生請務必穿著規定的服裝。

2.體表會在即，請大家務必將學務處製作的sop仔細看過，以利當日流程進行。

3.請零用金撥補速度加快，若開學一個月一到請將未繳班級自治費與布置費的班級清單列出，一一提醒老師。

4.請總務處安排由社會局來駐點的同仁穿著方便識別的服飾或臂章，方便讓全校老師知道新進的駐點同事是哪一些。
5.會計主任很辛苦的將「102年度補助款及預算尚未執行情形彙整表」彙總出來，所以尚未執行計畫的處室請趕快執行，以利12月22日前完成核銷俾於期限內完成付款作業，謝謝配合!

6.因輔導室的人力嚴重不足，所以明年的「火炬計畫」將不再參加，可以讓輔導室專心處理學校輔導工作。

7.感謝委員與教、訓、總、輔各單位的對學校各項業務的投入與付出，大家辛苦了!



散會： 15  時 45  分

臺北市萬華區龍山國民小學102學年度第一學期十一月份擴大行政會議
【教務處】會議附件資料
 102.11.29
附件一
十二月份教務處規劃活動：
	項次
	活   動  主  題
	日   期
	備    註

	1
	12月課程主題：環境月
	102.12
	學務處

	2
	臺北市兒童美術創作展（校外送件）
	102.12.02-06
	

	3
	無毒生態環境教育研習（中華民國有機生活環境教育推廣協會）
	102.12.04
	學務處

	4
	臺灣母語日活動（閩南語）
	102.12.12
	

	5
	參加102學年度第一學期第二群組學校行政研討會議--西門國小
	102.12.05
	

	6
	黃翊忠老師英語科教室觀課；上午第四節；地點：仁愛樓3樓科任教室
	102.12.06
	

	7
	校慶暨體育表演會
	102.12.07
	

	8
	校慶暨體育表演會補假
	102.12.09
	

	9
	發下期末評量收卷日期通知單
	102.12.10
	

	10
	領域共同備課(7)週三進修 
	102.12.11
	

	11
	臺北市兒童美術創作展（校外送件）敦化國小
	102.12.11
	

	12
	各學年作業抽查（一三五年級抽查國語習作）
	102.12.11
	

	13
	各學年作業抽查（二四六年級抽查數學習作）
	102.12.12
	

	14
	陳佳琳老師健自然教室觀課；上午第四節；地點：自然教室
	102.12.12
	

	15
	臺北市教育局102年度教師學習社群成果報局（教學評量與命題工作坊）
	102.12.15
	

	16
	兒少保護研習—高風險家庭與高關懷學生之辨識與輔導
	102.12.18
	輔導室

	17
	五年級多語文競賽週（校內競賽）
	102.12.17-26
	教務處

	18
	（一）字音字形-下午 13:20~13:30 (忠孝樓二樓會議室)
	102.12.17
	

	19
	（二）作文-下午 13:30~15:00 (忠孝樓二樓會議室)
	102.12.17
	

	20
	（三）朗讀-上午 08:00~08:40 (忠孝樓二樓多功能研討室)
	102.12.19
	

	21
	實習教師施姿妤英語教學觀摩上午第三節，地點：三樓英語教室
	102.12.19
	

	22
	五年級晨光閱讀活動—圖書館利用教育
	102.12.20
	

	23
	元月分學校行事曆請上傳學校網頁電子行事曆
	102.12.20
	

	24
	（四）閩南語演說-上午 08:00~08:40 (忠孝樓二樓多功能研討室)
	102.12.20
	

	25
	（五）寫字-中午 12:30~13:10 (忠孝樓二樓會議室)
	102.12.20
	

	26
	聖誕節慶祝活動
	102.12.23
	輔導室

	27
	第二次閱讀護照認證
	102.12.23-27
	

	28
	領域共同備課(8)
	102.12.25
	

	29
	期末評量各學年各科命題完成（請郵寄教學組電子信箱）
	102.12.25
	

	30
	（六）國語演說-上午 08:00~08:40 (忠孝樓二樓多功能研討室）
	102.12.26
	學務處

	31
	傳送12月份督學視導記錄
	102.12.26
	

	32
	第二次演說日活動
	102.12.27
	

	33
	教學輔導教師12月份聚會（教授訪視）下午16：30，地點：會議室
	102.12.30
	教務處

	34
	12月份「校園巡視記錄表」請擲回教務處
	102.12.30
	

	35
	上網填報教儲戶經費等資料
	102.12.31
	

	
	
	
	


附件二
102學年度第1次閱讀護照認證人數統計表(11月14日止)
	類別
	級別
	201
	202
	203
	301
	302
	303
	401
	402
	403
	501
	502
	503
	601
	602
	603
	小計
	百分比

	小學士
	1
	1
	　
	　
	　
	　
	1
	　
	　
	1
	　
	　
	　
	4
	　
	　
	7
	14.29%

	小學士
	2
	1
	　
	　
	　
	　
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	1
	　
	　
	4
	8.16%

	小學士
	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	3
	　
	　
	　
	1
	　
	　
	4
	8.16%

	小碩士
	1
	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	1
	　
	　
	　
	3
	　
	　
	9
	18.37%

	小碩士
	2
	1
	　
	　
	1
	1
	1
	　
	　
	5
	　
	　
	　
	2
	　
	　
	11
	22.45%

	小碩士
	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	小碩士
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	1
	　
	　
	1
	2.04%

	小博士
	1
	　
	　
	　
	1
	1
	　
	　
	　
	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	3
	6.12%

	小博士
	2
	　
	　
	　
	　
	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	2
	　
	　
	3
	6.12%

	超博士
	1
	　
	　
	　
	　
	　
	2
	　
	　
	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	3
	6.12%

	超博士
	2
	　
	　
	　
	　
	1
	　
	　
	　
	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	4
	8.16%

	第1次認證人次
	8
	　
	　
	2
	4
	6
	　
	　
	15
	　
	　
	　
	14
	　
	　
	49
	100.00%
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附件一
十二月份學務處規劃活動：
	項次
	活   動  主  題
	日   期
	備    註

	1
	12月課程主題：環境月
	102.12
	學務處

	2
	校園治安事件彙報表通報（每月第一工作日）教育部校安防災通報網
	102.12.02
	

	3
	校慶暨體育表演會-第二次預演(雨天備案) 時間-08：00開始、不停課
	102.12.02 
	

	4
	校慶暨體育表演會-第三次預演(正式彩排) 08：30開始、停課
	102.12.04
	

	5
	週三進修-境教育研習（中華民國有機生活環境教育推廣協會）
	102.12.04
	

	6
	102學年度[飛龍騰達·活力青春]校慶暨體育表演會
	102.12.07
	

	7
	校慶暨體育表演會補假
	102.12.09
	

	8
	視力保健研習(對象-二年級、地點-健康中心)
	102.12.10
	

	9
	102年度第37屆全國中正盃桌球錦標賽 (新北市)
	102.12.09-12.11
	桌球隊

	10
	節能減碳宣導（時間0800-0830、對象-全體師生）環保局
	102.12.12
	

	11
	臺北市102學年度第一學期國小模範生表揚大會(福星國小)
	102.12.13
	0920-1200

	12
	體適能測驗週（對象-四~六年級）
	102.12.16-20
	

	13
	藝文展演-微波爐裡的無事下午(曉劇場、時間1330-1600、對象-六年級)
	102.12.17
	

	14
	節能減碳體驗營（時間0840-1010、對象-五年級）環保局
	102.12.18
	

	15
	校外教學（對象-四年級、地點-動物園）
	102.12.19
	

	16
	102年嘉義市第8屆諸羅山盃全國桌球錦標賽 (嘉義市)
	102.12.19-12.20
	桌球隊

	17
	2013年第16屆諸羅山盃國際軟式少年棒球邀請賽(嘉義市)
	102.12.21-26
	棒球隊

	18
	一生一專長認證週
	102.12.23-103.01.03
	

	19
	12月份「學童午餐巡視記錄表」.「晨間檢查記錄簿」請擲回衛生組
	102.12.31
	


臺北市萬華區龍山國民小學102學年度
『飛龍騰達‧活力青春』校慶暨體育表演會
【節      目      表】
	順序
	節 目 名 稱
	表 演 單 位
	負 責 人
	備 註

	1
	創 意 繞 場/開幕典禮
	各學年、幼兒園、家長會
	劉 戈 凱
	繞 場

	2
	祥獅獻瑞
	舞獅隊
	吳 至 晃
	舞 獅

	3
	飛龍騰達．人中之龍
	五 、 六 年 級
	楊 婷 瑛
	舞 蹈

	4
	天清地泰
	社 區 人 士
	劉 素 珍
	舞 蹈

	5
	健康gogo健康go
	幼 兒 園
	陳 美 雲
	舞 蹈

	6
	蹦蹦跳跳闖天關
	一 年 級
	魏 美 珍
	競 賽

	7
	熱情活力健康操
	四 年 級
	吳 淑 玲
	健康操

	8
	60M  個人賽
	三 年 級
	劉 戈 凱
	徑 賽

	9
	40M  個人賽
	二 年 級
	劉 戈 凱
	徑 賽

	10
	40M  個人賽
	一 年 級
	劉 戈 凱
	徑 賽

	11
	護國祐民 幸福滿滿
	民 俗 技 藝 團
	家 長 會
	舞 蹈

	12
	100M  個人賽
	四 年 級
	劉 戈 凱
	徑 賽

	13
	150M  個人賽
	五 年 級
	劉 戈 凱
	徑 賽

	14
	150M  個人賽
	六 年 級
	劉 戈 凱
	徑 賽

	15
	快樂精靈YO! YO! YO!
	二 年 級
	楊 素 琴
	競 賽

	16
	青春活力跑跳蹦
	三 年 級
	歐 玲 宜
	競 賽

	17
	大 隊 接 力
	四 年 級
	吳 淑 玲
	徑 賽

	18
	大 隊 接 力
	五 年 級
	李 佩 蓉
	徑 賽

	19
	大 隊 接 力
	六 年 級
	楊 婷 瑛
	徑 賽

	20
	武 動 跆 拳
	跆 拳 道 社
	呂 傳 宗
	表 演

	21
	大 隊 接 力
	教師、來賓校友、家長里民
	劉 戈 凱
	徑 賽

	22
	閉幕典禮
	五 、 六 年 級
	劉 戈 凱
	


【雨天備案節目表】
	順序
	節 目 名 稱
	表 演 單 位
	負 責 人
	備 註

	1
	創 意 繞 場
	各學年、幼兒園、家長會
	劉 戈 凱
	繞 場

	2
	祥獅獻瑞
	舞獅隊
	吳 至 晃
	舞 獅

	3
	開幕典禮
	五 、 六 年 級
	劉 戈 凱
	

	4
	飛龍騰達．人中之龍
	五 、 六 年 級
	楊 婷 瑛
	舞 蹈

	5
	天清地泰
	社 區 人 士
	劉 素 珍
	舞 蹈

	6
	健康gogo健康go
	幼 兒 園
	陳 美 雲
	舞 蹈

	7
	蹦蹦跳跳闖天關
	一 年 級
	魏 美 珍
	競 賽

	8
	熱情活力健康操
	四 年 級
	吳 淑 玲
	健康操

	9
	護國祐民 幸福滿滿
	民 俗 技 藝 團
	家 長 會
	舞 蹈

	10
	快樂精靈YO! YO! YO!
	二 年 級
	楊 素 琴
	競 賽

	11
	青春活力跑跳蹦
	三 年 級
	歐 玲 宜
	競 賽

	12
	武 動 跆 拳
	跆 拳 道 社
	呂 傳 宗
	表 演


臺北市萬華區龍山國民小學102學年度校慶暨體育表演會-創意繞場配置規劃
	籃
球
場
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息區
	一
年 一
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班
	二
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班
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班
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班
	四
年 一
班
	

	四
年 二
班
	四
年 三
班
	五
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班
	五
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班
	五
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班
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臺北市萬華區龍山國民小學102學年度校慶暨體育表演會
【雨天備案規畫】
【創意繞場路線圖-信義樓禮堂二樓】
【信義樓禮堂創意繞場各單位集合地點-信義樓禮堂一樓】

臺北市萬華區龍山國民小學102學年度第一學期十一月份擴大行政會議【會計室】會議附件資料
	102年度補助款及預算尚未執行情形彙整表

	項次
	項目
	會計科目
	  補助金額  
	 11/28已入帳之補助款截至11/28止執行數(含簽控數)  
	 餘額 

	1
	102年度成人基本教育研習班補助款
	市庫撥款收入
	      155,200 
	                                        83,159 
	             72,041 

	2
	102年度寒假愛在閱讀幸福起跑親子共讀營補助款
	市庫撥款收入
	        10,000 
	                                          9,450 
	                  550 

	3
	102年度推廣學校輔導工作專案補助款
	市庫撥款收入
	        50,000 
	                                        48,000 
	               2,000 

	4
	102年度傳統藝術教育補助款
	市庫撥款收入
	        35,500 
	                                                -   
	             35,500 

	5
	102年度輔導教師人力計畫補助款
	政府其他撥入收入
	        16,640 
	                                          9,880 
	               6,760 

	6
	KD5003102年度客家歌謠班補助款
	應付代收款
	        61,300 
	                                        52,023 
	               9,277 

	7
	JA2304102年度精進教師社群領域補助款
	應付代收款
	        10,000 
	                                          5,200 
	               4,800 

	8
	JA2208102年度攜手激勵潛能計畫補助
	應付代收款
	        70,120 
	                                        62,730 
	               7,390 

	9
	JA2322102學年度全國新住民火炬計畫補助款
	應付代收款
	      303,400 
	                                      137,567 
	           165,833 

	10
	KA2324102(1)閱讀推動教師減課補助款
	應付代收款
	        63,000 
	                                        28,651 
	             34,349 

	11
	KD5002102年度幼兒園辦理客語教學活動補助款
	應付代收款
	      105,370 
	                                        62,729 
	             42,641 

	12
	KD5018102年9-12月相關專業團隊輔導費用
	應付代收款
	        31,248 
	                                                -   
	             31,248 

	13
	KD1028102年下半年原住民開課經費
	應付代收款
	          5,440 
	                                                -   
	               5,440 

	14
	KD1030場地租借租金
	應付代收款
	        20,111 
	                                                -   
	             20,111 

	15
	102年下半年強化教師家長講師費
	應付代收款
	          3,200 
	                                                -   
	               3,200 

	16
	102(1)增設圖書館閱讀小小精靈圖書會及事務設備費
	市庫撥款收入
	        19,240 
	                                                -   
	             19,240 

	102年度補助款及預算尚未執行情形彙整表

	項次
	項目
	會計科目
	  補助金額  
	 11/28已入帳之補助款截至11/28止執行數(含簽控數)  
	 餘額 

	17
	102年度文康活動費
	市庫撥款收入
	        71,390 
	                                        48,400 
	             22,990 

	18
	102年度健康檢查費
	市庫撥款收入
	        74,000 
	                                        39,000 
	             35,000 

	19
	102年度教師專業成長暨行動研究費
	市庫撥款收入
	        25,000 
	                                          3,600 
	             21,400 

	20
	國民教育計畫─教學材料費等（用途別32Y）
	市庫撥款收入
	      467,320 
	                                      403,373 
	             63,947 

	21
	國民教育計畫─清寒學生餐費補助（用途別74Y）
	市庫撥款收入
	   1,800,000 
	                                      834,588 
	           965,412 

	22
	學前教育計畫─設備零件（用途別315）
	市庫撥款收入
	        93,500 
	                                        29,910 
	             63,590 

	23
	學前教育計畫─其他（用途別32Y）
	市庫撥款收入
	        23,400 
	                                          5,500 
	             17,900 

	24
	一般行政計畫─校警服裝（用途別325）
	市庫撥款收入
	          3,400 
	                                                -   
	               3,400 

	
	102年11月29日會計室製作
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