
臺北市萬華區龍山國民小學

101學年度行政主管 第29次會議記錄
1、 會議日期：102年05月28日(二)  上午09：00
貳、會議地點：校長室

參、主席：陳榮富 校長              紀錄：高慈孺
肆、出列席人員：（詳如簽到表）

伍、議程：

一、檢視上次會議執行追蹤檢討： 

(一)執行進度追蹤：追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
1.例行工作事務：

（1）追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
（2）請各處室主任行程與相關會議、重要事錄請隨時登錄(或修正)網路行事曆。各組承辦業務及活動亦隨時登錄(或修正)網路行事曆（含假日）。
（3）各處室辦理相關活動、頒獎或是參加校內外各種比賽的照片，能即時掛上學校網頁之「數位檔案\圖片」，能展現學校的活力與優質，並方便家長及外部人員瞭解學校相關活動辦理情形。 

（4）請各處室各組能每日定時上網查看是否有需填報之表單，請勿逾期填報。
（5）因應大陸H7N9禽流感疫情，請訓導處配合市府衛生局積極辦理宣導相關防疫措施，加

強宣導與防範。
 (二)其他追蹤與新增事項：
1.下週三中午進行 101年度畢業生市長獎審查，請審查時力求仔細及公平，以免影響學生

權益。

2.6年級即將畢業，有關6年級學生的各項獎勵及獎學金（不在畢業典禮上頒發的獎項），

請務必在學生畢業前頒完。

3.本校教師下學年度之職務安排，預計何時進行？ 
4.請各處室依訓導處規劃之畢業典禮實施計畫進行相關工作。6年級畢業相關系列活動，請

訓導處繼續追蹤辦理。亦請訓導處統計06/19參加畢業班餐會的同仁名單，然後專簽公出

參加活動。 

5.下學年度5年級體育班本週開始招生報名，目前各類專長學生數的配置如何？可否成班？ 

6.近日腸病毒病例陸續出現，請訓導處加強有關腸病毒預防之宣導與校園防治請持續進行。

7.101學年度教師職務若確定後，如要進行特殊生及個案生的編班相關會議時，一定要邀請

原來的導師及新接任的老師一起列席討論，以免造成日後輔導工作上的困擾。 

8.學校裡的任何作法與措施，期能朝制度化來辦理，若相關辦法不夠周延者，則請處室修正

後提交相關委員會討論修正之。
二、確認下週行事曆，並請落實執行。 (未登錄或待修正行程請補正)
（詳如本校網站http://www.lses.tp.edu.tw/lses_menu.asp?pid=行政服務&sid=電子行事曆 ）
	民國102年05～6月當月既定的行事

	日
	星期
	行                  事
	備註

	27 　
	一
	【教務處】 27-31/第二次兒童閱讀護照認證〈六年級〉 　教學輔導教師5月份聚會，下午16：20 　【訓導處】5.27-6.14/一生一專長認證週（對象-三-六年級） 
	　

	28 　
	二
	【教務處】 27-31/第二次兒童閱讀護照認證 　調閱三～六年級自然習作、一年級數學習作 　行政主管會〈上午9點〉 　召開「101學年度教師職務編排委員會」，中午12：40，地點：會議室。 　【訓導處】28-29/102年度第四屆文林盃校際網球邀請賽（文林國小） 
	　

	29 　
	三
	【教務處】 27-31/第二次兒童閱讀護照認證 　調閱三～六年級社會習作、二年級國語習作 　週三下午研習--教師會會員大會 　四年級多語文競賽--國語演說 
	　

	30 　
	四
	【教務處】 27-31/第二次兒童閱讀護照認證 
	　

	31 　
	五
	【教務處】 三年級圖書館利用教育 　27-31/第二次兒童閱讀護照認證 　擴大行政會報〈下午2點，會議室〉 　傳送5月份督學視導回覆表 　四年級多語文競賽--閩南語演說　 　【訓導處】101學年度畢業典禮第二次籌備會議（時間-1330） 　【輔導室】期末特推、中輟、性平暨家庭教育會議 
	

	1 　
	六
	【總務處】 龍山輪椅網球隊租借場地<1300-1700>　 
	　

	2 　
	日
	【總務處】 龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1200〉 　 龍山輪椅網球隊租借場地<1300-1700>　 
	　

	3 　
	一
	【教務處】 6月課程主題：惜別月 　繳交102學年度職務選填積分表〈中午前〉 　【訓導處】畢業典禮第一次預演（對象-六年級、時間-1330） 
	　

	4 　
	二
	【教務處】 102學年度教師職務選填會議，中午12：40，地點會議室。 
	　

	5 　
	三
	【教務處】 05/六年級課後照顧班結束 　領域小組會議與專業成長（2）/教科書會議/領域社群備課 
	　

	6 　
	四
	【教務處】 06-07/六年級畢業考 　06-07/行動研究校外徵件 　【訓導處】06-10/102年度少年桌球國手選拔暨排名賽（嘉義市港坪運動公園體育館） 
	　

	7 　
	五
	【教務處】 二年級圖書館利用教育 　06-07/六年級畢業考 　06-07/行動研究校外徵件 　【訓導處】畢業典禮第二次預演（對象-六年級、時間-1330） 　【輔導室】個輔、小型團輔結束 　大手牽小手課程結束 
	　

	8 　
	六
	【總務處】 龍山輪椅網球隊租借場地<1300-1700>　 
	　

	9 　
	日
	【總務處】 龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1200〉 　 龍山輪椅網球隊租借場地<1300-1700>　
	


三、各處室相關事項報告及討論決議：

(一)教務處：詳附件。
【校長裁示】

  1.感謝聖美主任用心領導輔導教師團隊，透過每場次成員交流分享，共同專業成長。
  2.感謝聖美、信宏主任領導及行政團隊合作，本校能從資源統整、課程發展優質學校的評選競爭中脫穎而出，進入複選。
(二)訓導處：詳附件。
【校長裁示】

  感謝信宏主用心規畫畢業典禮，為讓薪火相傳活動更順利，用蠟燭或用Led燈具，請協辦的輔導室再斟酌。
(三)總務處：詳附件。

【校長裁示】

   感謝美文主任用心規劃幼稚園午餐評選，目前需要邀請有食品營養專業、廚師證照背景的家長擔任評選委員，請大家協助找尋， 未來輔導室於開學初可以進行家長專長名冊的彙整。

(四)輔導室：詳附件。

【校長裁示】

   感謝輔導室協助會整個案會議資料，目前就先依此草案，於5月31日請專家指導後定案。

(五)幼稚園：詳附件。

【校長裁示】

   感謝美雲主任用心統籌園務，讓幼兒園招生能很順利達成額滿目標。園主任的人選與聘用，本應由校長決定，6月園務會議校長將親臨會場說明，未來也將建議教育局應讓幼兒園主任的招考與聘用更制度化。

(六)會計室：詳附件。

 (七)人事室：詳附件。
【校長裁示】

  1.感謝芝峻主任協助省市互調與圖書幹事遴聘相關工作。

  2.往後短期代課老師支薪月報表，於校長核章後，請人事室主動影印一份給出納組。

四、感恩與感謝

（一）感謝教務處用心規劃及辦理第二次演說日活動及教學輔導教師團隊經驗分享活動，亦感謝全體老師的配合，感謝！
（二）感謝四年級老師用心規劃引進家長資源，辦理「與大師有約-米開朗基羅」藝文課程，擴

展學生的美學視野，感謝！
（三）感謝訓導處用心規劃及辦理5年級城鄉交流活動，亦感謝5年級導師及隨隊老師的配合及

協助，讓學生體驗鄉下的生活及課堂外的學習經驗，大家辛苦了！
（四）感謝訓導處用心規劃及辦理二年級育藝深遠---林柳新紀念偶戲館、偶戲初體驗活動，亦
感謝郭金昇老師及二年級導師的辛苦帶隊，辛苦了！ 
（五）感謝輔導室用心規劃及辦理「週三下午研習--班級特殊個案說明會」讓老師清楚個案的情

形，有助於個案的學習及老師教學及班級經營策略的修正，感謝！
（六）感謝教師會及參與525週六下午凱達格藍大道活動的同仁，以行動來表達我們的訴求，辛

苦了！
散會： 上午11時 30分。
	紀錄
	教務主任
	訓導主任
	校長

	
	
	
	

	
	總務主任
	人事室
	

	
	
	
	

	
	會計室
	幼兒園
	

	
	
	
	



