
臺北市萬華區龍山國民小學

101學年度行政主管 第21次會議記錄
1、 會議日期：102年03月05日(二)  上午09：00
貳、會議地點：校長室

參、主席：陳榮富 校長              紀錄：高慈孺 
肆、出列席人員：（詳如簽到表）

伍、議程：

一、檢視上次會議執行追蹤檢討： 

(一)執行進度追蹤：追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
1.例行工作事務：

（1）追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
（2）請各處室主任行程與相關會議、重要事錄請隨時登錄(或修正)網路行事曆。各組承辦業務及活動亦隨時登錄(或修正)網路行事曆（含假日）。
（3）各處室辦理相關活動、頒獎或是參加校內外各種比賽的照片，能即時掛上學校網頁之「數位檔案\圖片」，能展現學校的活力與優質，並方便家長及外部人員瞭解學校相關活動辦理情形。 

（4）請各處室各組能每日定時上網查看是否有需填報之表單，請勿逾期填報。
 (二)其他追蹤與新增事項：
1.下下週國北教大體育系教育集中實習即將開始，複雜細鎖之事眾多，請各處室依業務性質

及工作分配，做好充分的準備。
2.月底南龍山國小校際交流活動需與外部機關聯繫或確認的行程，請儘早做聯繫或確認，以免影響活動進行，例如：動物園、科教館及03/27、28晚餐餐敘訂餐等等。若還欠缺什麼需協助解決之問題，亦請訓導處提出，希望能把活動辦得溫馨。也請將活動流程表轉交家長會並邀其參加相關活動，訊息務必轉達。亦請各處室全力配合訓導處之規劃與協助之。
3.各項教育盃比賽陸續開始，請訓導處給教練及學生加油打打氣，並讓學生調整好身心狀態，以爭取最高榮譽；另如有報名個人比賽項目：例如跆拳道、柔道等等，也記得給學生加油打氣。
4.請輔導室儘早彙整學校日家長建議事項，亦請各處室回覆後交與輔導室彙整，陳校長批閱後再行發出。
5.請總務處草擬若和平樓拆除後，學校教室空間的配置（含幼兒園、校史室等），希望能與102年及103年的結構補強工程施作時互相搭配。
6.102年度學生活動中心的音響更新工程，希望儘速發包施作及驗收，期在畢業典禮時啟用。
7.103年度其他修建工程之預算及項目是否已調整，並陳報工程科。
8.3月份學校電子行事曆，請總務處將相關行事補登上，謝謝！
二、確認下週行事曆，並請落實執行。 (未登錄或待修正行程請補正)
（詳如本校網站http://www.lses.tp.edu.tw/lses_menu.asp?pid=行政服務&sid=電子行事曆 ）
	民國102年03月當月既定的行事

	日
	星期
	行                  事
	備註

	4 　
	一
	【教務處】 3年級科學月活動3/04-08 　【訓導處】口腔保健宣導（晨光時間、對象-二年級） 　【輔導室】珍愛自己健康好兒童宣導 　戴駿瑜心理師到校服務(13:30~16:30) 
	　

	5 　
	二
	【教務處】 行政主管會〈上午9點〉 　【訓導處】國防教育宣導(晨光時間、對象-四年級、國防武器小尖兵) 　5-9日/教育盃桌球錦標賽（敦化國小） 　【輔導室】資源班職能治療師到校服務(9:00~12:00) 
	　

	6 　
	三
	【教務處】 週三下午研習：學習共同體專業成長（2）/領域社群備課　　 
	　

	7 　
	四
	【訓導處】 期初午餐工作會議、體育委員會議（晨光時間） 　【輔導室】杜淑芬心理師到校服務(13:30~16:30) 　課業輔導志工期初會議(08:00~09:00) 　多元文化同理心與助人技巧分享(09:30-11:30，柯書林心理師) 　生涯輔導宣導：珍愛自己有夢最美(四~五年級，8:00~8:40禮堂) 
	　

	8 　
	五
	【教務處】 六年級圖書館利用教育〈多功能會議室） 
	　

	9　
	六
	　
	　

	10　
	日
	　
	　

	11 　
	一
	【教務處】 5年級科學月活動3/011-15 　【訓導處】11-15日/擲球九宮格競賽週（對象-三年級） 　【輔導室】課業輔導、個輔、小型團輔開始 　大手牽小手課程開始 　新住民簡易母語學習營~越南母語學 　珍愛自己健康好兒童晨間檢查 
	　

	12 　
	二
	【教務處】 行政主管會〈上午9點〉 　低年級週二志工說故開始 　【訓導處】春暉專案防治宣導(晨光時間、對象-六年級、菸害防制) 
	　

	13 　
	三
	【教務處】 週三下午輔導知能研習：閱讀困難學生的教學與輔導 　【輔導室】輔導知能：如何提供弱勢學生有效的補救教學策略(孟瑛如教授，13:30) 　三條路福德宮獎助學金頒獎典禮(16:30) 
	　

	14 　
	四
	【教務處】 小小說書人比賽（三年級） 　【訓導處】防震防災宣導(晨光時間、對象-全校師生) 　14-29日/游泳課（五年級、地點：老松國小）（週四、週五上午時段） 　【輔導室】升學輔導龍山國中參訪(8:30~10:30) 
	　

	15 　
	五
	【教務處】 五年級圖書館利用教育 　小小說書人比賽（二年級） 　【輔導室】升學輔導大理國中到校說明(08:00~9:00) 
	　

	16 　
	六
	【訓導處】 教育盃競技體操錦標賽（大同高中） 
	　

	17　
	日
	　
	


三、各處室相關事項報告及討論決議：

(一)教務處：詳附件。
【校長裁示】
   1.感謝主任們投入撰寫優質學校初審資料，待複審成績公布，後續工作再請協助。
   2.配合結構補強暑假施工，有關電腦汰換工程延至下半年，再請教務向教育局請示。
(二)訓導處：詳附件。
 【校長裁示】感謝訓導處用心規畫3月27日~29日南北龍山交流活動，預定3月14日探勘，第3天活動行程與禮物待確認。
(三)總務處：詳附件。 
【校長裁示】
    1.暑假期間將進行忠孝樓結構補強改建工程，屆時於信義樓集中辦公，請同仁預做準備並配合施工。
    2.本年度財產清冊，請事務組確認是否依去年修正做調整後，再發給各處室預先做盤點。
(四)輔導室：詳附件。
【校長裁示】新住民幸福家庭親子生活體驗營依目前報名情形仍未額滿，每戶人數將開放最多到4人，當日活動參與者並納入校長、教務主任、輔導主任及家長會代表為工作人員。
(五)幼稚園：詳附件。
【校長裁示】感謝園主任用心行銷幼兒園特色，將有限資源做無限利用，閱讀走廊研習再請園主任代表參與。
(六)會計室：詳附件。
【校長裁示】
    1.配合「機關負擔二代健保補充保費2％」政策，即日起各處室申請專案請將該差額納入預算編列項目。
    2.請人室主任協助出納組，將每月全校給付總額扣除健保投保金額進行試算。
 (七)人事室：詳附件。
【校長裁示】請各處室今後協助將加班補修影本1份，留存人事室做備查。
四、感恩與感謝

（一）感謝教務處同仁用心規劃辦理教師週三進修，「學習共同體實務經驗分享1」，亦感謝老
師們的踴躍參與！
（二）感謝桌球隊蔡教練辛苦練選手並帶隊至高雄參加全國菁英盃桌球錦標賽決賽，本校勇奪佳

績，亦感謝家長後援會的支持與協助，辛苦了！
（三）感謝訓導處同仁用心規劃辦理「口腔保健宣導」活動，謝謝！
（四）感謝輔導室用心規劃辦理「學校日」活動，亦感謝各位同仁的努力及配合、還有家長會的大力協助，讓活動順利圓滿！
（五）感謝輔導室用心規劃及辦理「珍愛自己健康好兒童」宣導活動，辛苦了！
（六）感謝總務處辦理「忠孝樓結構補強工程期初審查圖說」說明會，辛苦了！
（七）感謝各班老師協助家長會第2學期的募款相關事宜，非常感謝！
散會： 上午 11時0分。
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