
臺北市萬華區龍山國民小學

100學年度行政主管 第31次會議記錄
1、 會議日期：101年05月22日(二)  上午09：00
貳、會議地點：校長室

參、主席：陳榮富 校長              紀錄：陳信宏 
肆、出列席人員：（詳如簽到表）

伍、議程：

一、檢視上次會議執行追蹤檢討： 

(一)執行進度追蹤：追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
1.例行工作事務：

（1）追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
（2）請各處室主任行程與相關會議、重要事錄請隨時登錄(或修正)網路行事曆。各組承辦業務及活動亦隨時登錄(或修正)網路行事曆（含假日）。
（3）各處室辦理相關活動、頒獎或是參加校內外各種比賽的照片，能即時掛上學校網頁之「數位檔案\圖片」，能展現學校的活力與優質，並方便家長及外部人員瞭解學校相關活動辦理情形。 

（4）請各處室各組能每日定時上網查看是否有需填報之表單，請勿逾期填報。
 (二)其他追蹤與新增事項：
1.下學年度本校續辦「教學輔導教師」制度，請教務處研擬，依學校之需求，提報參加受訓的老師名單。並可擴大參與人員之層面，例如：初接該工作的人員（行政、導師、科任）或是代理代課教師及實習教師等，擴大其效益。

＊教務處回覆:101學年度申辦「教學輔導教師」制度尚未核定通過，待核定通過後，研議教

              師擴大參與層面。
2.畢業生增額市長獎申請辦理情形追蹤。

＊教務處回覆:依據畢業生畢業生市長獎審查期程辦理相關事宜。

3.本校教師下學年度之職務安排，預計何時進行？ 

＊教務處回覆: 因教育局101學年度教師員額編制暨班級數尚未核定，且因應教師課稅後

              教師員額編制略有調整等因素，故待教育局核定後再啟動教師職務選填事

              宜。
4.本校目前有一班因為學生罹患腸病毒，故依規定停課，請訓導處加強預防腸病毒的衛教宣導，並請護理師關切並追蹤本校罹患腸病毒之學生的病況，以掌握疫情並預防疫情擴大；待復課後請教務處多關心一下該班的教學進度，並提供老師相關之協助。
＊教務處、訓導處回覆:依腸病毒通報規定辦理，加強宣導並持續追蹤，並規畫後續復課補

                      課事宜。
5.畢業典禮活動邀請卡請於二週前（06/05）寄出。畢業系列活動辦理情形追蹤。

＊訓導處回覆:已規劃邀請卡徵圖事宜，待徵圖完成後，在協請印刷廠美編印製。
    6.有關下學年度5年級體育班班級人數之問題，是否已和教練們討論並決定。另二個班體育

班的導師人選是否已確定？
    ＊訓導處回覆:五年級體育班各項團隊預估招生16-18人，另五年級體育班導師為吳立鈞老

                  師，六年級體育班導師為戴彤蔚老師。
7.有關暑假夏令營—電音三太子，評估可行性如何？

＊訓導處回覆:再與青山里里長確認，配合辦理。
    8.有關請總務處「明義組長」高升的會計主任的交接典禮訂於06/01早上10：00，於潭美國

小舉行，請有空的同仁能盡量前往參加，給予祝福！請輔導室記得通知家長會參與。
    ＊各處室回覆:配合辦理。
    9.輔導室之「親師心龍山情」刊物於本週五截稿，請大家配合！

    ＊各處室回覆:配合辦理。
10.有關四年級洪○○的學生家長反應，學生接受輔導後情形並未改善，請輔導室研商目前對

該生的輔導策略或措施，是否需作調整？本人深知輔導工作真的非常辛苦，要向我們的輔

導團隊成員，說聲：辛苦了！
     ＊輔導室回覆:規畫於05.22日下午13：30分召開個案會議，敬請各處室主任與會參與。
11.101學年度教師職務若確定後，如要進行特殊生及個案生的編班相關會議時，一定要邀請
原來的導師及新接任的老師一起列席討論，以免造成日後輔導工作上的困擾。
     ＊輔導室回覆:規畫於06.20日週三進修時間召開班級特殊個案說明會，並依上述規定辦

                   理。
    12.請幼稚園協助提供一個表演節目，參加警察局的慶祝活動。
     ＊幼稚園回覆:預計安排小提琴節目參與慶祝活動。
二、確認下週行事曆，並請落實執行。 (未登錄或待修正行程請補正)
（詳如本校網站http://www.lses.tp.edu.tw/lses_menu.asp?pid=行政服務&sid=電子行事曆 ）
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	行                  事
	備註

	21 　
	一
	【訓導處】 六年級一生一專長認證 　5/18-21（五-一）桌球隊參加中華桌球少年國手選拔賽，地點：嘉義市港坪公園體育館 　5/18-21（五-一）網球隊參加101年四維膠帶盃第35屆學童網球錦標賽，地點：國立體育大學網球場 
	　

	22 　
	二
	【總務處】 運動舞蹈總會〈1900-2100租借韻律教室〉　 　遠東國際商銀〈1900-2100租借活動中心〉　　 
	　

	23 　
	三
	【教務處】 教師會會員大會（週三進修） 　【訓導處】臺北市健身操比賽，地點：臺北市立體育館　 　【輔導室】五月份輔導室處室會議(11:00~12:00) 
	　

	24 　
	四
	【教務處】 臺北市兒童美術創作展秋季展送件(24-25日) 　【訓導處】體育委員會 　【總務處】兆豐金控〈1900-2100租借活動中心〉 　運動舞蹈發展協會〈1900-2100租借韻律教室〉 　上午10點--英語專科教室精實計畫工程開標 
	　

	25 　
	五
	【教務處】 第二次演說日活動(龍山閱讀時間) 　【訓導處】臺北市青年盃體操賽，〈25-27〉，地點：大龍國小 　【總務處】5月份擴大行政會報（14：00） 　機電設備保養 　【輔導室】第27期親師心龍山情暨家長會會訊截稿； 
	　

	26 　
	六
	【訓導處】 臺北市青年盃桌球賽，〈26-27〉，地點：麗山國中 　臺北市青年盃體操賽，〈25-27〉，地點：大龍國小 　【總務處】龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　 
	　

	27 　
	日
	【訓導處】 臺北市青年盃體操賽，〈25-27〉，地點：大龍國小 　臺北市青年盃桌球賽，〈26-27〉，地點：麗山國中 　【總務處】龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1000〉　　 　龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　　 
	　

	28 　
	一
	【教務處】 第二次兒童閱讀護照認證 (05.28-06.01日) 
	　

	29 　
	二
	【訓導處】 文林盃網球賽，〈29-30〉，地點：文林國小 　【總務處】教師晨會歡送林明義組長。 　運動舞蹈總會〈1900-2100租借韻律教室〉　 　遠東國際商銀〈1900-2100租借活動中心〉　　 
	　

	30 　
	三
	【教務處】 學年段/科任會議與專業成長(2)/教科書評選會議（週三進修） 　【訓導處】文林盃網球賽，〈29-30〉，地點：文林國小 　【總務處】上午9點--人工跑道整修工程開標 　上午10點--校舍廁所整修工程開標 
	　

	31 　
	四
	【教務處】 六年級畢業考(05.31-06.01日) 　【總務處】兆豐金控〈1900-2100租借活動中心〉 　運動舞蹈發展協會〈1900-2100租借韻律教室〉 
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三、各處室相關事項報告及討論決議：

(一)教務處：詳附件。
(二)訓導處：詳附件。
(三)總務處：詳附件。 
(四)輔導室：詳附件。
(五)幼稚園：詳附件。
(六)會計室：詳附件。
(七)人事室：詳附件。
四、感恩與感謝

（一）感謝教務處同仁用心規劃辦理四年級多語文競賽活動及命題改進工作坊活動，亦感謝各項

競賽的評審老師、指導老師用心的付出及全體老師的參與！謝謝！
（二）感謝教務處同仁用心指導上週日學生至廣照宮領獎學金之事宜。

（三）感謝訓導處同仁妥善處理學生腸病毒的通報及停課相關事宜，亦感謝教務處及總務處的配

合，辛苦了！更感謝老師們帶領班上同學做班級消毒工作及加強預防腸病毒的衛生教育，
讓疫情不致擴大。
（四）感謝桌球隊蔡教練用心訓練學生及帶隊至嘉義市參加中華桌球少年國手選拔賽​—12歲組之
國手選拔，並獲得佳績，亦感謝家長後援會的支持與協助，感恩！
（五）感謝網球隊教練用心訓練學生及帶隊參加四維膠帶盃第35屆學童網球錦標賽，獲得佳
績，亦感謝家長後援會的支持與協助，感恩！

（六）感謝幼稚園美雲園長及各班老師用心規劃及辦理家長教學參觀日活動，展現本校幼稚園優

質的一面，辛苦了，非常感謝！
散會： 上午11時30分。
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