
臺北市萬華區龍山國民小學

100學年度行政主管 第15次會議紀錄
1、 會議日期：100年12月19日(一)  上午09：00
貳、會議地點：校長室

參、主席：陳榮富 校長              紀錄：魯俊賢 
肆、出列席人員：（詳如簽到表）

伍、議程：

一、檢視上次會議執行追蹤檢討： 

(一)執行進度追蹤：追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
1.例行工作事務：

（1）追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
（2）請各處室主任行程與相關會議、重要事錄請隨時登錄(或修正)網路行事曆。各組承辦業務及活動亦隨時登錄(或修正)網路行事曆（含假日）。
（3）各處室辦理相關活動、頒獎或是參加校內外各種比賽的照片，能即時掛上學校網頁之「數位檔案\圖片」，能展現學校的活力與優質，並方便家長及外部人員瞭解學校相關活動辦理情形。 

（4）請各處室各組能每日定時上網查看是否有需填報之表單，請勿逾期填報。
 (二)其他追蹤與新增事項：
1.幼稚園鄉土語言訪視活動時間是否已確定？ 
＊幼稚園回覆:12月28日上午9時至11時30分
 2.本週進行五年級各項多語文競賽，請教務處多費心辦理。
    3.本週三辦理六年級畢業旅行招標，請訓導處注意行程是否與往年相似，而單價是否有提高

的現象？
    ＊訓導處回覆:行程與去年相似，但住宿地點較好（預定為埔里箱根），單價同去年4700元
4.本週五12/23早上有家長會主辦之「聖誕感恩活動」，請各處室大力配合辦理。

＊各處室回覆:依輔導室計畫配合辦理
5.本週六12/24上午參加「教育111頒獎」，請於8點在學校集合一同前往，若要自行前往

者請向信宏主任索取公文影本，家長會參加人員請慈孺主任轉告。
    6.請教務處提供本學期「超博士」認證通過人數予總務處製作「廣州街夜市100元點券」於

期末發出，並鼓勵學生前往消費。
    ＊教務處回覆:盡速辦理
    7.01/18校務會議開會通知請總務處於一週前發出，另各處室有提案者也請於元月初提交總務處彙整。
    8.家長會預計於01/17中午辦理「忘年會」活動。

    ＊教務處回覆:原01/04周三進修另安排研習活動
    9.關於本校預計明年參加優質學校「行政管理」、「資源統整」二項度，請主任們可著手進行規劃與撰寫。

    ＊各處室回覆:依期程完成
二、確認下週行事曆，並請落實執行。 (未登錄或待修正行程請補正)
（詳如本校網站http://www.lses.tp.edu.tw/lses_menu.asp?pid=行政服務&sid=電子行事曆 ）
	民國100年12月當月既定的行事

	日
	星期
	行                  事
	備註

	19 　
	一
	【教務處】 五年級多語文競賽週（校內競賽12.19-23日） 　寫字-中午 12:40~13:30 (仁愛樓四樓交通安全教室) 　【教務處】教師教學評量與命題成長工作坊（4）/週一晨光時間 　【輔導室】19~23/特教宣導週 
	　

	20 　
	二
	【教務處】 字音字形-中午 13:20~13:30 (忠孝樓二樓圖書館) 　作文-下午 13:30~15:00 (忠孝樓二樓圖書館) 　【訓導處】四年級羽球賽　 　【總務處】運動舞蹈總會〈1900-2100租借韻律教室〉　 　遠東國際商銀〈1900-2100租借活動中心〉　 　教育儲蓄戶成果發表會〈西門國小〉 
	　

	21 　
	三
	【教務處】 閩南語演說-上午 08:00~08:40 (忠孝樓二樓多功能研討室) 　【總務處】101年度六年級畢業旅行招標評選會議〈下午1300；會議室〉 　【輔導室】特教知能研習(學習障礙，13:30~16:30吳佑佑醫師) 
	　

	22 　
	四
	【教務處】 臺北市兒童美術創作展（校外送件12.22-23日-玉成國小） 　朗讀-上午 08:00~08:40 (忠孝樓二樓多功能研討室) 　【總務處】兆豐金控〈1900-2100租借活動中心〉 　運動舞蹈發展協會〈1900-2100租借韻律教室〉 
	　

	23 　
	五
	【教務處】 國語演說-中午 12:40~13：30 (忠孝樓二樓多功能研討室） 　【輔導室】聖誕節慶祝活動　 
	　

	24 　
	六
	【訓導處】 棒球隊參加全國諸羅山盃棒球錦標賽，24-26日，地點：嘉義博愛棒球場 　【總務處】龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　 
	　

	25 　
	日
	【訓導處】 棒球隊參加全國諸羅山盃棒球錦標賽，24-26日，地點：嘉義博愛棒球場 　【總務處】龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1000〉　　 　龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　 
	　

	26 　
	一
	【教務處】 第二次閱讀護照認證(12.26-30日) 　【訓導處】棒球隊參加全國諸羅山盃棒球錦標賽，24-26日，地點：嘉義博愛棒球場 　一生一專長認證 
	　

	27 　
	二
	【總務處】 運動舞蹈總會〈1900-2100租借韻律教室〉　 　遠東國際商銀〈1900-2100租借活動中心〉　 　【輔導室】大手牽小手課後照顧班課程結束 
	　

	28 　
	三
	【教務處】 教師教學評量與命題成長研習(四) /閱讀理解策略融入課文教學（二）（李玉貴老師）（週三進修） 
	

	29 　
	四
	【總務處】 兆豐金控〈1900-2100租借活動中心〉 　運動舞蹈發展協會〈1900-2100租借韻律教室〉 　【輔導室】職能治療師到校服務(9:00~12:00) 
	　

	30 　
	五
	【教務處】 第二次演說日活動 　【總務處】12月份擴大行政會報（14：00） 
	　

	31 　
	六
	【總務處】 龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉
	　

	1 　
	日
	【教務處】元旦放假【總務處】龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1000〉　　 　龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　
	


三、各處室相關事項報告及討論決議：

(一)教務處：如附件。
【校長指示】
1.下學期行事曆請訓導處與家長會聯繫劉毅畢業餐會日期及時間
2.101年度預計增加之約聘僱人員工作內容，請處室主任事先構想，下周提出討論

(二)訓導處：如附件。
(三)總務處：如附件。

【校長指示】
各處室之大事記請於月底前提交總務處彙整
(四)輔導室：如附件。

【校長指示】
謝坤山先生大作採購之書籍放置於圖書室，後續課程實施方式再討論
(五)幼稚園：如附件。
(六)會計室：如附件。
 (七)人事室：如附件。

 【校長指示】
 哺（集）乳室以牙醫室為地點規畫，請訓導處提出構想及可行方案，結合暑假工程施作
四、感恩與感謝

（一）感謝教務處用心規劃安排辦理週三教師進修「閱讀理解策略融入課文教學」活動，讓老師

獲益良多。另作業抽查亦感謝老師們認真批改，大家辛苦了！
（二）感謝訓導處用心規劃安排「六年級環境教育-全球暖化宣導」活動及學生施打「白喉、百
日咳、破傷風、小兒麻痺疫苗」，謝謝！
（三）感謝網球教練用心訓練學生參加「教育盃網球錦標賽」獲得佳績，亦感謝家長後援會的協

助，謝謝！

（四）感謝輔導室用心規劃安排特教宣導活動「生命鬥士~謝坤山」，讓學生有更深的體認學

習，謝謝！
（五）感謝會計室用心配合學校各項活動及充分運用年度預算，執行率高很高，辛苦了！非常感
謝！
（六）感謝人事室積極辦理職員及技工友的年度考核相關事宜，謝謝！
散會： 上午10時20分。
	紀錄
	教務主任
	總務主任
	校長

	
	
	
	

	
	輔導主任
	人事室
	

	
	
	
	

	
	會計室
	幼稚園
	

	
	
	
	



