
臺北市萬華區龍山國民小學

100學年度行政主管 第12次會議紀錄
1、 會議日期：100年11月22日(二)  上午09：00
貳、會議地點：校長室

參、主席：陳榮富 校長              紀錄：魯俊賢 
肆、出列席人員：（詳如簽到表）

伍、議程：

一、檢視上次會議執行追蹤檢討： 

(一)執行進度追蹤：追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
1.例行工作事務：

（1）追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
（2）請各處室主任行程與相關會議、重要事錄請隨時登錄(或修正)網路行事曆。各組承辦業務及活動亦隨時登錄(或修正)網路行事曆（含假日）。
（3）各處室辦理相關活動、頒獎或是參加校內外各種比賽的照片，能即時掛上學校網頁之「數位檔案\圖片」，能展現學校的活力與優質，並方便家長及外部人員瞭解學校相關活動辦理情形。 

（4）請各處室各組能每日定時上網查看是否有需填報之表單，請勿逾期填報。
 (二)其他追蹤與新增事項：
1.本週三下午為本校「閱讀訪視」，請各處室依信宏住任的工作分配，進行協助，教務處同

仁辛苦了！
2.本週三早上校長進行年度健康檢查，中午和芝俊主任前往新店參加退休人員聯誼會改選大

會，請信宏主任代理。
   3.12/08-09西區運動會，請訓導處妥善安排學生參加比賽相關事宜。
   4.請訓導處及輔導室利用機會向老師宣導，在處理學生問題時，與家長溝通的態度一定要和

緩，固然我們有理時也不要氣壯，以免衍生更多棘手的問題。

   5.本次體表會部分個人競賽為舉行，請訓導處另外安排時間舉行比賽及公開頒獎。
   6.學校體育表演會已圓滿落幕，感謝訓導處及各處室及同仁們的協助，請訓導處詢問老師一

下意見，是否有需改進之事項，作為明年度改進之參考，讓明年的活動更順暢圓滿。

   7.請各處室主任妥善規劃執行100年度預算中各項經費剩餘款，亦請於12/02提出申購，以

利會計室辦理後續年度結算相關程序。

二、確認下週行事曆，並請落實執行。 (未登錄或待修正行程請補正)
（詳如本校網站http://www.lses.tp.edu.tw/lses_menu.asp?pid=行政服務&sid=電子行事曆 ）
	民國100年11月當月既定的行事

	日
	星期
	行                  事
	備註

	21 　
	一
	【教務處】 校慶暨體育表演會補假(停班停課) 　臺北市兒童美術創作展（校內收件11.22-25日） 
	　

	22 　
	二
	【訓導處】 二年級口腔教育宣導 　【總務處】運動舞蹈總會〈1900-2100租借韻律教室〉　 　遠東國際商銀〈1900-2100租借活動中心〉　 
	　

	23 　
	三
	【教務處】 教師知能成長研習-教師教學評量與命題成長研習(三) （週三進修） 
	　

	24 　
	四
	【訓導處】 體操隊參加全國競技體操錦標賽，24-27日，地點：宜蘭縣體育館 　【總務處】兆豐金控〈1900-2100租借活動中心〉 　運動舞蹈發展協會〈1900-2100租借韻律教室〉 
	　

	25 　
	五
	【訓導處】 桌球隊參加國語日報盃錦標賽，25-27日 　【總務處】「100年度專科（特教）教室環境精進方案--資源班教室」績優學校領獎 　機電設備保養 　學生課桌椅汰換更新經費核節與成果呈報 　學校運動場館汰換高效率燈具成果呈報 　11月份擴大行政會報（14：00） 　【輔導室】語言治療師到校服務(8:00~12:00)　 
	　

	26 　
	六
	【總務處】 龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700　 　中華樂扶社會服務協會租借羽球場地〈1300～1700〉 
	　

	27 　
	日
	【總務處】 龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1000〉　　 　龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　 
	　

	28 　
	一
	【訓導處】 桌球隊參加敦化國小桌球菁英邀請賽，地點：敦化國小 
	　

	29 　
	二
	【訓導處】 五年級天文館校外教學 　【總務處】運動舞蹈總會〈1900-2100租借韻律教室〉　 　遠東國際商銀〈1900-2100租借活動中心〉　 
	　

	30 　
	三
	【教務處】 教師知能成長研習-口腔衛生研習（週三進修） 　【訓導處】三年級兒童育樂中心校外教學 　【總務處】可調式課桌椅採購成果報局 　運動場館高效率燈具採購成果報局 　校舍耐震詳評成果報局
	

	1
	四
	【總務處】兆豐金控〈1900-2100租借活動中心〉 　運動舞蹈發展協會〈1900-2100租借韻律教室〉
	　

	2
	五
	
	　

	3
	六
	【總務處】 龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700　 　中華樂扶社會服務協會租借羽球場地〈1300～1700〉 
	　

	4
	日
	【總務處】 龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1000〉　　 　龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　 
	


三、各處室相關事項報告及討論決議：

(一)教務處：如附件。

【校長裁示】

1.為因應未來各種評鑑、訪視及展現學校績效之準備，每學年度末各處室組長請完成課程月主題成果

(二)訓導處：如附件。

【校長裁示】

1.體表會結束，請學年老師提供改進建議事項
(三)總務處：如附件。 
(四)輔導室：如附件。

【校長裁示】

1.請留意家長會會刊不要和校刊出刊期撞期
(五)幼稚園：如附件。
(六)會計室：如附件。

【校長裁示】

1.各項經費剩餘款延後1週於12/9提出申請，並請提供各項經費剩餘款數給處室參考
 (七)人事室：如附件。
四、感恩與感謝

（一）感謝各處室及所有同仁用心準備及參與「教育111複評訪視」活動，亦感謝家長們大力的

支持與協助，讓訪視活動進行順利並獲得好評，又再次展現龍山團隊的優質，感恩大家！
大家辛苦了！ 
（二）感謝教務處用心規劃週三下午群組學校教師「海洋教育」研習活動。
（三）感謝訓導處用心規劃辦理「本年度體育表演會」，亦感謝各學年、幼稚園老師及學生的賣
力演出，讓活動進行圓滿順利！
（四）感謝蔡教練辛苦訓練選手們及帶隊參加臺北市「中正盃桌球賽」比賽並獲得佳績，亦感謝
隨隊協助之家長們，辛苦了！
（五）感謝輔導室用心規劃及辦理「低年級家暴防治（灰姑娘）宣導活動」。
（六）感謝幼稚園園長及各位老師用心規劃及訓練學生，並帶隊參加「客語成果發表會」之節

目。
散會： 上午10時55分。
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