
臺北市萬華區龍山國民小學

99學年度行政主管 第35次會議記錄
1、 會議日期：100年06月20日(一 )  上午09：00
貳、會議地點：校長室

參、主席：陳榮富 校長              紀錄：陳信宏
肆、出列席人員：（詳如簽到表）

伍、議程：

一、檢視上次會議執行追蹤檢討： 

(一)執行進度追蹤：追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
1.例行工作事務：

（1）追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
（2）請各處室主任行程與相關會議、重要事錄請隨時登錄(或修正)網路行事曆。各組承辦業務及活動亦隨時登錄(或修正)網路行事曆（含假日）。
（3）請各處室各組能每日定時上網查看是否有需填報之表單，請勿逾期填報。
（4）請處室組辦理相關活動、頒獎或是參加校內外各種比賽的照片，能即時Po上學校網頁

     之「照片」，能展現學校的活力與優質，並方便家長及外部人員瞭解學校相關活動辦

     理情形。 ，
 (二)其他追蹤與新增事項：
1.明日將進行本學年度之畢業典禮，請各處室檢查相關用品、禮品及文件（畢業證書、獎

  狀），以免出錯。
＊教務、訓導處回覆: 配合辦理，依權責檢視各項工作分配。
2.畢業典禮結束後請總務處發出謝函。

＊總務處回覆: 配合辦理，活動結束後發出感謝函。
3.有關暑代理代課輔導教師甄選簡章是否已完成，何時召開教評會？ 
＊教務處、輔導室回覆:100學年度學校需辦理本土語言及輔導教師兩項代理教師甄選，預計

                      本周提出甄選簡章草案，規畫於下周召開教評會進行草案審查。
4.暑假7-8月行事曆請先行上網填載，如新生報到日、編班、下學期返校日及開學日、重要會議日期時間及其他……，讓同仁及家長可隨時查閱。

＊各處室回覆:配合辦理，將相關訊息上傳本校網站電子行事曆，公告周知。
5.教師備課日行程請登載行事曆。
＊教務處回覆: 於會議公告暑假及100學年度相關行事曆，公告周知。
6.請各處室列出教師離校前應回收之物品清單，由教務處彙整後發放給老師。
＊教務處回覆: 已彙整完成「期末需交回物品一覽表」，於期末轉發各位教師，於離校前完

               成各項物品繳交回收。
    7.有關本校設置殘障人士（含銀髮族）運動休閒會館之計畫及經費明細表請於規定時間內送

至教育局體衛科。
    ＊訓導、總務處回覆: 彙整相關資料提出本校設置殘障人士（含銀髮族）運動休閒會館之計

                        畫及經費明細表。

8.本學期06/30休業式當日行程請訓導處擬定後公佈。

＊教務、訓導處回覆:已規劃休業式行程規畫，於相關會議公告周知。
9.本期末各項活動（修業式、大掃除、成績單印發等）、暑假師生活動的安排（備課日、
課輔等等）及下學期重要活動（課務安排、課程計畫撰寫、畢業旅行、體育表演會等等）及學校行事曆（各項委員會議、週三教師進修活動、校隊重要比賽等等），請各處室開始進行相關規劃。
    ＊各處室回覆:已完成暑假及100學年度各項行事曆規畫，於相關會議公告周知。
10.本校於100學年度將參加「優質學校」評選，請主任們討論確定要參加哪一（些）類的評

選，由哪一處室負責主導規劃？
     ＊各處室回覆:100學年度預計以「行政管理」、「資源統整」兩項度擇一參與評選。
11.關於下學年度1、3、5年級各班特殊生及個案的安排，請輔導室主導確實討論，讓這些孩

子得到較好的照顧—選擇適合的老師，也能讓老師發揮輔導專業及以利班級經營的進行。
     ＊輔導室回覆:於本週召開相關會議，統整協調相關資料，落實橫向與縱向連繫。
12.有關3位退休老師的歡送會，請相關處室協助辦理，讓3位老師教的師生涯有完美圓滿
    之ending。

 ＊各處室回覆:協助辦理退休老師的歡送會。
13.轉達葉督學指示：

 （1）督學從16日到21日出國，請每校要做好自主管理，在21日前學校畢業典禮督學都
       不能參加。
  （2）6月27日（一）早上10點請各校校長到東園國小參加校長分區視導會議 。
  （3）局長要求督學要做專題研究， 督學提出「學校警衛職務調整之研究」，由李訓智督
       學（下學年度萬華區督學）、桑冀威督學與我 3人為同1組， 請各校預做資料蒐集
       準備。

  （4）督學感謝大家近10個月來與督學配合，並順利完成萬華區視導業務，並於7月28日
      由新和國小主辦迎新送舊活動。
  （5）煩請將下列主題之資料繕打好後傳給信宏主任彙整，並於7月27日前燒光碟給督學
       ，謝謝！（請信宏主任做分配及相關表格轉寄傳送給各處室主任，謝謝！）
    a.各校落實反霸凌政策執行情形及不適任教師處理。

    b.弱勢關懷及課後照顧。

    c.健康操、護眼操。
    d.廁所整潔維護(普通級)
    e.生態教育、節能減碳與花博宣導
    f.暑期游泳訓練活動視導及游泳池檢核
    g.本局所屬機關學校災害防救工作督考及防災演練
    h.校園設施安全
       i.校務經營（優質學校評選、教育111標竿學校認證、教學卓越…）
    ＊各處室回覆:配合辦理，落實各項督導業務與計畫。
二、確認下週行事曆，並請落實執行。 (未登錄獲待修正行程請補正)
（詳如本校網站http://www.lses.tp.edu.tw/lses_menu.asp?pid=行政服務&sid=電子行事曆 ）
	民國100年06月當月既定的行事

	日
	星期
	行                  事
	備註

	20 　
	一
	【輔導室】 20~24/期末IEP暨輔導個案檢討會議 　【幼稚園】幼稚園畢業典禮第四次預演 
	　

	21 　
	二
	【教務處】 99學年度創校92年光復後第66屆畢業典禮（下午5：30-8：00） 　【總務處】運動舞蹈總會〈1900-2100租借韻律教室〉　 　遠東國際商銀〈1900-2100租借活動中心〉　 　【幼稚園】幼稚園畢業典禮 
	　

	22 　
	三
	【教務處】 教師會會員大會/學期末成績處理/班級特殊個案說明會（週三進修） 　【輔導室】家庭協談個案諮商(戴駿瑜心理師) 
	　

	23 　
	四
	【教務處】 期末定期評量（一~五年級） 　【總務處】兆豐金控〈1900-2100租借活動中心〉 　運動舞蹈發展協會〈1900-2100租借韻律教室〉 
	　

	24 　
	五
	【教務處】 期末定期評量（一~五年級） 　【總務處】6月份擴大行政會報　 　【幼稚園】幼稚園幼小銜接課程太陽班 
	　

	25 　
	六
	【總務處】 龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700　 　中華樂扶社會服務協會租借羽球場地〈1300～1700〉 
	　

	26 　
	日
	【總務處】 龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1000〉　　 　龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　 
	　

	27 　
	一
	【教務處】 100年國小教師精進教學檔案、學生精進學習檔案競賽—校內送件(6.27-28日) 　【總務處】機電設備保養 　【輔導室】27~30/期末IEP暨輔導個案檢討會議 
	　

	28 　
	二
	【教務處】 作業調閱 　【訓導處】四、五年級兩性教育宣導 　【總務處】運動舞蹈總會〈1900-2100租借韻律教室〉　 　遠東國際商銀〈1900-2100租借活動中心〉　 
	　

	29 　
	三
	【教務處】 作業調閱 　100年國小教師精進教學檔案、學生精進學習檔案競賽—校內評選(6.29-30日) 　教師教學評量與命題成長工作坊（八）（晨光時間） 　第三次課程發展委員會議/成績處理、輔導記錄輸入（週三進修） 　1-5年級課後照顧班、才藝班、攜手班結束 　【訓導處】期末大掃除 　63屆畢業生時光膠囊活動 
	　

	30 　
	四
	【教務處】 休業式/頒發五育獎項 　【總務處】兆豐金控〈1900-2100租借活動中心〉 　運動舞蹈發展協會〈1900-2100租借韻律教室〉 
	

	1
	五
	【教務處】備課日
	　

	2
	六
	【總務處】 龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700　 　中華樂扶社會服務協會租借羽球場地〈1300～1700〉 
	　

	3
	日
	【總務處】 龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1000〉　　 　龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　 
	


三、各處室相關事項報告及討論決議：

(一)教務處：如附件。
【校長指示】
 1.8.30日（二）開學日，一年級新生開學日上全日課，請教務處規畫實習老師協助班務處理。
 2.100學年度各年級領域學習節數一覽表修正，請提出課發會討論。
	年級

科目
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	領

域

課

程
	語文
	國語文
	5（-1）
	5（-1）
	5
	5
	5（-1）
	5（-1）

	
	
	英語
	
	
	2
	2
	2
	2

	
	
	本土語言
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	
	數學
	3
	3
	4
	4
	4
	4

	
	藝術與人文
	藝音
	生

活
	1
	1
	2
	2
	2
	2

	
	
	藝美
	
	5（-1）
	5（-1）
	1（-1）
	1（-1）
	2
	2

	
	自然與生活科技
	
	
	
	3
	3
	4
	4

	
	社會
	
	
	
	3
	3
	3
	3

	
	健康與體育
	體育
	2（+1）
	2（+1）
	2
	2
	2
	2

	
	
	健康
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	
	綜合活動
	2
	2
	3
	3
	3
	3

	彈

性
	彈性課程
	1（+1）
	1（+1）
	1（+1）
	1（+1）
	1（+1）
	1（+1）

	
	英語
	2
	2
	1（+1）
	1（+1）
	1（+1）
	1（+1）

	
	電腦
	
	
	1
	1
	1
	1

	
	國語
	
	
	
	
	1
	1

	
	合計
	23
	23
	30（+1）
	30（+1）
	33（+1）
	33（+1）


       □ 與99學年度比較—減少調整課程     □  與99學年度比較—增加調整課程

※【註1】國民中小學九年一貫課程綱要總綱（100課綱）學習總節數分配表：
	   節數

年級
	學習總節數
	領域學習節數
	彈性學習節數

	一
	22-24
	20
	2-4

	二
	22-24
	20
	2-4

	三
	28-31
	25
	3-6

	四
	28-31
	25
	3-6

	五
	30-33
	27
	3-6

	六
	30-33
	27
	3-6


※【註2】學校課程發展委員會應於每學年開學前，依下列規定之百分比範圍內，合理適當分配
         各學習領域學習節數：

A.語文學習領域佔領域學習節數之20％-30％。但國民小學一、二年級語文領域學習節數得併同生活課程學習節數彈性實施之。

B.健康與體育、社會、藝術與人文、自然與生活科技、數學、綜合活動等六個學習領域，各佔領域學習節數之10％-15％。

C.學校應依前揭比例計算各學習領域之全學年或全學期節數，並配合實際教學需要，安排各週之學習節數。

D.學校應配合各領域課程綱要之內容及進度，安排適當節數進行資訊及家政實習。
※【註3】「彈性學習節數」由學校自行規劃辦理全校性和全年級活動、執行依學校特色所設計
          的課程或活動、安排學習領域選修節數、實施補救教學、進行班級輔導或學生自我學
          習等活動。
(二)訓導處：如附件。
(三)總務處：如附件。
(四)輔導室：如附件。
(五)幼稚園：如附件。
(六)會計室：如附件。
 (七)人事室：如附件。
四、感恩與感謝

（一）感謝教務處及心翎小姐用心規劃及辦理「龍山閱讀護照暨英語龍山單字王學習楷模摸彩活
動」，亦感謝同仁熱心大方贊助摸彩禮物。
（二）感謝教務處用心籌募畢業典禮各種獎項之獎品及獎學金，辛苦了！
（三）感謝訓導處、6年級導師及畢聯會家長們，用心規劃一系列畢業活動（西餐禮儀、畢業餐
      會暨謝師宴及撥水活動等），讓畢業生留下美好的回憶，感謝大家的付出，辛苦了！

（四）感謝輔導室及輔導團隊用心進行輔導相關工作，本學期的課輔、個輔、小型團輔於上週五

      結束了，因為大家的付出，讓這些孩子得到更多的關愛，也都在慢慢進步之中，您們真是

         孩子生命中的貴人！
（五）感謝教務處及輔導室及各位同仁的協助，讓校刊及親師心、龍山情刊物順利出版。
（六）感謝幼稚園老師及家長協助訓練畢業典禮的各項節目，辛苦了！
散會： 上午11時40分。
	紀錄
	訓導主任
	總務主任
	校長
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	幼稚園
	

	
	
	
	



