
臺北市萬華區龍山國民小學

99學年度行政主管 第05次會議議程
1、 會議日期：99年09月13日(一 )  上午09：00
貳、會議地點：校長室

參、主席：陳榮富 校長              紀錄：高慈孺  
肆、出列席人員：（詳如簽到表）

伍、議程：

一、檢視上次會議執行追蹤檢討： 

(一)執行進度追蹤：追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
1.例行工作事務：

（1）追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
（2）請各處室主任行程與相關會議、重要事錄請隨時登錄(或修正)網路行事曆。各組承辦業務及活動亦隨時登錄(或修正)網路行事曆（含假日）。
（3）各處室辦理相關活動、頒獎或是參加校內外各種比賽的照片，能即時掛上學校網頁之「數位檔案\圖片」，能展現學校的活力與優質，並方便家長及外部人員瞭解學校相關活動辦理情形。 

（4）請各處室各組能每日定時上網查看是否有需填報之表單，請勿逾期填報。
 (二)其他追蹤與新增事項：
1.請輔導室整理班級代表名冊，送家長會公告；彙集班級意見請各處室於本週填答後發出。
2.請輔導室協助家長會召開家長代表大會及志工團大會等事項。

3.臺南龍山國小10/27～29到校體驗學習活動，進度為何
4.請總務處規劃進行本次各項工程驗收，對於複驗部分亦應掌握時效與品質。
5.圖書室已完工，請教務處儘速規劃圖書上架等相關事宜，待新圖書館啟用時，請發出新聞稿。

6.請教務處規劃「命題改進」後續相關實施內容與時程。

二、確認下週行事曆，並請落實執行。 (未登錄獲待修正行程請補正)
（詳如本校網站http://www.lses.tp.edu.tw/lses_menu.asp?pid=行政服務&sid=電子行事曆 ）
	民國99年9月當月既定的行事

	日
	星期
	行                  事
	備註

	13 　
	一
	【教務處】 暑假作業展，地點：忠孝樓二樓圖書館(9.13日~17日) 　【訓導處】洗手宣導 
	　

	14 　
	二
	【總務處】 遠東國際商銀〈1900-2100租借活動中心〉　 　運動舞蹈總會〈1900-2100租借韻律教室〉　　 　【保健室】一年級白喉.減量破傷風.非細胞性百日咳混合疫苗及小兒麻痹口服疫苗預防接種 
	　

	15 　
	三
	【教務處】 新思維、新想法-創意教學在教學上的應用（市立教育大學 徐榮崇教授）（週三進修）華江國小 
	　

	16 　
	四
	【訓導處】 國防教育宣導 　【總務處】兆豐金控〈1900-2100租借活動中心〉 　運動舞蹈發展協會〈1900-2100租借韻律教室〉 
	　

	17 　
	五
	【訓導處】 體育委員會議 　【總務處】收費四聯單截止繳費09/10～09/17 
	　

	18 　
	六
	【總務處】 龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700　 　中華樂扶社會服務協會租借羽球場地〈1300～1700〉　 
	　

	19 　
	日
	【總務處】 龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1000〉　　 　龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　
	　

	20 　
	一
	【教務處】 鄉土月【客家日】—『客家文化到校服務』9：30~11：30 　【輔導室】各處室協助彙整性別平等期報表 　【保健室】一.四年級學生尿液檢查 
	　

	21 　
	二
	【訓導處】 防震演練 　【總務處】遠東國際商銀〈1900-2100租借活動中心〉　 　運動舞蹈總會〈1900-2100租借韻律教室〉　　 
	　

	22 　
	三
	【教務處】 中秋節（放假一日）（週三） 
	　

	23 　
	四
	【訓導處】 六年級游泳課開始 　【總務處】兆豐金控〈1900-2100租借活動中心〉 　運動舞蹈發展協會〈1900-2100租借韻律教室〉 
	

	24 　
	五
	【總務處】 機電設備保養 　【輔導室】彙整一年級輔導個案轉介表 　輔導教師協助一年級轉介個案初篩工作 　性別平等、中輟生、家庭教育暨特教推行委員會(13:30~14:00) 
	

	25 　
	六
	【教務處】 臺北市99年度國小多語文學藝競賽-本土語言學藝競賽 　臺北市99年度國小多語文學藝競賽-英語學藝競賽 　【訓導處】參加萬華文化嘉年華西門文化節活動表演 　【總務處】龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700　 　中華樂扶社會服務協會租借羽球場地〈1300～1700〉　 

	26 　
	日
	【總務處】 龍友網球隊租借場地〈0800-0900〉 　兆豐金控股有限公司租借場地〈0900-1000〉　　 　龍山輪椅網球隊租借場地〈1300-1700〉　


三、各處室相關事項報告及討論決議：

(一)教務處：如附件。 
   【校長裁示】

    1.感謝教務處、國語文訓練老師協助，學生參加於上週六臺北市多語文學藝競賽-國語文競賽(第1階段)，演說組順利進入第2階段比賽。這週六仍有其他比賽，預祝競賽順利。 

(二)訓導處：如附件。

   【校長裁示】

     1.訓導處在安排校慶表演活動，除花博舞外，像健康操這類日常活動，也可以納入表演。

     2.導護志工聯誼9/17(五)8:00~8:40舉行，請各處室主任準時出席。
     3.有關導護志工蘇美治女是因病入院手術慰問金乙案，經主管會議討論通過，依本校捐款基金收支管理要點第5項第6款通過支應。
4.有關使用絲竹樂團結餘款購買樂器乙案，目前結餘款約6萬8千餘元，依據絲竹樂團逐年增購樂器計畫，本學期擬採購3把胡琴及2把琵琶，預計金額約為45000元，其中家長會補助10000元，其餘35000元擬由結餘款支應，經主管會議討論通過。
(三)總務處：如附件。
   【校長裁示】

    1.請總務處於10月份規劃行政人員的康樂活動，以慰勞行政同仁為校務盡心盡力的辛勞。

(四)輔導室：如附件。
   【校長裁示】

    1.為讓透過選票選舉過程更順利，建議家長會以後提供前任家長代表名單，讓各班導師做為修正選票家長代表之參考。

(五)幼稚園：如附件。
   【校長裁示】

    1.有關參加花博健康操活動經費困難問題，請會計室從學生活動費撥給幼稚園租車經費，也請幼稚園今後面對小班經費困難，依活動重要性來規劃經費支出，樽節使用。
(六)會計室：如附件。

   【校長裁示】

    1.感謝會計主任提供各處室補助款彙整表，也請各處室能將99年上半年度經費儘快核銷完畢，下半年度經費支出，也希望在關帳前有計畫執行。
 (七)人事室：如附件。

【校長裁示】

    1.有關行政代表擔任教評委員這學年度改為3名，各處室職務中以教務主任與教師選聘、職務安排最為相關，因此建議同仁能多支持教務主任擔任教評委員。
四、感恩與感謝

（一）感謝教務處用心規劃及辦理「命題改進」專業之能成長進修活動；更感謝家妍老師、彤蔚

老師及信宏主任作經驗分享。
（二）感謝訓導處用心研議「南龍山體驗學習活動」計畫與編列經費。
（三）感謝輔導室用心規劃及辦理學校日活動。
（四）感謝教師會於幼稚園圖書室設立本校教師休憩聯誼隅。

散會： 上午10時30分。
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