
臺北市萬華區龍山國民小學

98學年度行政主管 第22次會議紀錄
壹、會議日期：99年03月22日(一) 上午09：00
貳、會議地點：校長室

參、主席：陳榮富 校長              紀錄：陳聖美  
肆、出列席人員：（詳如簽到表）

伍、議程：

一、檢視上次會議執行追蹤檢討： 

(一)執行進度追蹤：追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
1.例行工作事務：

（1）追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
（2）請各處室主任行程與相關會議、重要事錄請隨時登錄(或修正)網路行事曆。各組承辦業務及活動亦隨時登錄(或修正)網路行事曆（含假日）。
（3）各處室辦理相關活動、頒獎或是參加校內外各種比賽的照片，能即時掛上學校網頁之「數位檔案\圖片」，能展現學校的活力與優質，並方便家長及外部人員瞭解學校相關活動辦理情形。 

（4）請各處室各組能每日定時上網查看是否有需填報之表單，請勿逾期填報。
 (二)其他追蹤與新增事項：
1.今日上午駐區督學湯督學到校視導，視導內容為：3月22日(週一)上午龍山國小，了解配合生態教育年最新進度，了解學校學生六年級學力檢測分析及相應作為、網頁更新、課間護眼操、一日蔬食辦理進度等。請各業務單位提前準備好相關資料，提供督學參閱。學校於視導完後2天內務必傳視導週報表給督學，謝謝！
2.「生態教育年」各處室的分工。
3.「2010年國際花卉博覽會」各處室的分工。
4.各處室日後於週三學生晨會，如有請外面的講座到校宣導時，能事先與其聯絡需學校準備之器材或物品為何，也請各處室能事先準備好，以免耽誤學生上課作息時間。
5.請教務處製作本次校際交流活動五年級接待家庭之感謝狀，並聯絡家長盡量抽空於下週三上午學生朝會時間到校，由學校頒發感謝狀以表感謝之意！
6.各處室四月份之各項行事，請建置在學校電子行事曆中，如假日有個人或團體參加校外各項比賽，亦將相關訊息登錄在電子行事曆中，謝謝！
7.各處室持續準備校務評鑑（複評）相關資料。
8.學校日家長建議事項請儘速彙整，經校長室核閱後發出。

9.3/25（四）校長接受飛碟電台九點強強滾主持人趙自強先生一小時專訪，請處室主任提供意見。

10.4月份擴大行政會報適逢清明節放假，順延至4/12召開，4/6週二上午召開行政主管會議。 
二、確認下週行事曆，並請落實執行。 (未登錄獲待修正行程請補正)
（詳如本校網站http://www.lses.tp.edu.tw/lses_menu.asp?pid=行政服務&sid=電子行事曆 ）
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四、各處室相關事項報告及討論決議：

(一)教務處：詳附件
 1.本週三兒童朝會原排定實施母語日活動，因與訓導處防災演習衝突，故改於3/31週三早上
實施。

 2.99年度校務追蹤評鑑會議於3/26早上於市立教育大學召開，請輔導室派員一同前往。
【校長裁示】

1.關於校際交流頒發感謝狀及禮物予本校接待家庭事宜，請教務處安排後告知校長。
2.99年度校務追蹤評鑑會議輔導室請瑞祥老師與信宏主任一同前往參加會議。

3.99年度校務追蹤評鑑訪視時間暫定於5/10～5/31（5/27因學校有活動所以註明排除），請信宏主任再回報。
(二)訓導處：詳附件
【校長裁示】

 1.關於「教育生態年」實施計畫中之分工，各處室若無意見，則根據此計畫實施，並請整理相關實施之資料，便於日後呈報成果用。
(三)總務處：詳附件
【校長裁示】

 1.關於100年度教學設備之編列內容，除資源班之教具與圖書需分開編列外（請總務主任再確

認），其餘項目照案通過。
 (四)輔導室：詳附件
  1.關於參加科展比賽，本校預計送三件參賽，此次參賽之文件由輔導室自行列印，不送交廠商印刷，以節省公帑。
【校長裁示】

  1.感謝翁主任長期投注心力於指導本校學生參加科學比賽，且都獲得非常好的成績，真的非常感謝，如有需要協助之處，也請不吝提出。
(五)幼稚園：詳附件
【校長裁示】

1.關於幼稚園寢室於上週有發現跳蚤，請幼稚園老師先做消毒工作，小朋友寢具帶回家清洗，

之後若還有發現跳蚤時，則請專業消毒公司來作幼稚園全面消毒之工作。
 2.幼稚園幼兒用之廁所請總務處加裝鎖，於假日前請保全人員鎖上，並請保全人員假日時加強巡視幼稚園的區域，以防止被破壞。
(六)會計室：詳附件
 1.關於教師或學生參加校外比賽的誤餐費，一定是要有上、下午場的比賽才可提出申請，因為

學校經費有限。
【校長裁示】

 1.關於週三上午到校外比賽，比賽結束時間已過中午，請業務單位與會計室視經費之許可下，

盡量給予誤餐費。
 (七)人事室：詳附件
  1.關於同仁的文康活動辦理方式是要援舊例，還是要改變？
  2.關於推薦同仁參加「師鐸獎」的方式是否援舊例還是比照「特殊優良教師」的方式辦理？

  3.關於王婷文老師之離職日期，建議為3/31日，這樣方便出納結算薪水及各項經費。若於

3/31前未能招考適當人選銜接此職務時，則以短期代課方式處理之。
【校長裁示】

1. 關於同仁的文康活動辦理方式，請鍾主任規劃幾種不同之方式後做問卷調查，看同仁的意見

 為何後再來決定。
2. 關於「師鐸獎」的推薦方式還是援舊例，採自由報名方式，若同仁有獲得臺北市之「特殊優良教師」時，則一定推薦其參加「師鐸獎」之評選。

3. 關於王婷文老師離職日期及接續配套措施，以鍾主任建議之方式辦理之。
五、感恩與感謝

(一)感謝信宏主任及教務處同仁用心規劃及帶領這三天活動，五年級師生、接待家庭及家長會用心配合協助，讓此次城鄉交流活動進行順利，非常感謝大家，也辛苦大家了！ 
(二)感謝翁主任帶領6年級學生至龍山中參加升學輔導活動。
(三)感謝輔導室用心規劃三條路福德宮獎學金學生製作感謝狀及瑞祥老師帶領學生前往參加。
 (四)感謝訓導處用心規劃及辦理交通安全宣導活動及6年級籃球比賽。
(五)感謝人事室積極辦理增置專長教師第2次公告報名相關事宜。
散會： 上午 10 時 20 分。

