
臺北市萬華區龍山國民小學

98學年度行政主管 第10次會議暨H1N1防疫機制小組會議記錄
壹、會議日期：98年11月16日(一)上午09：00

貳、會議地點：校長室

參、主席：陳榮富 校長              紀錄：陳信宏 
肆、出列席人員：（詳如簽到表）

伍、議程：

一、檢視上次會議執行檢討及本校H1N1防疫工作執行與後續工作追蹤檢討： 

(一)執行進度追蹤：追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
1.例行工作事務：

（1）追蹤事項請自行機動向校長報告，以掌握時效辦理。
（2）請各處室主任行程與相關會議、重要事錄請隨時登錄(或修正)網路行事曆。各組承辦業務及活動亦隨時登錄(或修正)網路行事曆（含假日）。
2.本校H1N1防疫工作執行追蹤檢討 
（1）最近各校因病請假之學生人數越來越多，請訓導處加強防疫及宣導工作，並檢查防疫物資是否該補充。
（2）請各班級全校員工落實體溫測量。

（3）學生如因A行流感請假者，請護理師追蹤處理，加強衛教。

(二)其他追蹤與新增事項：
1.西區運動會各項工作籌備進度請掌握時效，另經費分配支用情形如何？邀請函請於活動10日前寄出。
＊訓導處回覆：預計11/17（二）召開西區運動會第七次籌備會議、11/19（四）西區運動會
              領隊及裁判會議。
2.11/17上午接待南投縣隆華、久美、豐丘三所學校，請訓導處安排接待活動及午餐相關事宜，及各處室需配合事項。
＊訓導處回覆：已規劃活動流程詳附件。
3.「體育表演會實施日期」及「閒置教室利用方案」2個議題，請於本週三學年段會議中讓學年老師充分討論及表達意見。

＊教務處回覆：納入本次學年會議議題中討論。
4.關於放學時間拖太長，經訓導處通知相關班級後之改善情形。
＊訓導處回覆：加強宣導，請學年老師配合。
5.請訓導處將運用家長會專款購置之絲竹樂器名稱及數量列表後交給家長會。

＊訓導處回覆：依規定辦理。
6.信義樓活動中心地板修復經費申請已核准，請總務處依相關規定儘速辦理相關事宜。
＊總務處回覆：配合辦理。
7.有關「12月校園安全月」的校園安全計畫及各處室的子計畫請掌握進度與時效並於11月底前完。
＊總務處回覆：請各處室配合辦理執行。
8.畢業旅行採購案已執行完畢，請依合約規定召開會議確定是否同意驗收？

＊訓導處回覆：擇期召開畢旅檢討會議。
9.「龍山心親師情」」各處室稿件，是否已交送給輔導室編排彙整？
＊輔導室回覆：請各處室配合辦理。
10.90週年校慶專刊目前執行進度？

＊校長指示：請輔導室提供相關電子檔給總務處，由總務處再與廠商聯繫，如廠商無法如期

            完成版面編排，儘速請新的廠商重新製作編印。

11.有關本校動用指定捐款的部分，請會計主任儘快結算出各項捐款目前的餘額；待餘額結算出後，再召開相關會議討論動支指定捐款的細部規定。
＊校長指示：請儘速提出指定捐款結算資料。

12.配合年度結束經費清算，請各處室配合總務處及會計室，盡量在12/15前核銷各項經費，會計室預計於12/15關帳。

13.各處室辦理相關活動、頒獎或是參加校內外各種比賽的照片，能即時掛上學校網頁之「數位檔案\圖片」，能展現學校的活力與優質，並方便家長及外部人員瞭解學校相關活動辦理情形。
14.請各處室各組能每日定時上網查看是否有需填報之表單，請勿逾期填報。 
二、確認下週行事曆，並請落實執行。 (未登錄獲待修正行程請補正)
（詳如本校網站http://www.lses.tp.edu.tw/lses_menu.asp?pid=行政服務&sid=電子行事曆 ）
	民國98年11月當月既定的行事

	日
	星期
	行                  事
	備註

	14 　
	六
	【訓導處】 臺北市中正盃桌球錦標賽（北市麗山國中14-15日） 　【幼稚園】參加客語教學成果發表會 
	　

	15　
	日
	　【訓導處】 臺北市中正盃桌球錦標賽（北市麗山國中14-15日）
	　

	16 　
	一
	【校長室】 行政主管會報〈0900〉 　【訓導處】低年級健身操比賽(16-20日) 　中年級創編健身操比賽(16-20日) 　南投縣信義鄉隆華、豐丘、久美國小校際交流 　【總務處】寄發「西區運動會貴賓」邀請函。 
	　

	17 　
	二
	【訓導處】 西區運動會第七次籌備會議 　全國中正杯桌球錦標賽（地點：板橋體育館17-19日） 　南投縣信義鄉隆華、豐丘、久美國小校際交流 　【總務處】臺北市國小分區運動會服裝交貨完成 
	　

	18 　
	三
	【教務處】 母語日 　學年段/科任會議與專業成長(2)（週三進修） 　【總務處】發出北市國小西區運動會貴賓邀請函。 
	　

	19 　
	四
	【訓導處】 西區運動會領隊及裁判會議 　五年級健康促進專題講座-青少女生長與發展 　98年全國競技體操錦標賽（國立體育大學19-22） 　【輔導室】四年級SPM測驗 　【幼稚園】幼教輔導團蒞園輔導 
	　

	20 　
	五
	【教務處】 校本課程實施特色成果呈報 　演說日 
	　

	21　
	六
	　【訓導處】98年全國競技體操錦標賽（國立體育大學19-22）
	　

	22　
	日
	　【訓導處】98年全國競技體操錦標賽（國立體育大學19-22）
	　

	23 　
	一
	【教務處】 臺北市兒童美術創作展-校內收件11.23~27日 　【輔導室】11/23-11/27家庭教育宣導 
	　

	24 　
	二
	【保健室】 一至六年級H1N1新流感疫苗注射 
	　

	25 　
	三
	【教務處】 語文領域/彤蔚師/語文教學策略分享（領域經驗分享） 　【訓導處】春暉專案宣導(拒酒禁檳榔) 　【總務處】電梯維修保養 　【輔導室】週三研習 校園憂鬱與自傷防治 
	　

	26　
	四
	　
	　

	27 　
	五
	【訓導處】 西區運動會預演〈龍山國中〉 
	


四、各處室相關事項報告及討論決議：

(一)教務處：如附件。

【校長裁示】：

  1.為了一年級學生有良好學習基礎，請一年級學年配合，每日規劃班級兩位學生至校長室（上午10：20~10：30），由學生讀短篇文章，以訓練學生對注音符號的熟悉度，進而提升學生語文程度。

(二)訓導處：如附件。

【校長裁示】：

       1.一至六年級H1N1新流感疫苗注射，請確認家長同意書同意者再行施打，並追蹤無施打疫苗
         學生身體健康情形。
       2.持續掌控西區運動會執行進度，並參與其他區運動會開幕儀式，學取相關經驗。

   3.11/17上午接待南投縣隆華、久美、豐丘三所學校，請訓導處規劃安排接待活動及午餐相關

     事宜。

(三)總務處：如附件。

【校長裁示】：

  1.信義樓活動中心地板修復請掌握進度。

  2.請總務處協助90週年校慶專刊編印。
 (四)輔導室：如附件。

(五)幼稚園：如附件。
(六)會計室：
 (七)人事室：如附件。
五、感恩與感謝

(一)感謝教務處同仁用心規劃及承辦11/11第二群組教師研習:行動研究實務分享。
(二)感謝訓導處同仁、體育科任老師及教練們帶領學生參加第42屆國語日報盃全國桌球錦標賽(花蓮)獲得冠軍、四維膠帶盃網球錦標賽（國立體育大學）及臺北市中正盃桌球錦標賽（北市麗山國中），均獲得良好成績。
(三)這次六年級畢業旅行順利圓滿，要感謝訓導處同仁、六年級老師及隨隊老師和家長的用心規劃及協助，讓孩子有一個快樂美好的畢業旅行及回憶。
(四)感謝幼稚園於11/14帶學生參加客語教學成果發表會，拓展孩子的視野及增加孩子的體現經驗。
(五)感謝輔導室用心規劃與執行「人口政策宣導月」各項宣導活動。
散會： 上 午10時00分。

