臺北市萬華區龍山國小因應新型流感（H1N1）異地備援計畫
壹、源起：

新型流感是最具世界大流行潛力的疾病，尤自2004年起，WHO持續發布新型流感人類病例，國際間各項資訊顯示，新型流感大流行的發生正步步逼近。隨著流感病毒的擴大其生存範圍，使得人類暴露於此病毒而造成感染的風險增加，每多一名人類流感病例，均可能使得該病毒更適應人體，甚而增加人類與禽類病毒基因重組的機會。

面對新型流行性感冒疫情一旦爆發，其傳播與範圍若未能在短時間內控制，可能造成大量人員的感染，為及早因應，以保全本市各項公務行政正常運作，爰訂定異地備援計畫以因應疫情之需。
貳、依據：臺北市災害應變中心H1N1新型流感疫情2級開設整備會議主席裁示辦理。
參、適用時間：
臺北市政府宣布本市新型流感疫情進入第三級，臺北市政府教育局（以下簡稱本局）啟動異地備援計畫，至市府宣布解除疫情止恢復正常上班。

肆、原則：
一、進駐人員分組原則：

（一）本校各處室分成2組，人員以交叉分組為原則。

（二）各處室指揮監督人員，包括主任、組長、幹事等，以分列不同組為原則。

（三）人員調度順序，由校長視校務狀況權宜處理。
二、辦公場所備援原則：仍以原辦公大樓為辦公場所，人員之進出，遵行規劃動線，倘為因應市府政策宣布遷移，依市府規劃遵行辦理。
伍、教育局及本校因應新型流感應變措施
	流行疫情分級
	教育局應變措施
	本局及所屬學校應變措施

	第一級、第二級

第一級：國內未出現任何確定病例。

第二級：出現境外移入確定病例。
	1.依據市府防疫政策，成立教育局應變小組。
2.通函學校及社教機構整備防疫物資（口罩、洗手乳、溫度計）。

3.進行新型流感衛生教育宣導

4.其他相關事宜。
	1.進行新型流感衛生教育宣導。

2.規劃執行停課期間學生居家學習計畫。

3.研訂復課及補課、補考原則。
4.其他相關事宜。

	第三級、第四級

第三級：出現境外移入病例所引起第二波感染確定病例。

第四級：社區流行但控制中。
	1.通知學校及社教機構做好校內師生健康狀況監測。

2.督促學校及社教機構加強辦理疫病防治教育宣導工作。

3.依據教育部頒「校園發生新型流感疫情人員請假及停課作業」規定，宣布停課事宜。

4.其他相關事宜。
	1.做好校內師生健康狀況監測
2.加強辦理疫病防治教育宣導工作。

3.依據教育部頒「校園發生新
型流感疫情人員請假及停課
作業」規定，宣布停課事宜。

4.宣布停課之班級，必要時進行線上居家學習計畫。
5.其他相關事宜。

	第五級

第五級：全國流行但控制中。
	1.啟動教育局緊急應變小組因
應，與衛生局聯繫後，配合市
級應變中心宣布學校及社教機
構之教職員工生自主健康管理
及停課事宜，教職員工正常上
班。
2.執行本局人員分組異地運
作，修訂本局職務代理人系統。

3.準備資訊及視訊設備。

4.如需B級隔離，首長以視訊及電話訊指揮。
5.透過教育局校安中心統一對
學校校長發佈簡訊，自即日
起停課事宜。

6.教育局通知學校及社教機構
啟動緊急應變小組因應處理。

7.其他相關事宜。
	1.學校啟動「緊急應變小組」因應處理。

2.學校監控所屬教職員工生
疑似病例採檢結果後，要求通
報教育局校安中心彙整回報
教育部校安中心。

3.其他相關事宜。

	第六級
第六級：全國大流行但失控。
	1.依市府宣布全面停班停課事宜。
2.全面啟動學校線上居家學習系統。

3.依教育部規定，將視停課時間
長短或疫情發展，決定是否需
要調整寒、暑假起迄時間。

4.教育局員工自行每日健康自主管理。

5.成立教育局成立生活諮詢關懷小組。

6.其他相關事宜。
	1.學校監控所屬教職員工生疑似病例採檢結果後，要求通報教育局校安中心彙整回報教育部校安中心。

2.規劃準備教育局辦公替代場所。

3.其他相關事宜。


陸、異地備援處置：
一、本校如面臨關閉之替代場所：依教育局規畫辦理遷移。
二、本校進駐人員：
（一）由本校陳校長榮富指揮監督，職務代理人為陳主任信宏。
（二）如需B級隔離，首長以視訊系統及電話通訊指揮。
（三）本校各處室人員：
1.本校各處室分為2組人員運作。
2.如有部分人員需隔離，依職務代理順序人員遞補進駐。
3.如本校全數人員需隔離，依市府指示主管人員進駐。

（四）進駐人員工作內容：

1.配合市府應變政策，辦理本校相關應變措施。

2.依疫情分級，辦理本校相關應變措施。

三、資訊通訊設備：

1.本校各處室配備手提電腦1部，傳真機1臺。

2.電話、網路。
3.印表機。
四、人員異地備援處置：
（一）第一組人員：留置原辦公室
（二）第二組人員：移至和平樓二樓教室
1.教務處：和平樓2樓第一間教室。
2.訓導處：和平樓2樓第二間教室。
3.總務處：和平樓2樓第三間教室。
4.輔導室、會計室：和平樓2樓第四間教室。
柒、人力分組配置：
	處室別
	第一組人員
	第二組人員
	備註

	校長室
	校長：陳榮富
	
	

	教務處
	教學組長：林鴻德
設備組長：宋雯倩
幹事：羅心翎
	教務主任：陳信宏
資訊組長：姜保煌
事務員：張淑媛
	

	學務處
	訓導主任：魯俊賢
體育組長：楊婷瑛
護理師：戴麗禎
	訓育組長：郭金昇
衛生組長：蘇乙峰
短期：張志民
	

	總務處
	事務組長：林明義
事務員：胡志坤
事務員：黃美珍
	總務主任：陳聖美
出納組長：嚴明華
事務員：黃有生
	

	輔導室
	輔導主任：翁進勳
短期：陳冠樺
	特教組：陳瑞祥
	

	人事會計室
	人事主任：鐘文正
	會計主任：陳秀玉
	


    承辦人                  訓導主任                  校長
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