    人人為我  我為人人   四年6班  99.8.30
	幹部名稱
	姓    名
	工作項目

	班長    1
	
	綜理班務 對外聯絡 管理秩序

	副班長  1
	
	代理班長缺席時工作  協助班長管理秩序

	風紀股長2
	
	維護秩序

	學藝股長2
	
	協助老師收發作業  教具準備、保管、借還

	衛生股長2
	
	監督環境整潔 掃具保管維護 漱口水 

	環保股長4
	
	午餐及資源回收 分類

	康樂股長2
	
	午餐午休故事音樂  慶生會、期末同樂會事宜

	體育股長2
	
	負責體育器材借用歸還  體育課帶暖身操、集合

	總務股長2
	
	費用、義賣品代收  請修公物

	圖書股長2
	
	文化列車收書換書  班級圖書維護管理

	資訊股長2
	
	繕打電子聯絡簿、電腦文書或搜尋資料處理

	蒸飯長  2
	
	蒸便當、收放及清洗鐵架

	開門長 2
	
	早上開門窗、放學關門窗

	第一路隊長

（大門）
	正：         正：       副：
	組員： 

	第二路隊長

（游泳池門）
	正：       副：
	組員：

	第三路隊長

（後門）
	正：       副：
	組員：


四年6班整潔工作分配表  
	游泳池
	大門外走廊
	
	教室      30檢查

	櫃檯旁走廊、器材室
	
	男廁1-4、
走道
	
	掃地
	第一組

	男浴室1-3、洗手台、走道
	
	女浴室1-3、
洗手台、走道
	
	拖地
	第二組

	男浴室1-14、走道
	
	女浴室1-14、
走道
	
	擦黑板、排桌椅、澆花
	第三組

	小便斗、
洗手台
	
	女廁1-5、走道、洗手台、
倒垃圾
	
	擦窗戶、門櫃子
	第四組


