臺北市士林區士林國民小學圖書館圖書及視聽資料借閱規則（98年3月修訂）
   一、借閱時間：
    1.週一至週五上午8：00～11：50；下午13：10～15：50
    2.寒暑假時間再另行公布

   二、借閱資格
   1.圖    書：本校教職員工、愛心家長、班級家長、學生
    2.視聽資料：本校教職員工、愛心家長

    3.凡借書者皆應攜帶借書證，由本人親自到圖書館辦理續借手續， 若因特殊原因必須由家
      長代為借閱者，請出示相關身分證明文件。
   三、借閱冊數
   1.教職員工：圖書、視聽資料合計十冊(片)
2.愛心家長：圖書、視聽資料合計五冊(片)
3.班級家長：圖書三冊。
    4.學    生：圖書一冊。
   四、借書證辦理手續
   1.借書證申請：凡本校教職員工、愛心家長、班級家長及學生皆可申請。
    2.借書證補發：借書證遺失者繳交一吋照片一張及擔任圖書室義工三天。
   3.申請及補發：向圖書館管理員登記，每週二補發。
   五、借閱期限
   1.教職員工、愛心家長：圖書、視聽資料借期二週。

   2.班級家長：圖書借期一週
    3.學    生：圖書借期一週。

    4.本校教師若因為教學需求，必須延長借書期限者，以一個月為限，請向圖書館管理員提
      出申請。
   六、續借與預約
   1.如有需要得辦理續借，教職員工及愛心家長以續借二週為限，班級家長及學生則以續借
     一週為限，可續借一次。

   2.預約保留天數：1天。
   七、罰則
   1.逾期歸還者停借一週。
   2.遺失或污損，請自購相同或較新版本賠償；如無法購得，請自購同值相類似之書籍替代。
   3.附件遺失視同整套賠償。
   4.未按規定將圖書資料攜出圖書室者，將依法辦理或通知家人。
   八、下列資料不外借
 報紙、當期雜誌、參考工具書請勿攜離圖書館。
   九、休館時間
每學期結束前一週，請歸還所借圖書及視聽資料，以便圖書室人員整理圖書。
   十、六年級畢業生、轉學生、休學生及調離本校之教職員工須歸還所借圖書及視聽資料， 始可
辦理離校手續。
   十一、本規則呈校長核可後實施，修訂時亦同。                         圖書館   敬啟                                                                       
