101學年度彰化縣溪湖鎮湖北國小導護工作實施計劃 
一、目的： 
1. 維護兒童在校生活之安全及校園秩序，防止意外事件發生。

2. 推行生活教育，養成學生愛清潔、有禮貌、守秩序的好習慣。
3. 指導兒童學習自治活動，培養自治精神與能力，激發榮譽觀念。

二、組織與成員： 
1. 全校教師除業務需要外，均需參加導護編組，各組4人，輪值導護工作。

2. 領有重大傷病卡或經醫師證明者及懷孕之女同仁免值導護，由機動組替代之。
三、內容：

1. 上、放學交通安全之維護。

2. 巡視晨間活動、午休及課間活動，並維持校園之秩序。

3. 推行各週中心德目和生活規範。

4. 朝夕會及臨時集會的集合、整隊、指揮、廣播與報告。

5. 督導全校整潔活動、消除髒亂，並養成愛清潔、有禮貌的良好習慣。

6. 處理偶發事件，並糾正學生犯規或不正常行為。

7. 表楊好人好事，並處理遺失物品及招領事項。

8. 評定生活各項競賽。

四、導護職掌： 

1. 總導護職責： 

A. 推行該週中心德目工作，督導並鼓勵學生實踐。
B. 該週國定假日或民俗節日介紹。
C. 主持朝夕會實施精神講話，報告各項注意事項。 

D. 整潔工作時間督導全校學生做好環境衛生打掃。 

E. 午休及課餘時間應巡視校內各兒童活動場地。 

F. 隨時注意各路隊上放學的秩序，適時給予獎勵或糾正。 

G. 處理偶發事件及解決兒童糾紛，遇有重大事故得會同該級任導師或學務生教祖處理之。 

H. 維持全校學生上放學、升降旗、午間靜息及其它休息時間之秩序。 

I. 生活教育整潔、秩序競賽之評分。 

J. 處理拾遺物品及招領事項。
K. 記載導護日誌，並於移交時交至生活教育組。

L. 擔任教職員晨會司儀。
1. 交通導護：
A. 上學、放學路隊交通安全之維護。 

B. 防範及處理突發事件。
C. 接任與卸任導護於每週五中午學生放學後交接。
2. 機動組: 曾偉銘、郭和靜、莊和王、朱明禧。
五、職責說明： 

1. 值勤時間：上午7:10至7:30分；中午12:30至13:00；下午4:00至學生放學完止。 

2. 導護老師每天按時到達崗位執行任務。 

3. 防範及處理突發事件。 

4. 維護路隊之秩序及安全。 

5. 導護老師於放學時，須協助路隊離校，並協助家長接送學生之秩序及安全。 

6. 導護工作得視臨時需要由生活教育組聯繫調整之。
六、導護代理： 

1. 輪值導護老師若因公差假之因素無法值勤，則由機動組人力替代之。
2. 輪值導護人員若有請假之需求，請先自行與其他導護人員調換。 

3. 如有未盡事宜或特殊狀況請和生活教育組聯繫。
七、本辦法呈請校長核准後實施，修正時亦同。
承辦人：                   學務主任：                 校長：

      101學年度下學期導護輪值表

	週次
	日期
	組別
	總導護
	龍門導護
	富貴門導護
	小義工
	備註

	
	
	
	
	甲
	乙
	
	
	

	
	返校日1/31(四)
	機動組
	朱明禧
	胡舜安
	郭和靜
	莊和王
	
	

	1
	2/18~2/22
	3
	許梅芬
	劉建男
	林志汀
	楊麗香
	601
	

	2
	2/25~3/1
	4
	陳岑瑄
	蕭文裕
	周育本
	黃雅芳
	602
	2/28(四)和平紀念日放假

	3
	3/4~3/8
	5
	許婉禎
	蔡淑玲
	阮貞樺
	許麗琴
	603
	

	4
	3/11~3/15
	6
	李珮甄
	李錦绣
	董秋意
	廖秀敏
	604
	

	5
	3/18~3/22
	7
	江昭蓉
	鄒惠雅
	鄧秀琴
	蕭琇銘
	601
	小義工傳承

	6
	3/25~3/29
	8
	施敏惠
	林銘顯
	陳鈺期
	張瑋玲
	602
	

	7
	4/1~4/5
	9
	楊惠婷
	鄭敬達
	陳佳蓉
	林冠吟
	603
	4/4 (四)兒童節、民族掃墓節放假

	8
	4/8~4/12
	1
	林健安
	王靖伶
	葉連源
	楊琇尊
	604
	

	9
	4/15~4/19
	2
	邱于真
	梁玉玲
	楊瑞泰
	張惠玲
	601
	

	10
	4/22~4/26
	3
	劉建男
	林志汀
	楊麗香
	許梅芬
	602
	

	11
	4/29~5/3
	4
	蕭文裕
	周育本
	黃雅芳
	陳岑瑄
	603
	

	12
	5/6~5/10
	5
	蔡淑玲
	阮貞樺
	許麗琴
	許婉禎
	604
	

	13
	5/13~5/17
	6
	李錦绣
	董秋意
	廖秀敏
	李珮甄
	601
	

	14
	5/20~5/24
	7
	鄒惠雅
	鄧秀琴
	蕭琇銘
	江昭蓉
	602
	

	15
	5/27~5/31
	8
	林銘顯
	陳鈺期
	張瑋玲
	施敏惠
	501
	

	16
	6/3~6/7
	9
	鄭敬達
	陳佳蓉
	林冠吟
	楊惠婷
	502
	

	17
	6/10~6/14
	1
	王靖伶
	葉連源
	楊琇尊
	林健安
	503
	6/14(三)端午節放假

	18
	6/17~6/21
	2
	梁玉玲
	楊瑞泰
	張惠玲
	邱于真
	504
	

	19
	6/24~6/28
	3
	林志汀
	楊麗香
	許梅芬
	劉建男
	505
	6/28(五)第2學期休業式
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