單老師你好：
    我是二甲導師─吳佩娟，首先，感謝您來果毅國小代課，以下有幾點特別要注意的地方，請您多加留意，謝謝。

1. 早自修時間，由各組組長收作業，請特別留意是否有缺交的同學，全班收齊後，請提醒兩位作業長數作業，本班共有24個人，若數量有少，請作業長找出缺交的同學，並在當天補上。除此之外，星期四，我會請小朋友抄好星期五的聯絡簿，請您星期五當天將這些聯絡簿收過來查閱，看看家長是否有任何疑問，並代我告知家長下星期一我會回覆他們。請利用空堂時間批閱小朋友的作業。桌上若有小朋友訂正的作業也請一併批閱，謝謝。
2. 當天早上本班的打掃工作是外掃區，由三位組長帶小朋友到負責區域打掃，並於音樂結束前(約7:55之前)收拾好工具回教室擦桌椅，最後再由班長整隊帶到集合地點升旗。(若雨天則打掃室內)
3. 第一節考國語第四課，第三節課考數學第四單元。(兩份考卷放在我的桌上)

4. 當天早上有牙齒口腔檢查，時間大約在第二節課，等校護通知後再帶小朋友去健康中心檢查，其餘時間可上數學，進度約48~49頁(白板光碟已存在桌面，帳號為gyes01)。

5. 第三節下課為值日生提餐桶時間。第四節上生活第三單元第一課(白板光碟已存在桌面)。吃飯前，務必先將當日作業夾在聯絡簿中，並將抽屜的課本收進書包或櫃子。
6. 當天中午的打掃工作由第五組負責，請小朋友先打掃乾淨，再讓2~3位小朋友利用午休時間拖地，並叮嚀小朋友最後要將清潔用具收進教室。
7. 等小朋友離開後，請幫我在黑板上抄下下星期的功課：

(1)數學實力養成5~8頁。

8. 最後離開前務必請您將電子白板、投影機和門窗關好，謝謝。

以上若有疑問的地方，可與我聯絡(0928725203)，或詢問小朋友。

佩娟老師 991021
