西門國小98學年度畢冊進度規劃表
	項目
	時間
	內容
	備註

	拍照計劃
	11/25、11/26
	畢業班學生沙龍照
	

	
	12/9、12/11
	畢業班學生生活照
	若因天候狀況不佳則另外擇期拍攝

	
	12/7
	教職員工沙龍照及學生補拍
	

	
	12/16
	教職員工團體照及

全校畢業班團體照
	若因天候狀況不佳則另外擇期拍攝

	
	下學期
	畢業班學生證件照
	下學期確認時間

	照片收集
	1/4
	1. 畢冊資料繳交

2. 畢冊風格挑選
	繳交資料內容如下:
導師贈言、沙龍照，

學生沙龍照及生活照挑選

	最後截稿日
	1/8
	請務必準時交件，以免延誤進度
	

	共同頁資料收集
	1/8
	共同頁資料繳交
	

	封面完稿
	3月
	由廠商設計製作
	

	共同頁完稿
	3月
	由廠商設計製作
	

	彩噴一校
	3月
	可更換照片、仔細校對名字
	

	彩噴二校
	4月
	照片、名字、文案再次確認
	

	藍圖三校
	5月
	落版.師長名字再確認
	

	晒版
	
	
	

	印刷、加工
	
	
	

	裝訂
	
	
	

	交貨
	5/31
	
	請學校備妥儲放位置


詳細行程配合學校行事曆規劃     
師長沙龍拍攝時間

11/25(星期三)11/26(星期四)下課時間或12/7(星期一)整天時間前往拍攝。
