臺中市大里區美群國民小學校外活動(團體)公假請示單
	活  動  事  由
	

	證  明  文  件
	

	請  假  日  數(時數)
	

	起 迄 日 期 時 間
	起
	    年    月    日    時    分 星期

	
	迄
	    年    月    日    時    分 星期

	地                點

（請註明清楚明確地點）
	

	校外活動人員
	班級(職稱)
	姓名
	課務代理人簽名
	職務代理人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	請假人
	單位主管核章
	會教務主任

教學組長

人事室登記
	校長准假核章

	
	
	
	


※教師請假規則第 13 條：「教師請假、公假或休假，應填具假單，經學校核准後，始得離開。」
※教師請假規則第14條:「教師請假、公假或休假，其課務應委託適當人員代理。教師無法覓得合適代理人時，學校應協調派員代理。」
※教師請假規則第15條:「未辦請 (補) 假、公假或休假手續而擅離職守或假期已滿仍未銷假，或請假有虛偽情事者，均以曠職論；無故缺課者，以曠課論。曠職或曠課者，應扣除其曠職或曠課日數之薪給。」

