臺北縣新莊市興化國民小學出差旅費支領辦法
壹、依據
一、臺北縣政府91.03.22北府人二字第0910013760號函「臺北縣政府暨所
    屬各機關學校教職員工出差加班注意事項」規定。

二、參考臺北縣93.09.15北府主二字第930628130號函修正「臺北縣政府所
    屬各機關員工國內出差旅費支給標準表」辦理。

貳、請領標準

	地點
	交通費

	新莊市
	以來回一趟公車票價計算，每次支領30元

	板橋市、三重市、中和市、蘆洲市（含台北市）
	以來回二趟公車票價計算，每次支領60元

	除前二項以外的台北縣其他鄉鎮
	以來回三趟公車票價計算，每次支領90元


叁、差旅費請領流程

一、出差事峻後，應檢具出差旅費申請表，及有關公文影本，報請單位主管
    核章後，送人事及會計主任簽證核章，陳請校長核定後，支領差旅費。
二、出差人員填報出差旅費申請表應依各欄詳實填寫，逐項誠實填報。
肆、報支注意事項：
一、參加訓練、講習或以公假屬訓練或講習性質之各項研習會、座談會、研
討會、檢討會、觀摩會、說明會等活動，不得報支膳雜費；教師參加公

假派代之研習或其他會議及自行報名校外研習進修者，不得報支任何費

用。但出差當日無課務或自行調課者，不在此限。
二、一日兩次之出差，以路程較遠者報支交通費。
三、工友因公出差協助處理公務者或教師載送學生對外參加比賽，優先支領
    差旅費。
四、教師載送學生對外參加比賽，依路程核實計算支付交通費，核計標準同上述差旅費請領標準。若比賽單位已補助比賽相關費用（交通費、誤餐費）者，則不得請領交通費。
五、本項經費需上級補助核定後開始申請，若當年度上級取消補助是項經費
    時，全校教職員工即不得請領，已申請者亦不予核發。若申請金額超過

    當年度補助金額者，扣除優先支領部分，其餘依提出申請金額按比例審
    核分配。
伍、本辦法經行政會報決議後呈校長核可後實施，修正時亦同。
