瑞塘國小九十六學年度環境打掃辦法
壹、依據

本校校務發展計畫
貳、目的

一、維護校園整潔，營造良好的學習與教學環境。

二、培養學生愛校服務的良好品格。

參、實施方法

一、打掃時間

1、晨光時間   【7：40 ~ 7：55】（全校）
2、第三節下課 【11：05 ~ 11：20】（一、二年級、星期三【全校】）
3、第六節下課 【14：30 ~ 14：45】（五、六年級、星期四【全校】）
二、教室區域打掃事項

	打掃項目
	打掃重點
	打掃時間

	教室前後走廊
	清掃灰塵、落葉
	第三節下課 【11：05~11：20】

第六節下課 【14：30~ 14：45】


※早上需打掃前後走廊

	教室地板
	清掃灰塵、必要時拖地
	

	黑板溝
	清除粉筆灰、保持黑板整潔
	

	資源回收
	按照回收辦法分類
	

	窗戶
	窗戶溝、窗明几淨
	

	洗手台
	清除排水孔堆積落葉、定期刷洗
	

	花台
	按時澆水
	


三、外掃區打掃事項

	打掃地點
	打掃重點
	打掃時間

	一般外掃區域
	請參閱外掃區打掃分配圖
	晨光時間   【7：40~7：55】

第三節下課 【11：05~11：20】

第六節下課 【14：30~ 14：45】

	專科教室
	請參閱外掃區打掃分配圖
	第三節下課 【11：05~11：20】

第六節下課 【14：30~ 14：45】

※早上需打掃前後走廊

	廁所
	請參閱外掃區打掃分配圖
	第三節下課 【11：05~11：20】

第六節下課 【14：30~ 14：45】

※早上需巡視檢查



肆、掃地區域分配表
    如附表。


校長                  訓導主任                    衛生組長








