中年級電腦班評量
1   在我的電腦/本機磁碟E/中電ooo，建立”新資料夾”
檔名為”中電ooo。Ooo為個人名姓。(5%)
2    在資料夾”中電ooo”建立word文件。檔名為”中電測驗”
3    word文件中。
3.1  在第一行，使用文字藝術師，打出 “中電評量” 。字型：標楷體，大小：72。置中加粗、加斜。(10%)
3.2  在“中電評量”下方輸入文字”楓香” 。字型：標楷體，大小：48。顏色：紅色。(10%)
4   到建德國小校園植物網站中， 將楓香圖片貼在文件中(5%)。 並將圖片的長設為10公分、寬設為8.41公分。格式為穿透(5%)
5   到http://hast.sinica.edu.tw/chinese/plant_c/Formosa%20sweet%20gun.htm中，將網頁中的文字貼到word文件中。(5%)
6   排版:
6.1  每段開頭空二格。(5%)
6.2  字型：標楷體，大小：１４。(5%)
6.3  內文中，全部的文字“楓香”加粗。加斜線。(5%)
7   到 http://hast.sinica.edu.tw/chinese/plant_c/Formosa%20sweet%20gun.htm中，將網頁中的圖片（雄蕊、雌蕊）貼到第5段文章中。圖繞文。圖片格式為穿透。(10%)
7.1  圖片（雄蕊）在右，長設為5公分、寬設為3.76公分，外框為橢圓型。 (5%)
7.2  圖片（雌蕊）在左，長設為6.1公分、寬設為5公分，外框為心型。 (5%)
8   使用尋找功能，找出文章有多少個花。並在最後一段輸入：
“本文章中，共有(   )個花字。” 字型：新細明體，大小：１４ ，字體顏色：藍色，段落：分散對齊。(5%)
9    製作表格如下。(5%)：
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9.1   平均欄寛和平均欄高。(5%)
9.2 “樹名、分辨“字型：新細明體，大小8。(5%)
9.3  其他文字，字型：新細明體，大小12。(5%)















