嘉義市興安國民小學九十七年度第一學期導護工作實施辦法

1、 輪值表96.08.26
	週次
	組別
	總導護
	第二號
	第三號
	第四號
	預備甲組
	預備乙組
	東二門
	西一門

	一
	十
	蘇義發
	楊文菁
	陳嘉欣
	蔡銘鴻
	魯永娟
	蘇瓊紅
	黃健奇
	王思蘋

	二
	一
	曾志華
	何玉萍
	蔡梅燕
	徐碧欣
	陳淑玲
	殷鴻隆
	許嘉娜
	黃健奇

	三
	二
	盧佩婷
	鄭韻如
	艾慧萍
	曾瑞芬
	王麗卿
	龐麗蓉
	蔡任展
	許嘉娜

	四
	三
	陳婉如
	黃淑萍
	何幸燕
	張靜宜
	李佩芬
	陳玉霞
	王思蘋
	蔡任展

	五
	四
	黃秀慧
	邱添丁
	鍾侑臻
	張素珍
	翁素貞
	鄭國惠
	黃健奇
	王思蘋

	六
	五
	林招蓉
	許喻翔
	鄭春玫
	黃映翠
	鄭夙真
	吳輝翔
	許嘉娜
	黃健奇

	七
	六
	李坤融
	張瓊芳
	陳雅俐
	顏妙芳
	蔡金秀
	王瓊梅
	蔡任展
	許嘉娜

	八
	七
	江福生
	曾馨慧
	吳佩蓁
	吳尚真
	葉月娥
	蘇瓊紅
	王思蘋
	蔡任展

	九
	八
	蔡宜真
	蔡雅雯
	謝中中
	劉旻欣
	魯永娟
	殷鴻隆
	黃健奇
	王思蘋

	十
	九
	吳寶鳳
	施秀琴
	林紫菁
	李佩珊
	陳淑玲
	龐麗蓉
	許嘉娜
	黃健奇

	十一
	十
	蘇義發
	蔡銘鴻
	楊文菁
	陳嘉欣
	王麗卿
	陳玉霞
	蔡任展
	許嘉娜

	十二
	一
	曾志華
	徐碧欣
	何玉萍
	蔡梅燕
	李佩芬
	鄭國惠
	王思蘋
	蔡任展

	十三
	二
	盧佩婷
	曾瑞芬
	鄭韻如
	艾慧萍
	翁素貞
	吳輝翔
	黃健奇
	王思蘋

	十四
	三
	陳婉如
	張靜宜
	黃淑萍
	何幸燕
	鄭夙真
	王瓊梅
	許嘉娜
	黃健奇

	十五
	四
	黃秀慧
	張素珍
	邱添丁
	鍾侑臻
	蔡金秀
	蘇瓊紅
	蔡任展
	許嘉娜

	十六
	五
	林招蓉
	黃映翠
	許喻翔
	鄭春玫
	葉月娥
	殷鴻隆
	王思蘋
	蔡任展

	十七
	六
	李坤融
	顏妙芳
	張瓊芳
	陳雅俐
	魯永娟
	龐麗蓉
	黃健奇
	王思蘋

	十八
	七
	江福生
	吳尚真
	曾馨慧
	吳佩蓁
	陳淑玲
	陳玉霞
	許嘉娜
	黃健奇

	十九
	八
	蔡宜真
	劉旻欣
	蔡雅雯
	謝中中
	王麗卿
	鄭國惠
	蔡任展
	許嘉娜

	二十
	九
	吳寶鳳
	李佩珊
	施秀琴
	林紫菁
	李佩芬
	吳輝翔
	王思蘋
	蔡任展

	二十ㄧ
	十
	蘇義發
	陳嘉欣
	蔡銘鴻
	楊文菁
	翁素貞
	王瓊梅
	黃健奇
	王思蘋


導護崗位輪值由2→3→4依序輪值。
· 公出、公差、公假由預備組員暫代。
· 預備甲組：魯永娟、李佩芬、王麗卿、蔡金秀、陳淑玲、葉月娥、翁素貞、鄭夙真。
· 預備乙組：王瓊梅、蘇瓊紅、吳瑪賓、殷鴻隆、龐麗蓉、蘇陸雄、鄭國惠。
· 懷孕免導護：賴美樺。




· 崗位地點：
· 二號崗位：上學河堤側門（東二側門），
  放學時興安街口、斜坡路口美的駕訓班與河堤邊道路交會口。

· 三號崗位：上學軍輝橋興仁街口，放學時於對向路口。

· 四號崗位：順興宮路口。

· 預備甲組：上學後庭車輛管制、預備乙組：放學時共同學區〈東側門〉交通引導。
2、 工作項目：

1、 總導護：綜理全週導護工作，早上07：10到校指揮集合各項活動，晨間之安全維護與生活指導，放學時大門口秩序之維持。

2、 二號導護：負責二號崗位，得不參加教師朝會，以維護教師朝會時學生之秩序及安全。

3、 三號導護：負責三號崗位工作。

4、 四號導護：負責四號崗位工作，維護午休之秩序及安全。

5、 二、三、四號導護早上執勤時間為07:20~07:40，放學執勤時間為路隊通過止。

6、 預備甲組：負責上學時，後庭車輛進出管制及擔任預備組員。

7、 預備乙組：負責導護日誌之記載、東側門放學導護及擔任預備組員。

8、 不是全校統一放學的年級，由該年級自行輪流導護。

9、 每週放假前一天升旗後於教師辦公室辦理移交，職務於學生放學時轉移。

10、 導護人員因公差、假，而無安排代課老師時，由預備組員代理。因事、病、休、補假時導護工作應自行協調代理人並向生活教育組長報備。

11、 公差、喪假預備組員代理細項:

1. 半天、一天由預備組員代理。

2. 二至三天，第一天早上由預備組員暫代、其餘導護事項由代課老師代理。
3. 三天以上由代課老師代理。

3、 導護編排與移交：生活教育組長。


放學方式：


（一）操場放學：


1.北隊（共同學區）向右轉靠攏成二排由隊長帶隊至東二門。


2.東隊向後轉


依序三、四、六、五年級放學。


安親班行進至東二側門至等候區等候，若接送時間超過4點半，則統一集合至大門


3. 西隊


每班依序前進，年級則依三、四、六、五順序。


安親班隨路隊行進至西ㄧ門前至等候區等候。


（二）教室前放學：（低年級由級任老師提前帶隊離開）


各班於教室前排成二列，往順興宮方向路隊靠窗戶，往軍輝橋方向路隊靠花台。


放學順序由B棟三F、A棟三F→B棟二F、A棟二F，同時往至善樓及河堤側校門口移動。


共同學區學童，應排到班級最後，於統一放學後，走到東側門聽從預備乙組導護老師指揮，由興安街東側門放學。
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預備乙組（東側門）
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預備甲（西二側門）








