臺北市北投區關渡國民小學圖書資料借閱規定
96學年度修訂版
1、 本校學生與教職員工之圖書借閱，均依本規定辦理。

2、 學生應憑借書證借閱圖書，教職員工使用校務行政帳號借閱圖書。DVD、VCD、錄影帶、錄音帶等非書籍資料因限於播放版權，應於校內教學使用，故僅對教師開放借閱。

3、 學生借閱圖書一次以兩冊為原則，時間以兩週為限。

4、 教師借閱圖書以五冊為原則，時間以一個月為限。

5、 圖書借用期滿應即歸還，如欲續借者，若無他人預約得辦理續借一次；如有人預約，則不得再續借，以維護他人借閱之權力。
6、 所借圖書未歸還前，不得再借閱其他圖書。

7、 本館百科全書、辭典、年鑑以及珍本書籍均為參考用書，限於館內閱覽，恕不外借。
8、 班級共讀書籍借用，以一個月為限。如需延長借用需辦理續借。班級讀書會圖書為全班共讀，借還以整組借還為原則。倘有遺失，請貴班以班費支付購買。借、還書時請於班級圖書借閱登錄簿登記
9、 借閱圖書（含非書資料）應妥善保管，如有污損、遺失、圈註、缺頁等情形應負全額賠償責任。

10、 學期終了前一週圖書室進行盤點，停止借閱圖書。借出圖書、資料無論到期與否，均應歸還，以利整理。
11、 本校教職員調離職時，應將所借圖書歸還，圖書室得開單證明；兒童轉學或畢業時，由級任老師協助收回借書證。

12、 本規定呈請校長核示後實施，修正亦同。
