書的結構與圖書分類

教學對象：二年級學童  預定教學時間：20分鐘

教學者：圖書館館員或愛心媽媽2～3人


▇ 課程目標：

1. 認識書的結構（封面、書背、書名頁、序文、目次頁、正文、版權頁等）

2. 認識圖書的十大分類。

▇ 需求設備與教學媒體：

可執行校務行政系統的電腦、單槍投影設備。

動畫檔：書的結構.swf

▇ 教學流程：

1. 準備「書的結構」動畫檔

2. 拿起一本書，詢問小朋友覺得一本書哪些地方最重要？（內容、圖畫、書名…）

3. 「剛才小朋友說的，都是一本書重要的內容，不過其實這些地方都有正式的名稱喔！我們今天就要來認識它們！」（播放動畫檔）

 封面：書的外衣—讓我們認識書名、漂亮的封面吸引我們去看內容

 書背：書放在書架時，也可以讓我們快速地找到。

 書名頁：一本書最正確的名稱喔！（封面和書名頁不一樣時以書名頁為準）

 序文：作者說明寫書的心得經過、另外還會邀請名人推薦這本書

 目次頁：說明這本書內各段主題

 正文：書的主要內容

 版權頁：記載作者、出版社、出版時間、定價…以及書的國際身份證-ISBN的地方， 版權頁也會提醒我們「版權所有、不可翻印」意思是要尊重作者的智慧財產，不可以偷翻印書去賣喔！

4. 認識書的各部分後，接下來再請問小朋友，「圖書館的書很多，我們一定把書分類放好小朋友才找得到書，不過，如果你想找一本關於昆蟲（獨角仙）的書，可能要到那個櫃子去找？」「有沒有方法可以知道它大概被分在哪個地方？」

5. 介紹十大分類口訣：

