圖書館閱覽規則的認識

教學對象：低年級學童  預定教學時間：20分鐘

教學者：圖書館館員或愛心媽媽2～3人


▇ 課程目標：

1. 認識圖書館環境與瞭解進入圖書館應注意的禮貌。

2. 瞭解書籍架號、書插與還書車的使用時機與方法。

3. 瞭解圖書借閱的時間與規則。

▇ 教學流程：

1. 愛心媽媽自我介紹

2. 說明進入圖書館的禮貌：
圖書館是全校小朋友、老師、愛心媽媽看書的地方，所以進到圖書館應該？
（不喧嘩、輕聲細語、不吃零食、不奔跑嬉戲…）
圖書館環境簡介：
三樓：繪本圖書區（要脫鞋子喔）、新書區（不可借出喔）、閱讀區、借還書區
四樓：老師圖書區、班級共讀區（要有老師帶領才可以上樓使用喔）

3. 詢問學童桌上的綠色書插之用途

  正確達出：獎勵並覆述以加深印象。

  答錯或不知道：說明書插的使用時機與方式。

＊書插用於學生全班至圖書館閱覽時，標示取用的書籍之正確位置。每個小朋友應該使用自己座號的書插，並在下課前將書排入原處，並將書插放於桌上排好等候老師檢查。

4.狀況設定：如果小朋友在下課時間到圖書館看書，忽然聽到上課鐘聲響時怎麼辦？（可用短劇進行表演）
‧學生A把書隨便亂丟    ‧學生B把書隨手插入其他類別書中
詢問這些行為有那些不良的影響？（以後找不到書、亂七八糟…）
學生回答後愛心媽媽歸納正確的作法。

· 正確的作法：每一本書都住在固定的地方（說明「書的門牌號碼」--架號）如果來不及將書放回原處，應將書本放在還書車上，並有禮貌的請圖書媽媽協助整理。

4. 問題：「如果要把書借回家看，可以嗎？」
圖書媽媽說明正確的借書流程：
a.準備好自己的借書證。
b.在圖書館開放借書的時間（上午8：30到中午12：00）將書拿到櫃臺找圖書阿姨或圖書媽媽辦理。（注意有的書限館內閱覽喔！）
c.每次最多可以借2本喔！
d.記得二個星期內要還書喔！（超過期限會處罰一個星期不能再借書）
e.不小心遺失借書証怎麼辦？--- 請圖書館阿姨補辦，但是要交30元工本費。

5. 有獎徵答：

（題庫）1.新書放在什麼地方？
        2.圖畫故事書放在什麼地方？
        3.桌上的綠色書插是作什麼用的？
        4.每次最多可以借幾本書？
        5.每次借書可以看多久？
        6.圖書証不見了怎麼辦？
        7.書的門牌號碼在哪裡？

