98光復國小掃具更換、補發申請表
單位：    年    班、      處、科任  申請人：              交回時間：          
【本表請於98.8.28（五）中午前，交回學務處，掃具發放將以本表交回時間為依據，請準時交回，謝謝】
· 說明：

1. 請針對貴班所需要的掃具提出申請，可以輪流使用或以其他掃具代替者(如部份區域可以鐵夾代替掃把)，也請斟酌考慮。

2. 學校掃具數量有限，無法滿足每位老師您及學生的所有需求，敬請見諒。

3. 廁所中都已擺放掃具，請先行檢視後再提出申請，勿重複申請(除非有特殊需求)。
4. 掃具屬於公物，請您在掃具上貼上教室編號標籤、妥善保管，並勞煩各位老師指導學生正確使用掃具（使用方式可參閱學務處手冊）。
5. 班級中若有損壞掃具，自9/8（二）起，每週二整潔活動時間送至學務處整理或更換，勿直接丟棄。

6. 在彙整全校補發申請表後，將於8/31（一）、9/1（二）廣播通知發放掃具。掃具尚未補發期間，勞煩您指導學生進行環境清潔。
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發放者簽名：
