新北市中和區光復國民小學（幼稚園）校外教學計畫表

	教學目的
	
	配合教學單元
	

	預定辦理時間
	自   年   月   日（星期  ）   時起

至   年   月   日（星期  ）   時止
	年

級

人

數
	學年：   年級

班級：    班，共    班

預估學生人數：     人

協助家長人數：     人

	行

程

安

排
	預計發車時間：  月  日   時   分

預計回程時間：  月  日   時   分
預計抵校時間：  月  日   時   分     

（預定行程）

出發－               －回程                      
	交

通

工

具
	（  ）租遊覽車年限（  ）以內，共需  輛 

（  ）租公車，共需     輛 

    路線：

（   ）捷運  （ ）火車

    路線：

（   ）家長開車

（   ）步行

（   ）其他

	教

學

準 備
	
	教 學 內 容
	

	報名期限
	學生自由參加，預計  月  日前向導師報名，並繳交同意書。預計  月  日前向導師繳費，收齊交至出納組存入公庫，同時將同意書送交生教組存查。
	行前教育
	1.時間：
2.地點： 
3.對象： 
4.內容： 

	任務職掌編組分配

表
	職稱
	原任職務
	姓名
	職掌
	備註

	
	總領隊
	
	
	活動總督導
	

	
	副領隊
	
	
	協助總領隊督導為總領隊職務代理人
	

	
	隨隊行政人員
	
	
	協助各班行政事宜
	

	
	活動組組長
	
	
	掌控活動時程
	

	
	活動組副組長
	
	
	執行活動推行
	

	
	醫護組組長
	
	
	負責處理學生意外狀況
	

	
	醫護組組員
	
	
	協助處理學生意外狀況
	

	
	聯絡組組長
	
	
	負責重要事情聯繫
	

	
	聯絡組組員
	
	
	協助重要事情聯繫
	

	
	機動組組長
	
	
	負責處理突發狀況
	

	
	機動組組員
	
	
	協助處理突發狀況
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	經費預估
	項目
	單價
	數量
	總計
	辦理單位（請以勾選註明）

	
	車資
	
	
	
	□請總務處辦理，□其他       

	
	保險
	
	
	
	□自辦，□請總務處辦理，□其他     

	
	門票
	
	
	
	□自辦，□請總務處辦理，□其他     

	
	住宿
	
	
	
	□自辦，□請總務處辦理，□其他     

	
	用餐
	
	
	
	□自辦，□請總務處辦理，□其他     

	
	雜支
	
	
	
	□自辦，□請總務處辦理，□其他     

	
	
	
	
	
	□自辦，□請總務處辦理，□其他     

	
	合計
	             元

	
	每生繳交         元（家長     元），多退少補

	採購方式
	本欄由學年老師填寫
	□不需要採用統包─委託旅行社辦理。

□需要採用統包─委託旅行社辦理。------請填寫以下調查--------
（1）總領隊需求：     人。各班領隊需求：       人

（2）預定日期二：    年   月   日（星期   ）
     預定日期三：    年   月   日（星期   ）

	
	本欄由總務處填寫會計審核
	1.十萬元以下：□逕行採購

2.逾十萬元：  □不同標的物，分案逕行採購□公開取得報價單

□公開取得企劃書          □公開評選－限制性招標

3.一百萬以上：□公開招標                □公開評選－限制性招標

	營養午餐
	
	行文參觀單位
	是否需由學校行文？（   ）是（   ）否

受文單位名稱：

	行政支援
	

	核章
	學年主任
	衛生組長
	事務組長
	輔導主任
	校長

	
	
	
	
	
	

	意見
	
	
	
	
	

	核章
	教學組長
	生輔組長
	出納組長
	人事主任
	

	
	
	
	
	
	

	意見
	審查課程計畫及學習單（是.否）繳交
	
	
	
	

	核章
	雙語組長
	學務主任
	總務主任
	會計主任
	

	
	
	
	
	
	

	意見
	
	
	
	
	

	核章
	教務主任
	
	
	
	

	意見
	
	
	
	
	


申請日期：    年    月    日            申請人：
新北市中和區光復國民小學校外教學通知單
	貴家長您好：

本校    年級     班學生訂於  年  月  日（星期  ）舉辦校外教學活動，相關內容及情形如下：

· 參觀地點：

· 配合課程：

· 預定出發時間：上 午   時    分 出發。

· 預定返校時間：下 午   時    分 返抵學校。

· 預估費用：新台幣     元整，其中包含有下列費用（多退少補）。

□ 往返車資        元

· 保險費用        元（隨行愛心家長）      

· 門票            元

· 其他            元（ 項目如：                          ）

    本次校外教學活動視同正常教學課程之一部份。如當天貴子弟因故不克參加，請事先辦妥請假手續，敬請  貴家長協助並予全力配合。謝謝！

                                 級任導師：                             

        新 北 市 中 和 區 光 復 國 民 小 學 謹 啟                                    

                                 中華民國     年    月   日


-------------------------沿----線----撕----下--------------------------

	校外教學同意書回條（交回級任老師）

學生班級：    年    班                學生姓名：                  

· 本人同意小孩參加  年  月  日之校外教學；並□同意投保旅遊平安險

□不同意投保旅遊平安險

· 學生不克參加校外教學，請假___天。

· 學生不克參加校外教學，但仍到校上課。

                                家長簽章：                                               


