臺北市內湖區碧湖國民小學九十六學年度下學期　  電腦  領域　 

教學與評量計畫
1、 實施年級：　 四 　年級

2、 編寫者：   王保鈞   老師

3、 實施期間：　97.02.12　至　97.06.30　
4、 活動總節數（含各統整領域）：　　20　節

5、 教學資源：WORD忍法帖﹝碁峰版﹞

6、 課程規劃理念與目的：（請注意與課程願景及學校課程總表間的關聯）

課程理念：

  培養學生利用文字編輯軟體來做到美化、排版等功能。
課程目標：

1、引發學生學習電腦的動機及興趣

2、使學生具有基本的電腦操作能力
3、學生可應用電腦資訊習得更廣泛的知識
4、學生可運用電腦資訊科技更有效率習得其他各學科知識
5、學生熟悉電腦資訊科技於日常生活的應用
6、學生可靈活將電腦資訊科技應用於日常生活中
7、 對應能力指標：

2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-4-2了解多媒體電腦相關設備，以及圖形、影像、文字、動畫、語音的整合應用。

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。

3-3-1能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。

4-2-1能進行網路基本功能的操作。

4-3-1了解電腦網路概念及其功能。

4-3-3能利用資訊科技媒體等搜尋需要的資料。
8、 教學活動與單元內涵分析表：
	週次
	日期
	主題
	活動名稱
	相對應

能力指標
	學習目標
	活動節數
	教學概要(活動流程)
	相關統整學習領域

與六大議題
	評量方式

	一
	2/12-2/16
	開學
	
	
	說明電腦教室使用規範及注意事項
	1
	說明電腦教室使用規範及注意事項
	
	

	二 
	2/17-2/23
	迷宮
	迷宮
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	製作表格
	1
	1.插入表格 

2.平均分配列高 

3.表格框線之無框線 

4.手繪表格 

5.插入圖片 

6.對齊儲存格 

7.快取圖案之箭頭
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	三
	2/23-3/01
	迷宮
	迷宮
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	製作表格
	1
	1.插入表格 

2.平均分配列高 

3.表格框線之無框線 

4.手繪表格 

5.插入圖片 

6.對齊儲存格 

7.快取圖案之箭頭
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	四
	3/02-3/08
	迷宮
	迷宮
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	製作表格
	1
	1.插入表格 

2.平均分配列高 

3.表格框線之無框線 

4.手繪表格 

5.插入圖片 

6.對齊儲存格 

7.快取圖案之箭頭
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	五
	3/09-3/15
	迷宮
	迷宮
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	製作表格
	1
	1.插入表格 

2.平均分配列高 

3.表格框線之無框線 

4.手繪表格 

5.插入圖片 

6.對齊儲存格 

7.快取圖案之箭頭
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	六
	3/16-3/22
	姓名接龍故事
	姓名接龍故事
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	取代的用法
	1
	1.輸入文字與底線 

2.逐一取代 

3.完全取代 

4.插入快取圖案的標題 

5.背景圖片
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	七
	3/23-3/29
	姓名接龍故事
	姓名接龍故事
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	取代的用法
	1
	1.輸入文字與底線 

2.逐一取代 

3.完全取代 

4.插入快取圖案的標題 

5.背景圖片
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	八
	3/30-4/05
	姓名接龍故事
	姓名接龍故事
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	取代的用法
	1
	1.輸入文字與底線 

2.逐一取代 

3.完全取代 

4.插入快取圖案的標題 

5.背景圖片
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	九
	4/06-4/12
	小書封面設計
	小書封面設計
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	1.文字藝術師

2.文字方塊
	1
	1.文字藝術師 

2.修改文字藝術師 

3.放入照片 

4.文字方塊 

5.插入底圖
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	十
	4/13-4/19
	小書封面設計
	小書封面設計
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	1.文字藝術師

2.文字方塊
	1
	1.文字藝術師 

2.修改文字藝術師 

3.放入照片 

4.文字方塊 

5.插入底圖
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	十一
	4/20-4/26
	小書封面設計
	小書封面設計
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	1.文字藝術師

2.文字方塊
	1
	1.文字藝術師 

2.修改文字藝術師 

3.放入照片 

4.文字方塊 

5.插入底圖
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	十二
	4/27-5/03
	小書封面設計
	小書封面設計
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	1.文字藝術師

2.文字方塊
	1
	1.文字藝術師 

2.修改文字藝術師 

3.放入照片 

4.文字方塊 

5.插入底圖
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	十

三
	5/04-5/10
	小書目錄
	小書目錄
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	排版
	1
	1.文字設定 

2.段落間距 

3.定位點 

4.虛線底線
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	十四
	5/11-5/17
	小書目錄
	小書目錄
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	排版
	1
	1.文字設定 

2.段落間距 

3.定位點 

4.虛線底線
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	十五
	5/18-5/24
	小書目錄
	小書目錄
	3-2-1

3-3-1

2-2-2
	排版
	1
	1.文字設定 

2.段落間距 

3.定位點 

4.虛線底線
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	十六
	5/25-5/31
	我的小書
	我的小書
	4-2-1

4-3-1

4-3-3
	頁首頁尾與頁碼
	1
	1.插入檔案與分隔設定 

2.頁首頁尾與頁碼
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	十

七
	6/01-6/07
	我的小書
	我的小書
	4-2-1

4-3-1

4-3-3
	頁首頁尾與頁碼
	1
	1.插入檔案與分隔設定 

2.頁首頁尾與頁碼
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	十八
	6/08-6/14
	我的小書
	我的小書
	4-2-1

4-3-1

4-3-3
	頁首頁尾與頁碼
	1
	1.插入檔案與分隔設定 

2.頁首頁尾與頁碼
	1.資訊教育
	簡單口頭問答

課堂觀察

操作評量

	十九
	6/15-6/21
	評量
	
	
	評量
	1
	評量
	
	

	二十
	6/22-6/28
	評量
	
	
	評量
	1
	評量
	
	

	二十

 一
	6/29-6/30
	休業式
	
	
	休業式
	
	休業式
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