嘉義縣水上鄉成功國民小學

九十六學年度第二學期學童午餐推行委員會組織職責表

	本職
	兼職
	姓名
	執掌
	備註

	校長
	主 任 委 員
	鄭鴻鵬
	綜理本會各項事務
	

	家長會長
	副主任委員
	籃敏讓
	協助主任委員推行各項午餐工作
	

	護士
	執 行 祕 書
	謝素珠
	負責午餐供應全盤推動策劃、物資採購、文書處理。
	

	教師兼

主任
	稽 核 小 組
	林美寬

張世杰
	1、 負責不定期抽核庫存及抽驗每月採購物   。資經費收支。

2、 擬定及推動飲食禮儀教育及營養事宜。

3、 廚工管理及午餐工作之禮儀
	

	教師
	午 餐 會 計
	顏駿帆
	負責帳務預算、決算、經費收支、記帳。
	

	教師
	午 餐 出 納
	蔡麗香
	負責午餐經費之保管、、收支與記帳。
	

	教師
	午 餐 收 費

小 組
	各班級任導師
	負責收學生午餐費並轉交出納老師入帳。
	

	護士
	衛 生 管 理
	謝素珠
	管理廚房衛生工作，記錄衛生檢查表。
	

	全體教師
	驗 收 整 理
	如輪值表
	負責點收、驗收及整理午餐副食。
	

	全體教師
	監 廚 小 組
	全體教職員工
	負責監督廚房調理食品衛生，與填寫監廚日誌。
	

	相關人員
	教 育 訓 練小 組
	各班級任導師

官美足

謝素珠
	1、 指導分配食物與學生共餐，培養學生良好  飲食習與禮儀。

2、 指導學生搬運餐具及菜餚。

3、 指導學餐後潔牙習慣。
	

	廚工
	烹 調
	黃麗秋
	1、 負責餐點之準與調理及分送。

2、 指導學生清理與整理餐具。

3、 每日清除與維護廚房之整潔。
	


