
台中縣太平市東汴國小電腦教室使用管理辦法
一、宗旨：
電腦教室設置目的在於提供本校全體教職員工生電腦上機及教學環境。為使電腦教室能有效運用並妥善維護，特訂定本管理辦法。

二、目的： 

（1）增進電腦資源效益，提供溫馨學習環境。
（2）維護電腦教室電腦及其各項周邊設備保持良好狀況，維護師生權益。
（3）增進教師授課彈性，結合教學與資訊。
（4）提供學生課餘資訊運用彈性。

三、開放對象：
（1）本校教職員工生。
（2）奉准開授電腦相關課程及教學活動之本校各單位。
四、開放時間：
（1）星期一、二、四、五上午8時40分至下午3時50分。按照上課時間，分成7個節次，中午時間及星期三為定期維護時間不予開放。
（2）星期六、日及國定假日不予開放，奉准開授電腦相關課程及教學活動於例假日開班者除外。
（3）因其他事項及維護預知停機時，資訊組將先行公告。
五、使用原則：
（1）一般課堂時間以電腦課及電腦維護為優先使用電腦教室，剩餘空堂時間才開放給各授課教師登記作為資訊融入教學使用。
（2）因智慧財產權問題，電腦教室嚴禁使用非經過合法授權之軟體（非法軟體）及線上遊戲，如因課程上之需要，可使用試用版及自由軟體替代之。

（3）教師因課堂需要在電腦教室授課必須約束學生遵守電腦教室規則，負起維護秩序及督導學生使用電腦各項相關規定。（詳見附件一）
（4）電腦教室相關設定實施控管，非經資訊組同意不得隨意變更。
六、使用辦法：

（1）教師若因教學需要欲使用電腦教室，經教導處及資訊組認定確有必要得於一日前登記於電腦使用登記簿，經教導主任及資訊組核可後方可使用，原則上先登記者優先使用。
（2）電腦教室鑰匙的借用窗口為資訊組，若資訊組因假未在校內，得向總務處申請借用，並於使用完畢後立即歸還。

（3）學生若因課業及作業需要欲於中午時間進電腦教室者得向班導師報備，經導師同意及由導師知會資訊組後方可至電腦教室，並遵守電腦教室規定，違者則依狀況給予使用限制。
（4）為避免學生不當使用電腦及保護學生安全，任課教師借用電腦教室時，須全程陪同，若因任課教師未全程在場而導致機器損壞，甚至是學生發生危險及傷害，則須由任課教師負起全責。
（5）以上未竟之事宜，資訊組得會同相關處室予以修訂之。
七、本辦法呈請校長核可後實施，修正時亦同。
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附件一：教師因課堂使用電腦教室注意事項
（1）任課教師須在場督促學生遵守電腦使用相關規定。

（2）電腦教室不得攜帶任何飲料食物入內。

（3）電腦教室實施光碟片管制，學生不得攜帶任何與教學活動無關及非法之光碟片入內。

（4）任課教師須負責維持電腦教室秩序，學生不得於電腦教室內嬉戲、奔跑、大聲喧嘩，學生入內須脫鞋並排列整齊。

（5）學生使用電腦之開關機必須依照正常程序，離開時將椅子及相關使用設備擺放至定位，經任課教師確認無誤後方可離開。

（6）若任課教師有授課需要（如查資料）必須讓學生上網，任課教師必須負責指導及督促學生不得瀏覽不當網頁、線上遊戲網站。
（7）若教師確有於電腦教室使用印表機列印必要，請於使用登記簿上一併登記，以落實耗材流量管制。
（8）若電腦教室使用時任課老師發現有電腦故障，請立即登記於電腦維修登記簿（置放於電腦教室內）。

