屏東縣和平國小100學年度學務處工作計畫    100.08.02
壹、依據：
一、本校100學年度校務實施計畫。
二、國民小學學務工作手冊。
貳、目標：

一、加強生活教育、法治教育：培養愛整潔、守秩序、有禮貌、重功德之良好行為習慣。

　二、維護學生安全：實施安全教育，配合境教功能發揮，提供安全之學習環境。

　三、推動環保教育、能源教育：培養對環境及資源之了解，愛護、珍惜，創造永續經營之校園。

　四、推展體育活動：發展學生之體適能，教導學生肯運動及正當休閒活動習慣之培養。

　五、注重家庭聯絡：強化導師責任制，做好親師溝通，鼓勵親師合作。
叁、學務處工作重點

一. 維護校園安全，加強安全教育
1. 加強門禁管理與校園僻靜角落安全巡邏。
2. 成立校園緊急事件處理小組，加強遊戲及運動安全指導，辦理防災防震及防火等宣導活動，舉行防災防震演習。
3. 裝設監視器，隨時監控校園動態。
二. 加強交通安全教育及推動愛心導護工作，維護學生行的安全
1. 擬訂路隊編組辦法，實施路隊訓練統一上放學，規劃「家長接送區」以維持放學時校門周邊交通順暢。
2. 編排校內老師導護工作，並招募愛心義工，協助路口交通維護。
三.加強民主法治教育﹐培養學生自治能力：
1.兒童朝會由自治鄉幹部策劃主持﹐內容力求創新、活潑，培養民主風度，充實民主修養。
2.定期召開班會，培養學生民主素養與法治精神，鼓勵老師參加各項民主法治進修研習。 

3.運動會、畢業典禮等活動鼓勵家長及學生參與，以符合學校與學生的需求。
四.加強民族精神教育
1.配合節日，舉辦各項學藝競賽，加強時事教育並舉辦各項相關作品展覽。

五.加強生活教育、品德教育之指導與實踐 
   1.落實生活教育，結合榮譽制度實施三項評比，培養學生良好生活習慣
及榮譽心。
2.教師以身作則，以為學生道德表率，發揮境教潛移默化的功能。

六. 加強衛生保健工作
1. 辦理例行性保健工作如下：身高體重測量、視力檢查視力不良者矯治與追蹤、寄生蟲檢查、尿液篩檢、一四年級健康檢查、牙齒檢查及齲齒治療、預防接種、意外傷害之處理。 

2. 辦理課外健康教學活動如：視力保健之宣導、推行口腔衛生推動餐後潔牙，防治煙毒教育、藥物濫用教育、杜絕登革熱及腸病毒的傳染等宣導活動。 

七.養成學生勞動習慣，注重環境清潔維護         

  1.分配全校整潔責任區，並依各班責任區實施花木認養，共同維護校園環境綠美化工作。
2.整潔活動時間教職員工到場督導指導正確打掃方法及注意安全。
3.定期舉行大掃除、加強廁所清潔與美化綠化。
4.消滅校園死角，定期噴灑消毒劑、定期疏通水溝防止蚊蠅細菌孳生。

八.實施環保教育及環教宣導
1. 實施垃圾分類辦理資源回收，宣導垃圾減量資源再利用，組織校內「環保小天使」推動環保觀念宣導。 

3. 舉辦各項宣導活動：宣導能源教育、環境教育，落葉堆肥設施使用。
九.舉辦各項活動，鼓勵學生參加，拓展視野
1. 配合輔導室舉辦節日慶祝活動。
2.舉辦跳蚤市場、班際體育競賽、社教宣導與競賽等活動。

十.辦理校外教學
1.上學期規劃全校校外教學活動。
  2.下學期舉辦六年級畢業旅行活動。

十一.提倡運動風氣，加強學生體能
1. 充實體育設備及運動器材安全檢查，分配運動場所的使用時間及借用管理。 

2. 辦理校內體育活動：運動會、班際體育競賽、推廣游泳教學與棒球運動。 

3. 選拔及組訓運動代表隊參加各項校外比賽：籃球、空拳道、舞蹈…。
肆、實施項目與進度：

	編號
	執行單位
	實       施      項          目
	 完 成 日 期
	備       註

	一


	學 務
主 任


	1.成立校園危機處理小組
	100.09.10
	  

	
	
	2.編製學生緊急事件聯絡表
	100.09.10
	下學期修正

	
	
	3.加強校園安全教育宣導
	經常
	  

	
	
	4.處理學生偶發事件
	隨機實施
	

	
	
	5.落實教師輔導與管教學生辦法
	經常
	

	
	
	6.學校品德教育之策畫與實施
	經常
	

	
	
	7.辦理校外教學活動 / 畢業旅行
	100.11.15/101.04
	

	
	
	8.推展社團活動
	經常
	  

	
	
	9.舉辦跳蚤市場活動
	100.10.21
	  

	
	
	10.籌辦校慶暨社區運動大會
	100.12.17
	  

	
	
	11.畢業典禮籌備
	101.06中旬
	  

	
	
	12.各項生活教育宣導
	每週
	配合行事曆

	二
	訓 育組 
	1.路隊編組訓練與家長接送規劃
	每學期一次
	  

	
	
	2.導護生、司儀、旗手組訓
	第二週
	  

	
	
	3.週會 
	每月各一次
	  

	
	
	4.導護工作分配與協助
	100.08.30 
	  

	
	
	5.配合教務處訂定學生作息時間
	100.08.30
	

	
	
	6.生活教育競賽
	經常
	期末統計

	
	
	7.整潔區域分配 
	100.08.30
	  

	
	
	8.打掃用具調查、分發
	100.09.10前
	 第二學期補充 

	
	
	9.模範生選舉
	101.03
	  

	
	
	10.民主法治教育
	經常
	配合週級會

	
	
	11.道德教育、時事教育
	經常
	配合週級會

	
	
	12.防災防震防火宣導
	隨機實施
	配合週級會

	
	
	13.交通安全教育
	經常
	  

	
	
	14.各項生活教育宣導
	每週
	

	
	
	15.辦理各項紀念節日慶典活動
	隨機實施
	

	
	
	16.假期生活輔導
	隨機實施
	

	
	
	17.春暉專案
	隨機實施
	配合週會

	三
	體育組
	1.擬定體育工作實施計劃
	100.08.30
	

	
	
	2.運動場及體育設備之規畫管理
	100.09.05
	

	
	
	3.協助組訓體育校隊並參加校外競賽。
	配合校際及縣賽
	  

	
	
	4.協辦校慶暨社區運動大會
	100.12.
	  

	
	
	5.舉辦期中班際體育競賽
	每學期一次
	  約第十週

	
	
	6.體育器材室整理清點
	第2、21週
	  

	
	
	7.主持新式健康操運動
	每週二次
	

	
	
	8.訂定各種體育競賽辦法
	配合實施
	

	四
	衛生組

	1.擬定並辦理衛生保健工作計畫
	100.09.05
	

	
	
	2.衛生保健器材藥品補充、使用、管理
	經常
	

	
	
	3.編造各項衛生相關報表
	配合實施
	

	
	
	4.午餐食譜菜單之審核及監廚工作
	經常
	

	
	
	5.身高體重測量 
	第ㄧ週
	 每學期一次 

	
	
	6.視力檢查
	第三週
	 每學期一次 

	
	
	7.尿液篩檢
	100.09
	  

	
	
	8.預防接種
	配合實施
	  

	
	
	9.蟯蟲檢驗
	100.09.
	  

	
	
	10.一年級辨色力、立體感篩檢
	100.10.
	  

	
	
	11.視力保健宣導
	第六週
	  

	
	
	12.推展潔牙運動
	經常
	

	
	
	13.辦理腸病毒及登革熱防治教育宣導
	隨機實施
	

	
	
	14.法定傳染病防治教育宣導
	隨機實施
	

	
	
	15.辦理學生健康檢查及矯治缺點
	配合實施
	

	
	
	16.兒童突發事件之緊急急救送醫工作
	隨機實施
	

	
	
	17.協助辦理兩性平權教育宣導事項
	第11週
	

	五
	訓育組
	1. 社會教育、社會藝文活動
	配合實施
	  

	
	
	2.消費者保護有關之計畫與實施
	第10週
	

	
	
	3.智慧財產權教育宣導
	第二學期
	

	
	
	4.各類義工調查、規畫與實施
	100.09.05
	  

	
	
	5.舉辦教孝月相關活動
	101.04至101.05
	  

	
	
	6.文化走廊文宣資料張貼布置
	配合實施
	

	六
	衛生組

	1.訂定環境教育計畫及推動環保工作
	經常
	

	
	
	2.環保教育資料搜集及成果彙整
	經常
	

	
	
	3.垃圾減量與資源回收
	每週二
	  

	
	
	4.協辦校園綠美化工作
	經常
	  

	
	
	5.招募環保小天使
	100.09.10
	  

	
	
	6.環保教育宣導
	經常
	  

	
	
	7.管理落葉堆肥設施
	預定
	


伍、經費：
執行本計畫所需各項經費，由主計相關項下，編列預算支應。

陸、本計畫經校長核准後公佈實施，如有未盡事宜得修正之。

          學務主任：                校長：　　　　
