屏東縣和平國民小學「校園安全維護」實施計畫
壹、依 據
一、依據臺灣省國民中小學安全維護補充規定辦法辦理。
二、本校九十八學年度校務實施計畫實施。

貳、目 的

一、有效落實校園安全維護工作，確保學童安全。

二、成立偶發事件處理小組，掌理校園安全維護工作。

三、建立緊急事故通報系統，迅速有效處理意外事故。

四、實施各項災害演練，增進學童危機處理及應變之能力。

五、加強安全教育工作，培養學童危機意識。

六、落實導護工作，防範意外事件之發生。

七、落實校舍及各項器材之安檢及維修，確保學童活動之安全。

參、原 則

一、全體師生共同參與，發揮整體教育功能。

二、畫分導護安全責任區，確實發揮導護功能。

三、配合各科教學，落實安全教育工作。

肆、組 織
一、校園安全維護推行小組

（一）組織系統表（附件一）

（二）校園安全維護推行小組工作職掌
	職  稱
	負 責 人
	職 掌

	召集人
	校    長
	綜理全校安全維護及督導事宜。

	秘  書
	訓導主任
	負責安全維護計畫之擬定及聯絡事宜。

	秘  書
	總務主任
	負責校舍、各項器材及設備之安檢及維修。

	秘  書
	教務主任
	負責任課教師臨時調派、協調。

	執行組
	訓育組長
	負責安全維護之宣導、執行及相關人員組訓工作

	醫護組
	護    士
	負責衛生安全教育及意外事故傷患之醫護工作。

	糾  察
	學生糾察隊
	協助導護老師執行導護工作。

	導護組
	導護老師
	負責學童上下學、午休及下課時間活動之安全。

	組  員
	級任老師
	維護學童上課期間之安全及執行安全教育工作。

	聯絡組
	幹    事
	負責聯絡學童家長各項事宜。

	維護組
	工    友
	執行校舍、各項器材及設備之維修。

	警  戒
	警    衛
	門禁管理。


　
二、偶發事件處理小組

(一)偶發事件處理小組組織系統（附件二）

(二)工作職掌
	職 稱
	負 責 人
	職 掌

	召集人
	校 長
	綜理全校偶發事件之處理及督導事宜。

	秘  書
	訓導主任
	負責工作計畫擬定及事故之處理、協調聯繫事宜

	秘  書
	總務主任
	負責指揮偶發事件之救災及傷患之送醫。

	秘  書
	教務主任
	負責任課教師臨時調派

	秘  書
	輔導主任
	負責對外發言。

	醫護組
	護 士
	負責傷患之醫護工作。

	警戒組
	導護老師
	負責災難現場之警戒、秩序之維護及學童之安撫

	聯絡組
	訓育組長
	負責聯絡醫療及救難單位之車輛及人員。

	搶救組
	體育組長
	執行偶發事件之搶救工作。

	運輸組
	男 老 師
	負責學童上下學、午休及下課時間活動之安全。

	支援組
	家長會
	人力支援、溝通協調。


　
伍、實施辦法

一、成立校園安全維護小組，擬定具體可行之工作計畫。

二、成立偶發事件處理小組，掌理校園安全維護工作。

三、建立緊急事故通報系統，迅速有效處理意外事故。

四、實施各項災害演練，增進學童危機處理及應變之能力。

五、聯絡各科教學，加強安全教育工作，培養師生危機意識。

六、落實導護工作，防範意外事件之發生。

七、落實校舍及各項器材之安檢及維修，確保學童活動之安全。

八、加強評鑑考核工作，以為獎勵改進之依據。
陸、實施內容
	項   目
	實  施  內  容
	實 施

時 間
	主 辦

單 位
	協 辦
單 位
	負責人
	備 註

	擬計訂畫
	1.擬訂校園安全維護實計畫。
	98.09
	訓導處
	總務處
	訓導主任
	　

	成立校園安全維護組織
	1.成立校園安全維護小組。
2.成立偶發事件處理小組。
3.建立緊急聯絡網路。
	98.09
	訓導處訓導處訓導處
	總務處

總務處

總務處
	訓導主任訓導主任訓導主任
	　

	落實安全教育工作
	1.舉辦安全維護專題講座

2.配合各科聯絡教學

3.實施機會教育。

4.舉辦影片宣導活動。

5.自然實驗過程安全之維護。
	每學期一次

經常性

不定期

學生朝會

經常
	訓導處訓導處訓導處訓導處訓導處
	總務處
總務處
總務處
總務處
	訓導主任級任老師

總導護
生教組長

任課老師
	　

	增進師生危機應變能力
	1.舉辦防震演習。

2.舉辦消防演習。
3.舉辦防空演習

4.加強學童意外事件應變能力之演練。
	每學年一次
	總務處

總務處

訓導處訓導處
	訓導處訓導處總務處

級任導師
	總務主任

總務主任

訓導主任訓導主任
	列入行事曆實施。

	加強各項軟硬體設備器材安全之檢查
	1.校舍及遊戲器材之安檢與維修。

2.學生書包安全檢查。
3.實驗器材及化學藥品檢驗。


	每月一次

不定期

每月一次

不定期
	總務處

訓導處總務處

總務處
	教務處

教務處

教務處

教務處
	事務組長
訓育組長

總務主任

總務主任
	做成記錄備查。

做成記錄備查

	學童午餐及飲用水之衛生與安全
	1.午餐之清潔與衛生。
2.午餐健康檢查。 

3.食品之檢驗。 

4.加強午餐供應工作。 

5.學童餐具之清潔

6.飲用水定期檢驗

7.飲水機之清潔與維護。

8.水塔定期清理。 
	每天

每學期

每天

每天

每天

每學期一次

每天

每學期一次

(開學前)
	總務處

總務處

總務處

總務處
總務處
總務處
總務處

總務處
	訓導處

護士

護士

護士
護士
	午餐祕書

午餐祕書
午餐祕書
午餐祕書
午餐祕書
事務組長

事務組長

工友
	做成記錄備查
患Ｂ行肝炎者應予解聘

做成記錄備查

做成記錄備查

	落實導護 

工作
	1.導護老師每天早上站路口，維護學童上學安全。 

2.午休巡邏各班教室指導午休。

3.下課期間巡迴校園，指導學生遊戲安全。

4.校園導護到校，巡迴走動校園，確保學生安全。
	例行性

例行性

例行性

例行性
	訓導處

訓導處

訓導處

訓導處


	
	訓育組長

總導護

訓育組長

總導護

訓育組長

總導護

訓育組長

總導護
	記錄於導護日誌中。

	危險地區或物品之標示
	1.危險地區之警告標示。

2.危險實驗化學藥物之警告標示。
	開學前

開學前

	總務處

教務處

	教務處


	事務組長
設備組長

	

	落實安全管理工作
	1.電動鐵捲門專人管理。

2.電動鐵捲門之定時檢修與維護。

3.用電安全指導。

4.化學實驗藥品專人管理。

5.消防器材之充實及滅火材料之定期更換。
	每天

每月一次

每學期一次

每天

視需要
	總務處

總務處

總務處

教務處

總務處
	教務處


	工友

工友

事務組長

設備組長

事務組長


	電動鐵捲門嚴禁學童開啟。

化學實驗藥品由任課老師親自拿取及歸位


　

陸、意外事故處理程序

一、緊急救難

二、聯絡醫院救護車或消防車及警察單位

三、送醫急救

四、電話聯絡家長

五、電話聯絡或傳真教育局

六、學童之慰問與安撫

七、善後處理

八、檢討改進

柒、安全維護緊急聯絡網路
　

	編號
	聯絡單位名稱
	電 話
	傳 真

	1
	屏東警察分局
	08-7346319
	

	2
	民生分駐所
	08-7322642
	

	3
	屏東第一消防隊
	08-7360049
	

	4
	屏東市衛生所
	08-7538701
	

	5
	屏東基督教醫院
	08-7366019
	

	6
	署立屏東醫院
	08-7368665
	

	7
	寶健醫院
	08-7330290
	

	8
	國仁醫院
	08-7216050
	

	9
	教育處
	08-7342380
	7320185


　

捌、經 費

安全維護訓練及處理緊急事故所需經費由本校辦公費中編列預算支應

玖、獎懲與考核

1、教職員工擔任安全維護工作及協助偶發事件時，應負全責處理，積極負責有顯著績效者，報府敘獎，並列入教師成績考核及績優導師遴選項目之一。

2、工作不利致使意外發生者，亦應遭受懲處。

拾、附 則

本計畫呈校長核可後實施，並報縣府核備，如有未盡事宜得隨時修正公布之。

承辦人員：                主任：                校長：
（附件一）
屏東縣和平國民小學
「校園安全」維護推行小組組織系統表
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（附件二）
屏東縣和平國民小學
偶發事件處理小組組織系統
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屏東縣和平國民小學校園安全責任區劃分表

	校 園 安 全 責 任 區 劃 分 表

	區        域
	責任單位
	負  責  人
	備        考

	教學區

公共區域
操場
	訓導處
	生教組長

導護老師
工友
	替代役

保全系統負責下班後安全

	各班教室
	教務處
	級任導師

導護老師
	替代役

保全系統負責下班後安全

	專科教室
	教務處
	任課教師

導護老師
	替代役

保全系統負責下班後安全

	廚房
	總務處
	午餐秘書
工友
	替代役

保全系統負責下班後安全

	校門口出入
汽機車停車場
	總務處
	事務組長警衛
	保全系統負責下班後安全

	施工處
	總務處
	事務組長
工友
	替代役

保全系統負責下班後安全


一、加強導護人員之輪值並劃定責任區： 

1、導護人員除老師擔任外，應徵求義工媽媽積極參與並作適當之編組及訓練。
2、學校應按時段劃分責任區，排定導護人員巡視校園，尤其是在早晨、中午及清潔活動之時段應特別注意。
二、加強校區導護巡邏：
（1） 早晨時段：
1、學生到校前，先作廁所及校區各角落之巡邏與檢查。
2、早到校學生，由學校安排適當場所，並指定老師輔導；或由導護人員加強巡邏照顧。 

3、教職員朝會時間，導護人員或糾察隊應加強巡邏各教室及校區。 

4、升旗時或上課後，發現學生無故缺席，應即與家長聯繫，或向訓導處報告，並作必要之處理。
（二）上課時間： 

1、上課應注意學生出缺席狀況，遇有學生缺席，應作必要之了解與處理。 

2、上課時間如有學生需上廁所或離開教室，應有同學陪伴同行，並隨時掌握狀況。
（三）下課及中午時段： 

1、安排導護人員巡邏校區，尤其用餐時間，應特別注意。 

2、校區中，如發現有安全堪慮狀況，應立即作必要之處理。 

3、午休期間，導師應注意學生動態。
（四）環境清潔活動時段： 

1、教職員工應注意學生整潔用具之使用並督導整潔活動之進行。
2、有危險之清潔動作如攀爬高處或使用鹽酸洗刷器具等應予禁止。
三、加強結合社區資源：
(一) 與附近警察機關保持密切聯繫。
(二) 結合校區附近商店、住家共同守望相助，協助注意可疑份子，維護學生安全。
四、其它： 

(1) 學校設施應定期檢修並作完善之管制措施。 

(2) 注意實驗室器材及設施之安全。 

(3) 汽機車之進出校園，宜規劃專用道路並注意行駛間學童之安全。
(4) 注意各項工作施工情形及必要之安全措施。
（五）負責導護工作的教師，其班級應交由其他教師妥善管理與照顧。
屏東縣和平國民小學「校園安全」注意要點

一、學生上下學之規定：
(一)、早上上學時間為七點十分至七點三十分。
(二)、中午放學時間為中午十二點。
(三)、下午放學時間為四點，統一放學。
二、替代役執勤：
(一)、每日支援學童上下學安全。
(二)、隨時駐守崗位，嚴守門禁，定時輪流巡視校園四周，並將重要事項登載於巡邏箱內，以備查考。
(三)、對校外人士來校目的應予詢明登記後，並配戴來賓證始予放行，並通知相關人員。
(四)、每日中午執行大門口秩序管理之任務，並督導家長送便當之規定。
三、導護輪值：
(一)、導護人員應於每日上午七點十分到校執行勤務，依照分配之崗位及工作確實執行，積極輔導學生注意安全。
(二)、課間及午休巡視校園及遊戲場，應依各責任區巡視。
四、門禁管制時間(開放時間)：
(一)、平日：上午五時半至七時，下午四時至七時。
      假日：上午五時半至下午七時。
（二）、學生到校之後，除因生病就醫或特殊原因不得私自離校。
（三）、學生離校需由家長接回，並由級任老師填妥外出單，經家長簽名，交由警衛確認後始得放行。
五、行政人員巡邏：
（一）、校長：校內外全面巡察。
（二）、訓導主任：定時巡視校園四周安全，不定時巡視交通崗。
（三）、訓育組長：定時巡視交通崗，不定時巡視校園。
（四）、教務主任：定期巡堂掌控教學活動及教學設備安全之維護。
（五）、總務主任：定期巡視校舍硬體設備及設施安全之維護。
（六）、教學組長：不定時巡視校內各班級上課氣氛及經營情形。
六、教學設備：
（一）、自然教室、教具室之實驗器材及葯品，應由教導處督導管理人員經常整理，危險物、葯品應加鎖保管，並限由教師親自借還。
（二）、健康中心醫藥保健器材，應由護理人員統籌管理，並禁止學生擅自取用。
（三）、運動器材(遊戲)及各項體育設備，由總務處配合體育組，指派專人管理及定期維修。
屏東縣和平國民小學學童「校園安全」注意事項
 
一、安全應變的基本觀念
1.生活中絕大部份的危險是可以避免的。
2.只要你保持警覺，有所防備，安全就得到保障。
3.學習安全應變使我們更有信心保護自己並維護社會的安寧。
4.安全感來自沈著應變的能力。
5.要把懼怕化作解除危險的機智，要把憤怒化作尋找安全的行動。
6.生活中免不了遇到危險，別怕！其中必有轉機。
 
二、步行安全
1.儘可能與友人結伴而行。
2.勿為省時間抄近路而走黑暗、荒僻的小巷或荒涼的公園。
3.應儘量走人行道中央，不要太靠近建築物並應注意路旁可疑車輛，避免背後有遭飛車搶奪或襲擊的機會。
4.對問路的人車，應保持距離，以防被強行擄走。
5.沿牆而走，要防範轉角處發生危險。
6.若突然有車停於身旁而遭攻擊時，應即高呼求救，並朝車子反方向逃走。
7.外出行走時應將哨子、警報器、零錢、電話卡等物隨身攜帶，以備於遭受侵害時，嚇阻侵犯者或打電話求援時使用。
 
三、學校安全祕笈
1. 請勿在校園內餵野貓、野狗。
2. 上廁所，請２～３人作伴，並互相照應。
3. 請勿任意跨越道路，應由導護老師執勤崗位上放學。
4. 請勿帶掌中炮、BB槍、玩具槍、尖銳用具…等危險物品到校。
5. 請勿擅自攀登頂樓陽台嬉戲、打球、追逐。
6. 請勿進入PU運動場騎車、溜冰、打棒(壘)球。
7. 請勿在走廊、樓梯、教室內奔跑、追逐。
8. 上、放學由家長騎機車接送者，請於校門兩側之接送區上下車。
校園安全死角
· 樓梯間 

· 廁所 

· 茶水間 

· 停車場 

· 偏遠教室 

· 乏人注意之邊緣運動場地 

· 樹林、花叢及綠地 

· 校園四週圍牆 

　

1、不要單獨太早到校或太晚離校。

2、在學校的作息時間應讓父母清楚了解。
3、上廁所時要有同學相伴。

4、在學校遇見可疑的人時，儘速報告老師。

5、在校園的上課、放學、午休等時間應配合學校之作息

，避免落單。

6、路過校園死角時，應提高警覺。

7、注意是否有徘徊校園周圍的可疑人物。
屏東縣和平國民小學『學校意外事件』處理辦法
一、目的：為有效處理學童發生之意外事件，減低傷害程度。

二、原則：

（一）、掌握時效：一切處理過程以發揮最高效率，並使學童身心傷害減至最低程度為依歸。
（二）、互助合作：任何意外事件之發生，必須結合導師、護理人員及行政人員發揮互助合作之精神，以達事半功倍之效。

三、處理流程：

（一）、偶發事件：立即為必要之處理，並報知有關處室及校長室。

（二）、輕微傷害：由老師簡單處理後再送健康中心由護士處置。

（三）、嚴重傷害：學生身體傷害經護理人員處置後必須送醫者，情況危急，由護士陪同級任老師前往照顧，課務由教務處派員代理，訓育組長應立即通知家長。

（四）、重大事件：由訓導處報知校長後，立即向教育局報告詳情。

四、意外傷害之送醫急診：

（一）、車輛：學校同仁車輛支援、計程車。

（二）、人員：護士、訓導主任、訓育組、校內同仁。

（三）、聯絡家長：級任老師或科任老師(上課者)、教務處同仁、其他同仁。
五、各處室及每位教師應將安全工作列為重要工作，並由校長、四處主任及訓導人員成立危機處理小組，尤應掌握教育意義，啟發學生自我維護意識，增強相關知能。
屏東縣和平國民小學
──　校園開放管理辦法　──

一.目的︰
1.因應「週休二日」休閒趨勢，鼓勵民眾親近自然。
2.善用學校設施，提供民眾使用，達成資源共享。
二.原則︰
1.教學優先原則―不影響學校活動及各項教學之進行。 

2.安寧第一原則―不造成師生安全及社區寧靜之困擾。 

3.整潔至上原則―不變更破壞原設計用途並維護校園整潔。

二、校園開放時間：
     平日：上午五時半至七時，下午四時至七時。
   假日：上午五時半至下午七時。
三、校園開放區域：
        限籃球場、排球場、操場等區域。教室及走廊一律不開放。

四、開放對象：社區一般民眾

五、注意事項：
1.上課及上班時間內暫不對外開放。

2.在校區內活動時，請勿在校園內打棒球、壘球、騎車、溜冰；各種動物禁止進入校區。

3.入校活動，如有損壞公物情形，照價賠償。

4.凡未經允許擅入校園或惡意破壞公物者，一律送警查辦。
5.使用者須善盡維護設備之責，使用完畢後，場地須清理乾淨及配合資源回收、分類措施，並恢復原狀。
6.使用者車輛應停放車位地點，不得任意停放，以維護校園景觀
7.進入校園嚴禁抽煙、嚼口香糖、檳榔、喧嘩、製造髒亂等行為，並配合本校管理、保全人員之安全要求事項。
8.不得攜帶危險、違禁品或寵物進入校區，車輛經核可，得進入校區停放於指定地點。
六、本要點自公告後實施。

附則：校警－替代役執勤守則

一、注意四周狀況：校警－替代役應經常巡視校門內外狀況，遇有可疑人員徘徊逗留或不明來歷車輛，應立即查明登記，並勸導離開，如不聽勸告，迅即報告總務處處理之。
二、維護環境整潔，校門四周應經常保持整潔，不得堆積任何雜物或放置有礙觀瞻之任何物品。
三、來賓或送貨人員進入本校時，校警－替代役應予詢明登記，並通知有關人員獲得同意後，始准進入，不得任其自由闖進。
四、凡非本校之車輛，一律不得進入，校警－替代役應指引停放於指位置，由其自行負責保管。
五、遇有來賓不遵規定，或有蓄意滋事情事，應即報告總務處或請訓導處處理，情形嚴重者，報警究辦。

學童校園安全須知








