屏東縣和平國民小學九十八學年度

危機處理小組人員配置計劃

一、依據：

（一）教育部88.5.30台(八八)訓(二)字第八八０五九六八號函。

（二）88.6.25(八八)屏府教學字第一一一四二號函。

二、目的：

（一）紓解危機，降低危機出現率。

（二）為危機事件做準備，規劃危機小組之工作，並保持順暢之運作。

（三）危機事件發生時能把握時效，應變抉擇，啟動運作，減少傷害。

（四）危機狀態控制後之復原。

三、工作內容：

（一）啟動危機小組執行任務，因應事件狀況，動員相關人員以合理合法方式，依據危機處理流程（如附件一）盡速處理。

（二）立即向上級單位反映狀況，會商處理辦法，並上教育部校安中心網站填報「校
園案件即時通報表」。

（三）召集人視事件需要，召開相關會議，維護情勢穩定。

（四）紀錄事件始末，存檔備查。

（五）進行工作報告及檢討，持續復原工作，並加強日後預防工作。

四、危機處理及復原小組人員配置表

（一）危機處理小組人員配置表

	組別
	負責人
	姓名
	職         掌
	備註

	召集人
	校    長
	林憲亮
	綜理事件並指定對外發言人。
	

	總幹事
	訓導主任
	黃清光
	協助召集人聯繫各小組工作狀況。
	

	聯絡組
	教務主任
	林梅琴
	◎召集導師會議建立共識。

◎通報教育局事件狀況。（駐區督學）
	

	
	各班級導師
	◎聯繫學生家長。
	

	法律組
	人事主任
	王清桂
	法律問題諮詢。
	

	醫護組
	衛生組長

護理師
	陳秀貞
黃鳳英
	緊急醫護聯繫，現場急救實施。
	

	安全組
	訓育組長
	黃如玉
	◎偶發事件現場安全處理。

◎加強校內外安全維護事宜。

◎通報教育部校安中心系統。
	

	輔導組
	輔導主任
	鄭志宗
	學生身心輔導及其他相關輔導工作。
	

	顧問組
	家長會長
	董明正
	支援學校及協調溝通。
	

	總務組
	總務主任
	徐永鴻
	◎緊急事件過程支出處理。

◎各項設施之安全檢查與配合。
	

	慰問組
	體育組長
	張文財
	◎因應需要即時動員教師協調處理相關事宜。

◎聯繫班級導師及協助慰問輔導事宜。
	


（二）、危機復原小組人員配置表

	組  別
	負責人
	姓名
	職        掌
	備註

	召集人
	校  長
	林憲亮
	綜理指示事件復原事宜。
	

	心理輔導組
	輔導主任
	鄭志宗
	學生身心輔導及其他相關輔導工作。
	

	教學組
	教學組長
	李淑好
	協助學生課業輔導及成績處理事宜。
	

	復健組
	輔導組長
	黃鳳英
	◎與家長、醫院、教育局聯絡後續相關事宜。

◎持續關照學生身心復原狀況。
	

	資料組
	資料組長
	謝佩倫
	相關資料記錄及彙整。
	


伍、本計劃經校長核准後實施，修正時亦同。
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